w0t Godny Lipnik
NOJ. s’swnetokrzyskie
+7.540 Lipnik

ZARZADZENIE Nr 8 /2010
Wijta Gminy w Lipniku
z dnia 18 stycznia 2010 roku

w sprawie regulaminu udost¢pniania informacji publicznej w Urze¢dzie Gminy
w Lipniku

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 7 1 9 ustawy
z dnia 6 wrzesnia o dostgpie do informacji publicznej ( Dz. U z 2001r. Nr 112 poz. 1198
z p6ézn. zm.) oraz § 27 ust 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Lipniku,
stanowigcego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Woéjta Gminy w Lipniku Nr 62/2007 z dnia
23 lipca 2007 r. zarzagdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy
w Lipniku, stanowigcy zalagcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadzam wzdr wniosku o udostgpnienie informacji publicznej, stanowigcy zatgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadzo6r nad wykonaniem postanowien zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Lipnik.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. [




Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 8 /2010
Wojta Gminy Lipnik
zdnia 15 stycznia 2010r.

Regulamin udostepniania informacji publicznej w Urze¢dzie Gminy w
Lipniku

§1

Kazdy ma prawo dost¢pu do informacji publicznej na zasadach okreslonych w niniejszym
regulaminie.

§2

Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

a)

b)
©)

d)
€)
f)
g)
h)
i)

uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim
zakresie, e jakim jest to istotne dla interesu publicznego,

wgladu do dokumentéw urzedowych,

dostgpu do posiedzen kolegialnych organéw wiadzy publicznej pochodzacych z
powszechnych wyboréw,

informacji o polityce wewng¢trznej i zagranicznej Gminy Lipnik,

informacji o statucie prawnym lub formie prawnej Gminy Lipnik,

informacji o przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach Gminy Lipnik,

informacji o organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach,
informacji o majatku, ktérym dysponuje Gmina Lipnik,

informacji o zasadach i trybie dzialania organéw gminy.

§3

Nie udziela si¢ dostepu do :

a)
b)
©)
d)

e)
f)

informacji chronionych ze wzglgdu na prywatnos¢ osoby fizycznej

informacji chronionych ze wzgledu na tajemnice przedsigbiorcy,

informacji niejawnych

informacji zawierajgcych dane osobowe ( chyba ze dokument zostanie poddany an
animizacji, w ten sposob, ze dane osobowe nie bedg rozpoznawalne),

informacji stanowigcych tajemnice skarbowa,

informacji stanowigcych tajemnice statystyczna.



§4

Informacji publicznej udziela si¢ na wniosek (zalagcznik Nr 2) . Jezeli w zwigzku z
udostepnieniem informacji publicznej nastgpi koniecznos$¢ poniesienia kosztéw dodatkowych
wnioskodawca zobowigzany jest do pokrycia kosztéw przedstawionych przez
udostepniajgcego informacje. O kosztach nalezy powiadomié¢ wnioskodawce, a udostgpnienie
nastepuje po uplywie 14 dni od powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze dokona on w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udost¢pnienia informacji publiczne;j
lub wycofa wniosek.

§5
Informacje udostepnia si¢ w formie:

a) umieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej, na zasadach okreslonych
w przepisach wykonawczych do ustawy o dostepie do informacji publicznej,

b) poinformowania niezwlocznego, ustnego — bez wniosku,

c) wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogoélnie dostepnych,

d) zainstalowania w miejscach ogolnie dostgpnych urzadzen, umozliwiajacych
zapoznanie si¢ z zgdang informacja,

e) poinformowania na wniosek, bez zbednej zwloki , nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od zlozenia wniosku; a jezeli informacja nie zosta¢ udost¢pniona w tym terminie,
poinformowanie wnioskodawcy w czasie nie dtuzszym niz 2 miesigce od zlozenia
wniosku.

§6

Informacji udziela si¢ w zadanej formie, wskazanej we wniosku. Jezeli informacja publiczna
nie moze by¢ udostgpniona w sposob lub formie okreslonych we wniosku, podmiot
obowigzany do udostgpnienia informacji powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwosci udostgpnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje w jaki sposéb
lub w jakiej formie informacja moze by¢ udost¢pniona niezwlocznie. W takim przypadku,
jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposéb lub formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji publicznej umarza si¢.

§7

W przypadku decyzji o odmowie udostgpnienia informacji na wskutek umorzenia o ktéorym
mowa w § 6 zastosowanie znajdujg przepisy kodeksu postepowania administracyjnego, z tym
ze:

a) odwolanie od decyzji rozpoznaje si¢ terminie 14 dni,



b) uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji zawiera takze imiona
i nazwiska i funkcje osob, ktore zajely stanowisko w toku postgpowania
o udostepnienie informacji oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra
(prawo do prywatnosci osoby fizycznej lub tajemnicy przedsigbiorcy) wydano decyzje
odmowng.

§8

Do skarg rozpatrywanych w postepowaniu o udostepnienie informacji publicznej stosuje si¢
przepisy o Naczelnym Sgdzie Administracyjnym z tym, ze:

a) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastgpuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania odpowiedzi,
b) skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig.

§9

Osobie , ktorej odmowiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu
na wylagczenie jej jawnosci z powolaniem si¢ na ochrone¢ danych osobowych, prawo
do prywatnosci oraz tajemnice inng niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna
przystuguje prawo wniesienia powodztwa do Sadu Powszechnego o udostgpnienie takiej
informacji. Sadem wlasciwym miejscowo jest Sad Rejonowy, wilasciwy ze wzgledu
na siedzibe podmiotu, ktéry odméwil udostepnienia informacji publiczne;j.

§ 10

Whioskodawca nie musi wykazywac interesu prawnego, gdy chce si¢ zapozna¢ z informacja
publiczng.

§11

Prawo dostepu do informacji publicznej realizowane jest na terenie calego Urzgdu Gminy
w Lipniku . Osobg odpowiedzialna za realizacj¢ uprawnien wynikajacych z ustawy jest
Sekretarz Gminy.

§12

Sekretarz Gminy prowadzi rejestr udostepnianych informacji publicznych oraz prowadzi
biezacg kontrole nad prawidtowoscia realizacji przepisow o dostepie do informacji
Publiczne;.




Zalacznik Nr 2 do
ZarzadzeniaNr 8 /2010
Woéjta Gminy Lipnik
zdnia 15 stycznia 2010r.

Dane wnioskodawcy:

Nr telefonu

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie z art. 2 ust 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia o dostepie do informacji publicznej ( Dz. U z2001r.
Nr 112 poz. 1198 z pézn. zm.) zwracam si¢ z pro$ba o udostgpnienie informacji publicznej w nastgpujacym
zakresie:

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

O — Dostep do przegladania w Urzgdzie
O — Kserokopie
O — Pliki komputerowe

PRZEKAZANIE INFORMACJI:*

O — jako kserokopii
O — w formie elektroniczne;j

UDOSTEPNIENIE NA NOSNIKU ELEKTRONICZNYM:*

O — Dyskietka
O — CD-ROM
INNE FORMY:

Przestanie informacji do skrzynki elektronicznej pod adreSEIM: ...cus covsveui suns svumvasus sswesess sane susmssns ass sowsins
Przestanie informacji poczta pod adreSem:*# . couiswsans svas vonssvns von s somsaian s 505 aes ¢ 5558 56085 55 556 6 50 Ss s 50

Odbidr 0s0biScie Przez WNIOSKOAAWCE ......iunut ittt ettt e et e et e e e e et e e eanan

( data i podpis wnioskodawcy)
*. wlasciwe pole zakresli¢ krzyzykiem
**_ wypelni¢ jesli adres jest inny niz podany wczesniej



