A1 T e ZARZADZENIE NR 7 /2011
Lipnik .
WejGminy Lipnik AT "GMINY LIPNIK
Q7_54o Lipnik z dnia 14 stycznia 2011 roku

w sprawie zasad prowadzenia wyodregbnionej dokumentacji finansowo - ksiggowej srodkow
finansowych zwigzanych 7 realizacjg operacji w ramach dzialania 413 Wdrazanie Lokalnych
Strategii Rozwoju PROW 2007 — 2013, Odnowa i rozwdj wsi, zadanie pn. ,,Zagospodarowanie

terenow sportowych we Wlostowie”.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 roku Nr 76 poz. 694 z pézn. zm.), Rozporzadzenie Ministra Finansow
z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansow
publicznych ( Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm. ), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca
2010 roku w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861), Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz.
207), art. 53 ust. 1 i art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009
roku Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),
Wéjt Gminy Lipnik zarzadza, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ szczegélowe zasady prowadzenie ksigg rachunkowych zwigzanych z realizacjq operacji
w ramach dzialania 413 Wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju PROW 2007 — 2013, Odnowa
i rozwdj wsi, zadanie pn. ,,Zagospodarowanie terenow sportowych we Wiostowie”, oraz zaktadowy
plan kont do ewidencji wykorzystania funduszy pomocowych przy uwzglednieniu ponizej ustalonych

procedur:

1. Srodki funduszy pomocowych objete sa ewidencja w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy



w Lipniku.
2. Ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ zgodnie z praktyka dobrej rachunkowosci
(wyodrebnienie ksiggowe od innych zrédet finansowania), dla kazdego projektu odrebnie,
by mozliwe bylo przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji odnoscie projektu
dofinansowanego ze srodkéw funduszy unijnych.
Stuzby finansowe w Urzedzie Gminy w Lipniku zobowigzane sg stosowaé okreslone ustawg zasady
rachunkowos$ci dla jasnego, rzetelnego, wiernego wykorzystania i zarzadzania funduszami
pomocowymi.
Dowody zewnegtrzne, obce wptywaja do biura sekretariatu Urzgdu Gminy w Lipniku, gdzie
podlegajg obowigzkowe]j ewidencji oraz opatrzeniu pieczatka wptywu, zawierajaca date
i numer ewidencji.
Nastepnie dowody ksiggowe, za pokwitowaniem przekazywane sa do Referatu Finansowego
Urzedu Gminy w Lipniku, ktéry za potwierdzeniem przekazuje je do odpowiedniego wydziatu
merytorycznego odpowiedzialnego za projekt.
Dowody ksiegowe dotyczace realizacji programéw finansowanych ze s$rodkéw pomocowych
opisywane sg przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ programu. Opis
winien zawiera¢ nazwe projektu, numer umowy o dofinansowaniu.
Faktury dokumentujgce poniesione wydatki na realizacj¢ programéw wspdtfinansowanych ze
srodkéw pomocowych, opisywane sg przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacje programu. Opis winien zawiera¢ nazw¢ programu, podzial wydatkéw na poszczegoélne
zrodta ich finansowania, pozycje harmonogramu rzeczowego, ktora jest finansowana dang faktura.
Procedura dokonywania ptatnosci za roboty odebrane w ramach realizowanego Projektu powinna
obejmowacé nastgpujace etapy:
1) Rejestracja wplywu faktury wraz protokotem odbioru.
2) Kontrola merytoryczna faktury - polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze
przedstawione w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywisto$cia, zawartymi umowami,
procedurami wynikajacymi z ustawy o zamdéwieniach publicznych i innych.
3) Kontrola formalna dokumentu - polega na ustaleniu czy wystawione zostaty w sposob
technicznie prawidlowy, a w szczego6lnosci, ze dowdd ksiegowy:
a) jest oryginalem lub dokumentem wyznaczonym do ksiegowania,
b) wyszczegdlnia date operacji oraz posiada niezbedne zatgczniki,
¢) jest wystawiony w sposob czytelny i trwaty,
d) zawiera podpisy os6b uprawnionych do jego wystawienia, kontroli i zatwierdzenia,

e) zawiera prawidlowg klasyfikacje budzetowa,



10.

11.

12.

f) przeszedl wtérng kontrole zgodnosci z zawartg umows.

4) Kontrola rachunkowa faktury - polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na
dowodach ksiggowych sg prawidtowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziatan
matematycznych i obowigzujagcymi normami (normy zaokraglen, obliczen podatkowych itp.) oraz
czy odpowiadajg kwotom wynikajgcym z harmonogramu rzeczowo- finansowego. Osoby
dokonujace kontroli rachunkowej powinny przeprowadzi¢ obliczenia od poczatku w sposob
prawidlowy, niezaleznie od danych wynikowych na dowodzie ksiegowym. Kontrolujacy nie moze
z gbry akceptowac sposobdéw obliczen bez wzgledu na to, kto je uprzednio wykonywat. Dowdd po
kontroli rachunkowej nie moze juz zawiera¢ zadnych btedéw rachunkowych.

Przeprowadzenie powyzszych kontroli musi by¢ odpowiednio uwidocznione za pomoca daty

1 podpiséw o0sob sprawdzajacych. Dokumenty, ktére nie zostaly poddane kontroli i nie spetniajg
wymienionych wymogow, nie moga by¢ ani zadekretowane, ani dopuszczone do ewidencji
ksiegowej. W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtlowosci, kontrolujacy:

- zwraca bezzwlocznie nieprawidtowe dokumenty wystawcy lub wlasciwym referatom

z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupetnien,

- odmawia podpisu dokumentéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych

z obowigzujgcymi przepisami,

- 0 odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik Gminy zawiadamia pisemnie
kierownika jednostki. Kierownik jednostki moze wstrzymac realizacje¢ zakwestionowanej kwoty lub
operacji albo moze wyda¢ w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

5) Pracownicy Referatu Finansowego sporzadzajg dyspozycje przelewow.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe uznane za prawidtowe kierowane sg do
fazy dekretacji, a nastepnie przechodza do akceptacji. Akceptacji dokonuje

Wéjt Gminy Lipnik lub osoba przez niego upowazniona oraz Skarbnik Gminy Lipnik.

Wszystkie oryginalne dowody zZrédlowe w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji programu,
kompletowane s3 w oddzielnych segregatorach, ktére przechowywane sa w siedzibie Urzedu
Gminy w Lipniku w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

W podstawowych zbiorach dowodéw ksiegowych Urzedu Gminy w Lipniku znajdujg sig
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dowoddw ksiegowych.

Wplywy srodkéw pomocowych oraz wydatki zwigzane z realizacja projektéw

wspoétfinansowanych ze srodkéw pomocowych ksiggowane sg zgodnie z klasyfikacja

budzetowg okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie

szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow



pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207).

§2

Do zagadnien nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu majg zastosowanie obowigzujace
Zarzadzenia Wojta Gminy Lipnik w sprawie zasad rachunkowosci oraz instrukcji obiegu dokumentéw

finansowo - ksiegowych w Urzedzie Gminy w Lipniku.

§3

W Urzgdzie Gminy w Lipniku prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa w zakresie realizacji

projektu poprzez zatozenie:

a) dziennikow czgsciowych w programie komputerowym na stanowisku finansowo- ksiggowym,

z wykorzystaniem programu komputerowego system RADIX+ zakupionego w firmie:

Kondrat Waldemar NOVUM SERVICE 39-400 Tarnobrzeg ul. Kréolowej Jadwigi 6/1 moduly
ksiegowe FKB — zwigzanych z realizacjq operacji w ramach dzialania 413 Wdrazanie Lokalnych
Strategii Rozwoju PROW 2007 — 2013, Odnowa i rozwdj wsi, zadanie pn. ,,Zagospodarowanie
terenow sportowych we Wlostowie”.

b) kont syntetycznych ksiggi gldwnej;

¢) kont analitycznych ksigg pomocniczych;

d) sporzadzenie zestawienia obrotdw i sald kont syntetycznych oraz zestawienia sald kont

pomocniczych stosownie do art. 13 ustawy o rachunkowosci.

§4
Ustala si¢ plan kont wraz z zasadami ich funkcjonowania zwigzanych z realizacjq operacji w ramach
dzialania 413 Wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju PROW 2007 — 2013, Odnowa i rozwdj wsi,

zadanie pn. ,,Zagospodarowanie terenow sportowych we Wlostowie”. zgodnie z zalagcznikiem Nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

§5

U Beneficjenta dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie do dnia



31 grudnia 2018 roku.

§6

Zasady prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkéw finansowych
zwiqzanych z realizacjq operacji w ramach dzialania 413 WdraZanie Lokalnych Strategii Rozwoju
PROW 2007 — 2013, Odnowa i rozwdj wsi, zadanie pn. ,Zagospodarowanie terenow sportowych we

Wlostowie” i stanowig element kontroli zarzadcze;.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Lipnik.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 7/ 2011

W 6\i§ Gminy Lipnik Wojta Gminy Lipnik
Woj. Swigtokrzyskie z dnia 14 stycznia 2011 r.
27-540 Lipnik
PLAN KONT

zwigzany z realizacjq operacji w ramach dziatania 413 Wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju
PROW 2007 — 2013, Odnowa i rozwdj wsi, zadanie pn. ,,Zagospodarowanie terenow sportowych

we Wlostowie” wraz z zasadami ich funkcjonowania.

§1

KONTA BILANSOWE

080- Inwestycje (srodki trwate w budowie)

130- Biezacy rachunek bankowy

137- Rachunek $rodkow funduszy pomocowych

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225- Rozrachunki z budzetami

227- Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228- Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240- Pozostate rozrachunki

750- Przychody i koszty finansowe

760- Pozostate przychody i koszty

800- Fundusz jednostki

810- Dotacje budzetowe i $rodki z budzetu na inwestycje

860- Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy



KONO POZABILANSOWE

998-Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

OPIS KONT

Konto 080 -Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

- konto stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji

na uzyskane efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow,
jak i we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotoéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych

w ramach wilasnej dziatalnosci gospodarczej,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,

a w szczegllnosci:

1) srodkow trwatych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
srodkéw trwatych. Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢
co najmniej wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych
obiektow $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Konto bilansowe.

Konto 130-Biezacy rachunek bankowy

- konto stuzy do ewidencji wplywow i wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn ksieguje si¢ wplywy
srodkéw otrzymanych na realizacje wydatkdéw zgodnie z planem finansowym w korespondencji

z kontem 223, na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkdw budzetowych na rachunku biezgcym jednostki.

Konto bilansowe.



Konto 137- Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

- konto stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan
z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslajg koniecznos¢ wydzielenia
srodkow pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym. Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢
wplywy $rodkow, a na stronie Ma wyplaty srodkéw. Ewidencja szczeg6élowa do konta 137 powinna
umozliwi¢ ustalenie stanu S$rodkéw kazdego wyodrebnionego funduszu pomocowego,
z ewentualnym dalszym podzialem wplywéw i wydatkéw oraz standw s$rodkéw wedlug zasad
wynikajacych dla danego funduszu pomocowego. Konto 137 moze wskazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkdw pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto bilansowe.

Konto 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug, oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sana koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja
szczegolowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczego6lnych kontrahentéw. Konto 201

moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn - oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma- stan

zobowigzan.

Konto bilansowe.

Konto 223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

- konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg wydatkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
na konto 800, Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki do obstugi projektéw realizowanych
w ramach srodkéw pomocowych pochodzacych z UE w czesci wydatkéw sfinansowanych ze

srodkéw wiasnych, w korespondencji z kontem 130. Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma,



ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz
nie wykorzystanych do konca okresu sprawozdawczego. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez
ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkéw budzetowych

niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130. Konto bilansowe.

Konto 225- Rozrachunki z budzetami

-konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegodlnosci z tytulu zobowigzan
podatkowych wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Konto bilansowe.

Konto 227- Rozliczenie dochodéw ze Srodkéw funduszy pomocowych

-konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw dotyczacych
funduszy pomocowych z tytutow okreslonych w porozumieniach, umowach lub postanowieniach.

Konto bilansowe.

Konto 228- Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych

-konto stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze srodkéw funduszy
pomocowych, a takze srodkdw otrzymanych tytutem prefinansowania lub z innych srodkéw,
z ktorych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze sSrodkéw funduszy pomocowych.

Konto bilansowe.

Konto 231-Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

- konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki oraz z innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami
do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umow zlecenia i umoéw o dzielo. Konto 231

moze wykazywa¢ dwa salda: Wn- oznacza stan naleznosci od pracownikoéw, Ma stan zobowigzan



z tytuhu naliczonych, a nie wyplaconych wynagrodzen.

Konto bilansowe.

Konto 240- Pozostale rozrachunki

- konto stuzy do ewidencjonowania naleznosci i roszczen nie objetych ewidencja na kontach
201-234.

Konto bilansowe.

Konto 750- Przychody i koszty finansowe

- konto stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow operacji finansowych.

Konto wynikowe.

Konto 760-Pozostale przychody i koszty

- konto stuzy do ewidencji przychodow i kosztéw niezwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig
operacyjna.

Konto wynikowe.

Konto 800- Fundusz jednostki

- konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma- jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowsg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkoéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810,



3) wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw i trwalych inwestycji.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych
z konta 223,

4) réznice z aktualizacji sSrodkow trwatych,

5) nieodplatne otrzymanie srodkoéw trwatych i inwestycji.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo

Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki. Konto bilansowe.

Konto 810-Dotacje budzetowe i Srodki z budzetu na inwestycje

- konto stuzy do ewidencji wydatkow dokonanych przez jednostke ze Srodkéw funduszy
pomocowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie
inwestycji. Na stronie Ma ksieguje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810

na konto 800.

Konto 860- Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

- konto stuzy do ewidencji zyskéw i strat nadzwyczajnych oraz do ustalenia na koniec roku wyniku
finansowego. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote poniesionych
kosztéw w korespondencji z kontami 400, 750, 760. Na stronie Ma ksieguje sie¢ sume¢ uzyskanych
przychodéw w korespondencji z kontami 750, 760. Saldo konta wyraza na koniec roku obrotowego

wynik finansowy. Konto bilansowe.



KONTO POZABILANSOWE

Konto 998- Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego

- konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w

planie finansowym jednostek budzetowych na dany rok.

§2

Analogicznie do obowigzujacego w Urzedzie Gminy wzorca, ewidencj¢ prowadzi si¢
wedlug rozdziatow klasyfikacji budzetowej wystepujacych w planie z dalszym podzialem
wedlug podziatek paragrafowych klasyfikacji budzetowej zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdétowej klasyfikacji dochodow,

wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkéow pochodzacych ze zrddel zagranicznych
(Dz. U. Nr 38, poz. 207)




