Wéjt Gminy Lipnik
woj. Swietokrzyskie

27-540 Lipnik
Zarzgdzanie Nr 10/2011

Weéjta Gminy Lipnik
z dnia 4 lutego 2011 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz.U. z2010r. Nr 113, poz. 759 z péZn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Przetargowa w celu prowadzenia postgpowan o zaméwienia publiczne
majacych na celu wylonienie najkorzystniejszej oferty na wykonanie zadan zawartych

w budzecie gminy Lipnik

§2
Ustalam sklad osobowy Komisji Przetargowej:
1. Wojciech Zdyb Przewodniczacy
2. Kazimiera Konecka Zastgpca Przewodniczacego
3. Rafal Smolinski Sekretarz
4. Teresa Kwiatkowska Cztonek
Czlonek.

5. Jerzy Bancer
§3

1. Do zadan Komisji Przetargowej bedzie nalezalo w szczegdlnosci: przygotowywanie
i przeprowadzanie postepowania o zamdwienie publiczne zgodnie z ustawg Prawo Zamowien
Publicznych, przepisami wykonawczymi tej ustawy, Regulaminem Pracy Komisji
Przetargowej oraz innymi przepisami powszechnie obowigzujgcymi w danym zakresie.

2. Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 10 /2011

Woéjta Gminy Lipnik
z dnia 4 lutego 2011r.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
Urzedu Gminy w Lipniku
§1
Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo Zamodwien

Publicznych, nadaj¢ do stosowania w procedurach o zamoéwienia publiczne niniejszy
Regulamin, ktory normuje dziatanie prac Komisji Przetargowej dokonujacej badania i oceny
ofert.

§ 2

1. Sktad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja, stanowig pracownicy Urzgdu
Gminy w Lipniku, powolywani na podstawie zarzagdzenia Wéjta Gminy Lipnik.

2. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego.

§3

1. Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania rzetelnie i aktywnie wykonujac
powierzone jej Czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedzg
i doswiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
3.Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci
stanowigcych podstawy do wylgczenia z postgpowania.

4. Do podjecia skutecznej decyzji przez Komisj¢ konieczna jest obecnos¢, co najmniej 50%
sktadu cztonkéw wymienionych w Zarzadzeniu w tym Przewodniczacego lub jego Zastepcy.
5.Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Wojta dopuszcza sig
mozliwo$¢ zmiany i uzupelnien skladu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach
Komisji 0s6b, ktore nie sg cztonkami Komisji Przetargowe;j.

§4

Zakres pracy Komisu obejmuje:

1. Badanie ofert w zakresie spelnienia wymagan, kierowania zapytan w kwestii tresci
ztozonych ofert, dokonania oceny i przedlozenie Wojtowi propozycji dotyczacej wyboru
oferty najkorzystniejsze;j.

2. Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskdw, zgtoszen, informacji i odpowiedzi
oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje

3. Powiadomienie uczestnikéw postepowania o jego wynikach.

4. Dokonanie wyboru nowego wykonawcy / dostawcy, gdy wykonawca / dostawca, ktérego
oferta zostata wybrana przedstawil nieprawidlowe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

5.Komisja konczy swojg dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca/dostawca/
zamoOwienia.



§5

1.Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji.

2.Czlonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji
- w tym informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych
ofert.

3.Czlonek Komisji powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia, jezeli dokument lub decyzja,
bedgca przedmiotem prac Komisji w jego przekonaniu ma znamiona blgdu lub pomylki.
4.Czlonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do
Przewodniczacego Komisji lub Wojta.

§ 6

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegolnosci nalezy:

1. Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegélnie w zakresie:
podpisywania korespondencji oraz decyzji zwigzanych z oceng i badaniem ofert.

2. Ustalenie Zastgpcy Przewodniczgcego oraz Sekretarza Komisji.

3. Zwotlanie pierwszego spotkania Komisji.

4. Poinformowanie o zasadach udzielania zamdéwien publicznych oraz udzielonych Komisji
uprawnieniach i kompetencjach.

5. Przewodniczenie obradom.

6. Wyznaczenie terminéw posiedzen oraz ich prowadzenie.

7. Odebranie oswiadczen czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okoliczno$ci uniemozliwiajgcych im wystepowanie w imieniu zamawiajgcego lub tez
wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o zamdéwienie publiczne sktadanych
na podstawie art. 17 prawa zamowien publicznych.

8. W przypadku zlozenie oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 7
osoby te nie mogg wykonywaé czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zaméwienia
publiczne.

9. W przypadku nieztozenia lub ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda powiadomienia
o fakcie tym Wojta.

10. Podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

11. Informowanie Wéjta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku post¢powania
o0 udzielenie zamdowienia publicznego.

12. W razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Wéjta o zasilenie sktadu Komisji o wlasciwych dla przedmiotu
zamoOwienia / sprawy / specjalistow, bieglych, rzeczoznawcédw lub konsultantéw.

13. Osoby zaproszone do prac komisji o ktérych mowa w pkt.12 skladajg o$wiadczenia
o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych im
wystepowanie w imieniu zamawiajgcego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych
z postgpowaniem o zamowienie publiczne.

14. Specjalista, rzeczoznawca, biegly lub konsultant przedstawia opini¢ na piSmie, a na
zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien.

15. Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

16. O wniesieniu protestu niezwlocznie informuje drogg: sluzbowag Wdjta oraz zwotuje
nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

17. Wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane
sa na wezwanie Przewodniczacego Komisji, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien,
niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji.



§7

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdélnosci nalezy:

1. Zapoznania cztonkéw Komisji z przedmiotem zamdwienia publicznego.

2. Przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materialtdow zebranych na etapie
przygotowywania zamowienia.

3. Udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepiséw prawa
z zakresu stosowania prawa zamdéwien publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi
oraz przepisOw zwigzanych z przedmiotem zaméwienia.

4. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi.

5. Biezgce protokolowanie oraz piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z prowadzonym badaniem i oceng ofert.

6. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji.

7. Obstuga materiatowa Komisji.

§8

Tryb pracy Komisji:

1. Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczgcego na
pierwszym posiedzeniu Komisji.

2. Plan pracy obejmuje terminarz czynnosci zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci
cztonkéw Komisji.

3. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

4. O miejscu i terminie posiedzen Komisji, o ile nie wynika to z planu pracy, sekretarz
powiadamia cztonkéw, co najmniej dwa dni przed posiedzeniem.

5. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkéw Komisji.

6. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
gloséw, rozstrzyga glos przewodniczacego.

7. Komisja konczy swe prace z chwilg podpisania umowy z wybranym wykonawcag

8. W przypadku nie podpisania umowy przez wybranego wykonawce komisja podejmuje
czynnosci okreslone ustawg o zaméwieniach publicznych.

§9
Wybor oferty:

1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

3. Kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

4. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami sporzadza si¢ zbiorcze zestawienie oceny
ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny zastepuje sie
pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci o uniewaznieniu postgpowania Komisja wystepuje
z wnioskiem do Wojta zawierajagcym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstawy
prawne oraz faktyczne okolicznosci ktére spowodowaly konieczno$é uniewaznienia
postepowania.

6. Przewodniczacy przedklada protokét z postgpowania o zaméwienie publiczne Wojtowi.



§10

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni
sg jedynie Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji.

§11

Po zakonczeniu postgpowania Sekretarz Komisji calos¢ dokumentacji zwigzanej
z postepowaniem o zamowienie publiczne archiwizuje.

Integralng czes¢ regulaminu pracy Komisji Przetargowej stanowi zarzadzenie Wojta Gminy
Lipnik w sprawie powotania sktadu Komisji Przetargowe;.

§13

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisji obowigzuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)

2. Przepisy aktow wykonawczych wydanych na podstawie w/w ustawy,
3. Zarzadzenia Wojta i Gminy Lipnik.

§14

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem wejscia w zycie Zarzgdzenia
Wojta Gminy Lipnik wprowadzajacego regulamin.




