won Grumy Lipnik
Wwey Swistokrzyskie
27540 Lipnik
ZARZADZENIE NR 19/2011
WOJTA GMINY LIPNIK
z dnia 25 marca 2011r.

w sprawie korzystania z telefonow stacjonarnych i komorkowych przez
pracownikéw Urzedu Gminy w Lipniku.

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U Nr 157, poz. 1240 z p6ézn zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1
Telefony stuzbowe znajdujace si¢ w pomieszczeniach wykorzystywanych
przez pracownikOw w zwiazku z wykonywana prace, stuza wylacznie do
przeprowadzania rozmoéw telefonicznych  zwigzanych z  obowiazkami
pracowniczymi. Potgczenia prywatne sa mozliwe jedynie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach.

§2
1. Pracownikom korzystajacym ze stuzbowych telefonéw komorkowych
przyznaje si¢ miesieczne limity finansowe na korzystanie z telefonéw do celéw
stuzbowych (w kwocie nie przekraczajacej kosztow abonamentow). Limity
okreslone zostang odrebnie dla kazdego pracownika.
2. Na przyznany limit finansowy rozméw sktada sie miesieczna optata za
abonament i potgczenia telefoniczne, tacznie z obowiazujagcym podatkiem VAT.
3. W przypadkach szczegdlnych uzasadniajacych potrzebe korzystania z
telefonu komoérkowego po wyczerpaniu limitu, koszty rozméw stuzbowych
przeprowadzonych ponad limit zostang uwzglednione.
4. Pofgczenia telefoniczne wykazane w fakturach VAT potwierdzaja
wlasnorgeznym podpisem uzytkownicy telefonow komérkowych, zaznaczajac,
ktore rozmowy byty rozmowami prywatnymi.
5. Pfatne prywatne potaczenia telefoniczne wykonywane z telefonow
stacjonarnych podlegaja ewidencjonowaniu wg schematu: numer telefonu,
dlugos¢ potaczenia, pracownik realizujacy potaczenie. Do prowadzenia
ewldencji zobowigzani sa pracownicy korzystajacy z telefonow.

§ 3
1. Po kazdym okresie rozliczeniowym za wykazane przez uzytkownikow
telefonow potaczenia prywatne, pracownicy obcigzani beda wg aktualnego
cennika potaczen telefonicznych.
2. Rozliczenie finansowe naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1 nastepowaé beda
poprzez indywidualne wptaty na konto Urzedu Gminy.



§ 4
Zobowiazuje si¢ Kierownikoéw poszczegodlnych Referatow do zapoznania
podlegtych pracownikdw z trescig niniejszego zarzadzenia.

§ S

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



