ZARZADZENIE Nr 118 /2011
WOJTA GMINY LIPNIK
Z dnia 16 grudnia 2011 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Gminy Lipnik za rok 2011.

Dzialajac na podstawie:
- art.4, art.5 i art.26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U z 2009 r Nr 152, poz.1223
z pdzniejszymi zmianami.)
- art.53 ust. 1 ustawy z dn.27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U z 2009 r Nr 157, poz.1240
z pézniejszymi zmianami.)
- oraz Zarzadzenia Nr 2/2011 Wéjta Gminy Lipnik z dnia 03 stycznia 2011 r w sprawie przyjecia zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Lipniku z p6zniejszymi zmianami.

zarzadzam:

§1

Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow za rok 2011, ktorg nalezy przeprowadzi¢
w okresie od 31 grudnia 2011 r do 15 stycznia 2012 r.

1.) Drogg spisu z natury:
a.) drukéw Scistego zarachowania - wedtug stanu na dzief 31.12.2011 r.

2.) Droga uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych,
posiadanych akcji i udziatéw w spétkach - wedtug stanu na dzien 31.12.2011 r.

b) nalezno$ci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych ,wlasnych
skladnikow majatkowych powierzonych innym kontrahentom wedlug stanu
na dzien 31.12.2011 r.

3.) W formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartoscei ( weryfikacja sald):

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b) rozrachunkow z pracownikami
wedlug stanu na dzien 31.12.2011 r.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w skiadzie:
1. Przewodniczacy Komisji - Gawlak Roman

2. Czlonek Komisji - Grzegolec Karolina

3. Czonek Komisji - Zielifiski Marcin

4. Czlonek Komisji - Olech Mariusz

§3

Zespoty Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow ujetych w ksiggach
rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 3 dni od
wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia z oséb wymienionych w § 2.

§4

Zobowiazuje Skarbnika oraz przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Zespoldéw Spisowych.



§5

1.Zespoly Spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.
2.Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji
w terminie do 7 dni po jej zakonczeniu,

§6

Zobowiazuje pracownikow Referatu Finansowo- Budzetowego ,do prawidlowego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikoéw majatku oraz ustalenia
réznic inwentaryzacyjnych.

§7

Zobowiazuje przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji ,uzyskania akceptacji Skarbnika
i przedstawienia ich do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w terminie do 25 stycznia 2012 r.

§8

Zobowiazuje Skarbnika do ujgcia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
2011 roku,

N

1

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikovi
i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



