‘\” Zarzadzenie Nr 39/ 2012
Wijta Gminy w Lipniku
z dnia /{O wrzesnia 2012 roku

w sprawie wprowadzenia zasad i terminow rozliczen z budietem Gminy jednostek
organizacyjnych Gminy Lipnik oraz dokumentow obowiqzujgcych do sprawozdawczosci
budzetowej.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt. 4 art. 33 ust. 1, 3 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami), ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzniejszymi
zmianami ), art.10 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r.
Nr.157 poz.1240 z pdzniejszymi zmianami ), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego
2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2010 roku Nr 20, poz. 103
z pdzniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U.z2010 roku Nr 43, poz. 247 ), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdézniejszymi zmianami ).

Wojt Gminy Lipnik zarzgdza, co nastepuje:

§ 1.
1. Dochody gromadzone przez jednostki w zakresie zadan zleconych nalezy odprowadza¢ na
rachunek budzetu Gminy Lipnik w nizej wymienionych terminach:
1) do 10-tego dnia danego miesigca,
2) do 20-tego dnia danego miesigca,
3) do ostatniego dnia danego miesigca.
2. Dochody budzetu Gminy zgromadzone na rachunkach jednostek organizacyjnych gminy
winny by¢ odprowadzane na rachunek budzetu Gminy Lipnik do ostatniego dnia miesigca.
ktérego dotyczg.
3. Kategorycznie zabrania si¢ jednostkom organizacyjnym gminy dokonywania wydatkow
ze zgromadzonych przez nie dochodow.

§2.

Ustala si¢ nastepujace terminy zwrotu srodkow:

1) do 31 grudnia:

- zwrot niewykorzystanych srodkow na wydatki budzetowe w tym niewykorzystanych
srodkow pochodzqcych z wszystkich rodzajow dotacji (z wyjgtkiem tych, dla ktorych
przepisy ustalajq inny termin rozliczenia — zwrotu), podlegajgcych rozliczeniu i zwrotowi

ze szczegolowym opisem na przelewie klasyfikacji budzetowej oraz nazwy zadania,

- przekazanie wszystkich zrealizowanych dochodow budzetowych (objetych sprawozdaniem
Rb—27S),

-zwrot niewykorzystanych srodkow unijnych oraz innych srodkow zagranicznych nie
podlegajgcych zwrotowi na wlasciwe rachunki prowadzone przez gmine, dla kidrych
otwarto odrebne rachunki bankowe,



2) do 31 stycznia - srodkow niewykorzystanej dotacji podmiotowej przekazanej dla instytucji
kultury,

3) do 15 stycznia - srodkow niewykorzystanej dotacji przedmiotowej przekazanej dla
Samorzgdowego Zakladu Gospodarki Komunalnej w Lipniku,

4) niezwlocznie w ciggu roku dla srodkow niewykorzystanej dotacji lub w terminie
okreslonym w dokumencie ustalajgcym dotacje.

§ 3.
Ustala si¢ nastepujace zasady sporzadzania plandw finansowych jednostek organizacyjnych
gminy:
1) Jednostka organizacyjna na podstawie danych otrzymanych z gminy o wysokosci
srodkow ujetych w budzecie na dany rok, w programie SJO BESTIA sporzadza plan
finansowy i dokonuje jego zmian w ciggu roku budzetowego.

§ 4.
Ustala sie nastepujace zasady sporzadzania i przekazywania sprawozdan Rb-27S, Rb-28S,
Rb-N oraz Rb-Z wykonywanych przez jednostki organizacyjne:
1) jednostka na podstawie danych z ksiag rachunkowych tworzy sprawozdania:

A dla dochoddéw i wydatkow budzetowych zgodnie z podziatem klasyfikacji budzetowej,
oraz na projekty realizowane ze srodkoéw unijnych oraz innych srodkow
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi,

A sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

A sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytulow dluznyeh oraz porgczen
1 gwarancji,

2) na podstawie sprawozdan sporzadzanych przez jednostki tworzy si¢ sprawozdanie
zbiorcze w programie BESTIA Budzet JST,

3) sprawozdania jednostek podlegajg ewidencji na whasciwych do tego celu kontach
ksiggowych Budzetu Gminy.

§5
Ustala si¢ wykaz dokumentéw wymaganych jako zatgczniki do bilansu sktadanego przez
jednostki budzetowe,
1) zestawienie obrotoéw i sald wszystkich kont ksiegi gtownej.
Zestawienie zawiera kolumny: stan na poczatek roku, salda na koniec roku przed
przeksiegowaniem i po przeksiegowaniach,
2) szezegotowy wykaz do kont rozrachunkowych zespotu ,,2”” — zobowigzania i naleznosci
(z podziatlem na poszczegolne pozycje bilansowe, odpowiadajace im konta ksiegowe oraz
nazwa kontrahenta, kwota, terminem zaplaty oraz terminem uregulowania naleznosci),
3) o$wiadczenia o przeprowadzonych inwentaryzacjach w roku bilansowym oraz
na 31 grudnia,
4) Rachunek zyskow i strat,
S) Zestawienie zmian tunduszu.



§6
Wszystkie ztozone przez jednostki sprawozdania i bilanse podlegaja kontroli na dowdd czego
umieszcza si¢ na nich zapis “sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym™.

§7
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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