ZARZADZENIE NR:GH /2013
Woéjta Gminy Lipnik
z dnia 09 sierpnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 31 /2012 Wéjta Gminy Lipnik
z dnia 16 sierpnia 2012 w sprawie przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci
w Urze¢dzie Gminy w Lipniku.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2013 1.
poz. 330, z pdZniejszymi zmianami ) oraz art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdézniejszymi zmianami )

WOJT GMINY LIPNIK zarzadza, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 31/2012 Wéjta Gminy Lipnik z dnia 16 sierpnia 2012 r. w sprawie
przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy w Lipniku, wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1). W Zatgczniku Nr 1 pn. ,, Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych” pkt 3.
pn.”Technika prowadzenia ksiag rachunkowych” otrzymuje brzmienie:

»Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa technika komputerows i reczna.

( Ewidencja srodkow trwatych obejmujacych obiekty, budowle, budynki, urzadzenia techniczne oraz
$rodki transportu, ewidencja srodkéw trwatych w uzytkowaniu oraz wartosci niematerialnych

i prawnych prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych recznie ).

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

dziennik,

ksigge gtowna,

ksiggi pomocnicze,

dzienniki czgsciowe,

zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald ksiag pomocniczych.

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone dowody ksiggowe do 3-go
dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu w ktdérym je wystawiono.

Faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiggowy ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych pod datg ich wptywu ( stempel datownika i nr dziennika podawczego ).

Zgodnie z zasada istotnos$ci powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wptywu na wynik finansowy.
Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memoriatu okreslona

w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sa wszystkie dowody ksiggowe obcigzajace dany
rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest nastgpujaco:

zdarzenia, ktére nastapily w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane s3
w nim chronologicznie, zapisy sa kolejno numerowane w ciagu roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposob ciagly, obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtowne;.



Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwdjnego zapisu.
Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie

z zasada memorialowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktére ujmowane sa w terminie ich
zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

W Urzgdzie Gminy jako jednostce budzetowej ewidencja przychodéw urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego stanowigcych dochody budzetu JST, nieujgtych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych, ktore wptacone zostaty bezposrednio na rachunek budzetu,
dokonywana jest na koniec miesigca.

Zapisy dokonywane w ksiedze gtownej powigzane sg z zapisami w dzienniku.

Dzienniki czesciowe prowadzone sa dla nastepujacych , okreslonych grup rodzajowych:
- dziennik dla dochoddw z dziatalnosci jednostki Urzad Gminy,

- dziennik dla wydatkow z dziatalnosci jednostki Urzad Gminy,

- dziennik dla dochodéw i wydatkéw budzetu Gminy Lipnik,

- dziennik dla rachunkéw depozytowych,

- dziennik dla zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- dzienniki dla zadan biezacych i zadan inwestycyjnych w zakresie realizacji

projektéw unijnych (dla realizacji ktérych wyodrebnione sa rachunki bankowe ), tj:

. Jednostka: 1- Jednostka

. Jednostka: 2- Dochody

. Jednostka: 3 — e Swietokrzyskie

. Jednostka: 4 — Plac Stabuszewice

. Jednostka: 5- Plac zabaw Kurow

. Jednostka: 6 - Amfiteatr

. Jednostka: 7 — Plac przy budynku GOK

. Jednostka: 8 — Remonty drég gminnych

9. Jednostka: 9 — Tereny zielone Lipnik

10. Jednostka:10- Plac w Stabuszewicach

11. Jednostka:11- Tereny przy zbiorniku wodnym Lipnik

12. Jednostka:12 — Budowa sieci kanalizacji

13. Jednostka:13 — Budowa sieci kanalizacji BGK

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikow
czesciowych . Uzgadnianie obrotéw dziennikéw z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiggi gtownej
odbywa sie automatycznie i na biezaco.

0 AN N AWM —

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegélowiajace dla wybranych kont
ksiegi gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta gléwnego.

Konta pozabilansowe peinia funkcje wylacznie informacyjno - kontrolna. Rejestracja zdarzen na tych
kontach nie powoduje zmian w skladnikach aktywéw i pasywow. Obowigzuje na nich zapis
jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane sg na nich:

975 Wydatki strukturalne,

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami,

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

991 Planowane dochody budzetu,

992 Planowane wydatki budzetu,

993 Rozliczenia z innymi budzetami.



Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w sposdb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen z ZUS i budzetem
panstwa, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych droga komputerowa wykorzystywane sg programy
komputerowe firm: Radix i BeSTi@, zapewniajace powigzanie poszczegoélnych zbioréw ksiag
rachunkowych w jedna cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtéwna.

Dokfadne informacje dotyczace programu komputerowego systemu RADIX+ zostaly przedstawione
w podreczniku uzytkownika tej firmy.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

symbole i nazwy kont,

salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotow i sald” sa zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,

dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji”.

2). W Zalgczniku Nr 3 Wykaz planu kont dla budzetu Gminy Lipnik wprowadza si¢ zmiany:
a) zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Lipnik w tabeli rubryka 1 — 4 do konta 222
otrzymuje brzmienie:

2

222 Rozliczenie Stuzy do ewidencji | Prowadzone
dochoddéw rozliczen odrgbnie dla
budzetowych dokonywanych kazdej jednostki,

z jednostkami technika
budzetowymi komputerowa
objetymi budzetem

gminy Lipnik

3). W Zatgczniku Nr 4 Wykaz planu kont dla Urzgdu Gminy Lipnik wprowadza si¢ zmiany:
a) ,,ZESPOL ,,2” ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA otrzymuje brzmienie:

ZESPOL ,,2” ROZRACHUNKI

I ROSZCZENIA
201 Zobowigzania |Rozrachunkiz odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
221
XXX XXXXX §
222 Rozliczenie dochod6w budzetowych
222

xx wg jednostek przekazujacych dochody




|
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
iii wg rozliczenia wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy Lipnik
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetow
224 . 5 A
Srodkéw europejskich
wg jednostek otrzymujacych dotacje, oraz ewidencja rozliczenia
224 xxx przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu
srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
225 Xxx Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
225 xxx Podatek VAT
wg rodzajow
226 podatkéw Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
XXX XXXX §
229 Pozostale rozrachunki publiczno prawne
229 xxx Rozrachunki z ZUS
231 XXX XXXXX
231 § Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 XXX XXXXX
234 vgg Pozostale rozrachunki z pracownikami
pracownikow
240 Pozostale rozrachunki
240 xxx xxxxx | Potrgcenia z wynagrodzen
240 xxx xxxxx | Wedhug instytucji i zleceniobiorcéw
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznosci”.

2

b) Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Lipnik w tabeli w czesci dla Zespolu kont 2
Rozrachunki i roszczenia otrzymuje brzmienie:

»

Zespol | Numer Wyszczegolnienie .
kont konta Neowenonis Ewidencja analityczna Uwagl
1 2 3 4 5

2 Rozrachunki i roszczenia




201

Rozrachunki
z odbiorcami
i dostawcami

Ewidencja analityczna prowadzona
wedlug poszczegdlnych
kontrahentow

Wg kontrahentow
oznaczonych przy
technice
komputerowej;

Na koniec kazdego
kwartatu obowiazuje
zestawienie wg
klasyfikacji
budzetowe;j
zobowigzan

w celach
sprawozdawczych

221

Naleznosci
z tytulu
dochodow
budzetowych

Konto analityczne do konta
syntetycznego prowadzi si¢ wedtug
dhuznikéw i podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetow,
ktérych naleznosci dotycza
podatkdw i oplat pobieranych na
rzecz Gminy Lipnik stosownie do
rozporzadzenia Ministra Finansow
225.10.2010 r. (Dz. U. Nr 208,
poz. 1375), a mianowicie

w zakresie:

- podatkow i oplat stanowia karty
kontowe podatnikéw wg
poszczegdlnych tytutow (nazw),
zobowigzan i naleznosci — dla
kazdego podatnika i inkasenta
prowadzi si¢ odrgbne konto w
kazdym podatku, jak i dla kazdej
jednostki,

- w zakresie dochoddw nieobjetych
ordynacja podatkowa ewidencje
stanowig rozliczenia wg
kontrahentow

Ewidencja prowadzona zgodnie

z klasyfikacja podatkowa

Technika
komputerowa

222

Rozliczenie
dochodow
budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia
pobranych przez Urzad Gminy
Lipnik dochodéw budzetowych

Technika
komputerowa

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Stuzy do rozliczenia Urzedu
Gminy Lipnik ze srodkow
budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych

Technika
komputerowa

224

Rozliczenie
dotacji
budzetowych
oraz platnosci
z budzetow
Srodkow
europejskich

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi
si¢ w sposob zapewniajacy
rozliczenie dotacji wedlug
podmiotdw, ktérym udzielono
dotacje i wedtug przeznaczenia

Technika
komputerowa




Tﬁ—
225 Rozrachunki | Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi | Technika
z budzetami si¢ odrebnie dla: komputerowa do
- podatku dochodowego od oséb programu
fizycznych (wynagrodzenia z sporzadzania list ptac
osobowego funduszu plac),
- podatku dochodowego od os6b
fizycznych wynagradzanych z
umow o dzieto, umoéw zlecen i
innych naleznosci,
- z tytulu podatku VAT
226 | Dlugoterminowe | Ewidencje szczegotowa prowadzi | Technika
naleznoSci si¢ dla dtugoterminowych komputerowa
budzetowe naleznosci budzetowych
229 Pozostale Prowadzone w sposob Technika
rozrachunki | umozliwiajacy ustalenie stanu komputerowa,
publicznoprawne | naleznosci i zobowigzan wedlug ZUS, Fundusz Pracy,
tytutéw rozrachunkéw oraz PFRON itp.
instytucji,
z ktorymi dokonywane sa
rozliczenia
231 Rozrachunki | Prowadzona dla rozliczenia Technika
z tytulu pracownikéw, dla kazdego komputerowa do
wynagrodzen |pracownika odrgbnie programu
sporzadzania list
wyplat wynagrodzen
234 Pozostale Prowadzona w sposéb Wg 0s6b
rozrachunki zapewniajacy ustalenie stanu oznaczonych przy
z pracownikami | naleznosci, roszczen technice
\ i zobowigzan z poszczego6lnymi komputerowe;j
pracownikami wedtug tytutu
rozrachunkow
240 Pozostale Ewidencja szczegotowa Wg kontrahentow
rozrachunki | prowadzona w sposéb oznaczonych przy
umozliwiajacy ustalenie technice
rozrachunkow, roszczen i rozliczen | komputerowej
z poszczegblnych tytutow i kont
bankowych
245 Wplywy do Ewidencja szczegdtowa Technika
wyjasnienia prowadzona w sposéb komputerowa
umozliwiajacy ustalenie
wplaconych, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych
290 Odpisy Ewidencja odpisow Technika
aktualizujace | aktualizujacych naleznosci komputerowa,
naleznosci watpliwe i odsetki od naleznosci | przypis na koniec
przypisanych, ale niezaptaconych |kazdego kwartatu
w celach
sprawozdawczych




¢) Zasady funkcjonowania kont dla Urz¢edu Gminy Lipnik
czes¢ opisowa do zalacznika nr 4
do Zakladowego Planu Kont w czesci Zespol 2 ” Rozrachunki i roszczenia”
otrzymuje brzmienie:

»Zespol 2 ,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunko6w i roszezen.

Konta tego zespotu stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz  wszelkich innych rozliczen zwigzanych

z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczegblnych grup rozrachunkéw, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedhug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczego6lnych walut.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Dopuszcza si¢ przyjmowanie faktur w wersji elektronicznej.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

W sytuacji przypadajacego terminu platno$ci na dzien wolny od pracy - terminem tym jest pierwszy
dzien pracujacy przypadajacy po tym dniu.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn i saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, Saldo Ma — stan zobowigzan.

221 ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez organ podatkowy.
Zapisy z tego tytutu sa dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych z ewidencji podatkowe;j

( zalegtosci i nadptaty ).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedhug dtuznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochoddéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciaggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, ale
nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu gminy.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.



Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw
i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $srodkéw europejskich”
Konto 224 shuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujgcy, a na stronie
Ma konta 224 wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych
dotacji, wedtug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych sa
ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy w Urzedzie aniny Lipnik na koncie 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu Srodkow europejskich”

IL Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
P
Wn Ma
1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. |Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. | Przypis dotacji do zwrotu 221 750
5. | Zwrot dotacji w roku nastepnym 130 221

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

Konto 225 — podatek dochodowy pracownikéw- umowy zlecenia , o dzielo itp. (PIT 4R)
Konto 225 — podatek VAT

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkow —
podatek dochodowy od oséb fizycznych, podatek VAT i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na
podatek dochodowy od 0séb fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie
Ma konta 225 zobowigzania wobec budzetéw i wptlaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunk6éw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,
2) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:



1) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej
na dany rok,
Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma konta 229 — zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzgdu Gminy Lipnik
i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegoélnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzef,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzef,

3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen,

6) wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta nalezy prowadzi¢ imienng szczegdlowa ewidencje wynagrodzen poszczegolnych
pracownikow i innych osoéb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen zasitkow,
emerytur, rent oraz podatkow obciazajacych pracownika.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytuldw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw jednostki,
2) zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkow wihasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki,
3) obciazenia za odptatne swiadczenia jednostki na rzecz pracownika,
4) naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,
5) naleznosci z tytulu niedoboréw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika,
6) zaptacone zobowigzania wobec pracownika,
7) odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytulu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:



1) wplaty naleznosci od pracownikow,

2) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienigznych.
Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich rozliczenia
wedlug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg

i zmniejszenie zobowigzan, a w szczegélnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktére ewidencjonuje si¢ na koncie 234 ,Pozostale rozrachunki
z pracownikiem”, splaty zaciagnigtych pozyczek, wyplaty sum na zlecenie, sum depozytowych
(wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w skladnikach majatkowych, bledy
i korekty w wyciggach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych zobowiazan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszczen, a w szczegdlnosci: splaty udzielonych pozyczek, wplywy zaciagnigtych pozyczek, wpltywy
sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w skladnikach majatkowych,
rozliczenie niedoboréw i szkéd w skladnikach majatkowych, bledy i korekty w wyciagach
bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych
i sktadki na ubezpieczenia spoteczne, odpisanie naleznosci umorzonych, nieistotnych, zasadzonych
lub oddalonych roszczen spornych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkoéw,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 245,, Wplywy do wyjasnienia”.

Konto 245,, Wplywy do wyjasnienia” shuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére wykazuje stan ,,niewyjasnionych wptat™.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci
w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci”.

5). W Zalgczniku Nr 8 Aktualne wersje oprogramowania stosowane w ewidencji ksiggowej
Urz¢du Gminy oraz daty rozpoczgcia ich eksploatacji, otrzymuje brzmienie:

Rozdzial zawiera opis wskazanych aktualnych wersji oprogramowania wykorzystywanego w
Jednostce i daty rozpoczecia jego eksploatacji , stosownie do art. 10 ust. I pkt. 3 lit. bi ¢
ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z
pozniejszymi zmianami).



-FKB + - wer. 3.02 — stosowany od 20.03.2013

- POST - wer. 2.05 — stosowany od 2004.01.05
- WIP + - wer. 3.13 — stosowany od 18.07.2013
- POGRUN+ - wer. 3.05 — stosowany od 04.06.2013
- KADRY+ - wer. 3.01 — stosowany od 09.11.2012
- PLACE+ - wer. 3.06 — stosowany od 24.07.2013
- STW+ - wer. 2.17 — stosowany od 20.09.2012
- BESTI@ - wer. 3.02.008.14 — stosowany od 03.06.2013
- SJO BESTI@ - wer. 1.02.008.14 — stosowany od 03.06.2013
— Home NET - wer. 1.15.10 — stosowany od 02.11.2004
- WIP - wer. 5.37 — stosowany od 01.02.2003
— Fakturzysta Pro - wer. 2013.7.26 (937) — stosowany od 26.07.2013
— Platnik - wer. 8.01.001A — stosowany od 01.06.2000
§2

Wykonanie Zarzadzenia zleca si¢ Skarbnikowi Gminy w Lipniku.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




