ZARZADZENIE Nr A4 / 2013
WOJTA GMINY LIPNIK
z dnia 29 listopada 2013 roku

w sprawie zasad rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w Gminie Lipnik
i jej jednostkach budzetowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6Zniejszymi zmianami ),
art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pdzniejszymi zmianami), oraz w zwigzku z Uchwalg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r. ( Sygn. IFPSI/13)
zarzgdzam, co nast¢puje:

§1.
W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Lipnik
i jej jednostkach budzetowych ustalam procedury obowigzujace w tym zakresie.

§2.
Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujace jednostki budzetowe:
1) Zespot Szkoét im. Jozefa Mikutowskiego-Pomorskiego w Lipniku,
2) Zespo6t Szkét im. Romana Kosety we Wlostowie,
3) Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipniku.

§3.
1. Zobowigzuje dyrektoréw/kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do nastepujacych
czynnosci:
1) dokonywania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke
i odprowadzanych do budzetu, pod wzgledem opodatkowania podatkiem od towarow
i ustug VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
2) poczawszy od miesigca lipca 2013 roku zatozenie ewidencji sprzedazy, tj.
wystawianych przez jednostke faktur VAT,
3) od miesigca lipca 2013 roku prowadzenie ewidencji w zakresie zakupu i sprzedazy
opodatkowanej podatkiem VAT zgodnie z art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od
towarow i ushug.

2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji zakupu
1 sprzedazy ustala si¢ w gminnych jednostkach budzetowych nastepujacy sposob ich
oznaczania:
1) nazwa rejestru — rejestr zakupu/sprzedazy,
2) okres, ktérego dotyczy,
3) nazwa podmiotu — Gmina Lipnik/ pelna nazwa gminnej jednostki budzetowe;j,
4) adres gminnej jednostki budzetowe;j,
5) NIP Gminy Lipnik — 8631605917.



3. Faktury wystawiane przez gminne jednostki budzetowe muszg zawiera¢ wszystkie
elementy, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 i § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw

z dnia 28 marca 2011 roku w sprawie zwrotu podatku niektéorym podatnikom, wystawiania
faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towardéw i ustug, do ktérych nie majg
zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2011 r. Nr 68 poz. 360,
z2012., poz. 1428 ze zmianami).

Ustala si¢, ze nazwa podmiotu dominujgcego transakcji zakupu badz sprzedazy wpisywana
bedzie na fakturach nastepujaco:

Gmina Lipnik, pelna nazwa jednostki budzetowej ( z adresem ), NIP Gminy Lipnik:
8631605917.

§ 4.
W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming Lipnik podatku VAT z Urzegdem Skarbowym
zobowigzuje dyrektorow/kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do podjecia
nastepujacych dziatan:

1) wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od
towardw i ustug w jednostce stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku — Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z p6zniejszymi zmianami
) i przekazanie tych danych do Referatu Finansowego Urzgdu Gminy

w Lipniku,

2) dostarczanie ewidencji zakupu i sprzedazy do Referatu Finansowego Urzgdu
Gminy w Lipniku do pracownika odpowiedzialnego za rozliczanie podatku VAT
Gminy Lipnik z Urzedem Skarbowym — Pani Barbary Kusal, w nieprzekraczalnym
terminie do 15- tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

Lacznie z ewidencjg nalezy przedtozy¢ odpowiednie wydruki kont ksiegowych
w zakresie rozliczanego podatku VAT. Ewidencje oraz wydruki musza by¢
podpisane przez dyrektora/kierownika i gtownego ksiegowego jednostki,

3) przekazanie czastkowej deklaracji VAT-7, w ktdrej ujgta zostanie sprzedaz netto,
podatek VAT nalezny, warto$¢ netto zakupoéw stuzacych sprzedazy
opodatkowane;j,

4) w przypadku braku sprzedazy opodatkowanej, jak réwniez braku zakupow,
od ktorych podatek VAT podlegalby odliczeniu, konieczne jest przekazanie do
Referatu Finansowego czastkowej deklaracji VAT-7 ,,zerowej”.

5) przekazanie na rachunek podstawowy obliczonej w czastkowej deklaracji VAT-7
kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke do
15-go dnia nastepnego miesigca,

6) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujace;j
w jednostce w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem podatku VAT poprzez:

a) ewidencjonowanie naleznosci budzetowych jednostki na konie 221 ,,Naleznosci

z tytutu dochodéw budzetowych” w korespondencji z kontem zespotu 7 ( wartos¢

netto) — konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” lub 760 ,,Pozostate

przychody operacyjne” ( w zaleznosci czy przychdd powstaje w zwigzku

z dziatalnoscig podstawowa okreslong w statucie jednostki, czy tez na skutek

dzialalnosci ubocznej) oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 ,,Rozrachunki

z budzetami” przy zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujgcej na rozliczenie

podatku VAT z Gming),

b) rozliczanie dochodéw budzetowych z Gming Lipnik poprzez konto 222 ,,Rozliczanie
dochodéw budzetowych”,




¢) ujmowanie na kontach ksiggowych, w sposéb zgodny z zasadami funkcjonowania
kont, podatku VAT podlegajacego odliczeniu zgodnie z danymi zawartymi
w ewidencji zakupu.

§5.
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminie Lipnik,
ustala si¢ metode rozliczania podatku VAT naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy
o podatku od towaréw i ustug.

§6.
Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu
podatkiem VAT dostarczonych przez gminne jednostki budzetowe nastgpowac bedzie
w zbiorczym zestawieniu rejestrow zakupu i sprzedazy w Referacie Finansowym Urzedu
Gminy w Lipniku przez pracownika zajmujacego si¢ rozliczaniem podatku VAT
1 sporzadzaniem zbiorczej deklaracji VAT-7 dla Gminy Lipnik.

§7.

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac, jako jeden z elementow polityki rachunkowosci
Gminy Lipnik.

§8.
Zobowigzuje dyrektoréw/kierownikow gminnych jednostek budzetowych do Scistego
przestrzegania oraz uwzgledniania jego zapisow w polityce rachunkowosci.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 lipca 2013 r.

j%m/:,&% Lal fg\




