ZARZADZENIE Nr 67/2012
WOJTA GMINY LIPNIK
z dnia 03 grudnia 2012 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych i powolania

Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Lipniku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zniejszymi zmianami).

Wojt Gminy zarzadza co nastgpuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ wszystkich sktadnikoéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Lipniku
za rok 2012 przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna w terminach ustalonych w harmonogramie

inwentaryzacji stanowigcej zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
1. Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Wojciech Zdyb - Przewodniczacy
2) Kazimiera Konecka - Zastepca Przewodniczacego
3) Magdalena Zimolag — Cztonek
4) Mariola Zajac — Czlonek
6) Beata Placha — Czlonek
7)Anna Wojcik — Czlonek
8) Marcin Zielinski — Czlonek
9) Jerzy Bancer — Czlonek
10) Roman Gawlak — Czlonek
11) Mariusz Olech — Czlonek
12)Anna Drypa — Cztonek
13) Artur Smigata — Czlonek
14) Ewa Bryla — Czlonek

2. Zobowiazuje komisj¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad

i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone minie,



3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzania rozliczania inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu

finansowo — ksiggowego w terminie pig¢ciu dni po zakonczeniu spisu.

§3
Powotuje si¢ zespoty spisowe, w nastgpujacym sktadzie:
Zespot 1
1.Anna Wojcik - Przewodniczacy zespotu
2.Marcin Zielinski — Cztonek
3.Jerzy Bancer - Czlonek
Zakres spisu: inwentaryzacja srodkow trwatych w tym gruntéw oraz srodkow trwalych w budowie.
§4
Zespot 11
1.Roman Gawlak - Przewodniczacy zespotu
2.Mariusz Olech - Cztonek
3.Anna Drypa - Cztonek
Zakres spisu: inwentaryzacja srodkow trwatych w uzytkowaniu oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych.
§5
Zespot 11
1.Artur Smigata - Przewodniczacy zespotu
2.Ewa Bryta — Czlonek
3.Magdalena Zimolag - Czlonek
Zakres spisu: inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda aktywow finansowych zgromadzonych
na rachunkach bankowych oraz naleznosci i zobowiazan Urzgdu Gminy oraz weryfikacja
rozrachunkéw i funduszy.
§6
Zespot IV
1.Wojciech Zdyb — Przewodniczacy

2.Kazimiera Konecka — Zast¢pca Przewodniczacego

3.Magdalena Zimolag — Cztonek
4 Mariola Zajac — Czlonek
5. Beata Placha — Cztonek



Zakres spisu: inwentaryzacja magazynu

§7
Inwentaryzacj¢ poszczegélnych sktadnikéw majatku zespoty spisowe przeprowadza wedtug
nastepujacych metod:
-poprzez spis z natury,
-w drodze uzyskania potwierdzenia salda,
-w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych znajdujacych si¢ w ksiggach rachunkowych z
danymi wynikajacymi z innych dokumentéw
wedtug zasad okreslonych w Zarzadzeniu Nr 24/2005 W¢éjta Gminy Lipnik z dnia 27 czerwca
2005 r. w sprawie zasad przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.
Wybdr metody inwentaryzacyjnej dla sktadnikow majatkowych zostat okreslony w zataczniku
Nr 1 do Zarzadzenia.

§8
Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych ustali¢ na dzien 31 grudnia 2012 r.

§9

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi Gminy.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

C/QWJ Leshr




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 67/2012
Wojta Gminy Lipnik
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2012 ROK

Przedmiot inwentaryzacji

Termin

L.p Inwentaryzacja wg stanu Rodzaj, forma, metoda, Zespot spisowy
na dzien przeprowadzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji

1. Wyposazenie Urzgdu — $rodki trwate w uzytkowaniu 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 Spis z natury II
2. Zapasy materiatlow 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 spis z natury v
3. Druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle 31.12.2012 31.12.2012 spis z natury II

i inne papiery warto$ciowe
4. Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 potwierdzenie salda 11
58 Pozyczki i kredyty 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 potwierdzenie salda 111
6. Naleznosci i zobowiazania (wszystkie z wyjatkiem naleznos$ci 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 weryfikacja konta 111

spornych i watpliwych, naleznos$ci i zobowigzan pracownikéw

i publiczno - prawnych)
7 Grunty 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 weryfikacja konta I
8. Srodki trwate 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 spis z natury [
9; Warto$ci niematerialne i prawne 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 weryfikacja konta II
10. | Srodki trwate w budowie 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 weryfikacja konta I
11.  |Rozrachunki publiczno - prawne 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 weryfikacja konta 111
12. | Rozrachunki z pracownikami 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 weryfikacja konta 111
13. | Fundusze specjalne 31.12.2012 do 15 stycznia 2013 weryfikacja konta




