Wojt Gmuny Lipnik .
O "p_ Zarzadzenie Nr 33 /2014
woj. $wigtokrzyskie

27-540 Lipnik Woéjta Gminy Lipnik
z dnia 18 kwietnia 2014 roku

w sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Gminy Lipnik regulaminu
udzielania zamowien publicznych, o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej

w ztotych rownowartosci 30.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust.l, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z 2013r. poz. 594 r. z p6zn. zm.), art 4 ust 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U z 2013r. poz. 907
z pdzn zm.)

Zarzgdzam, co nastepuje

§1
1. Zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30.000 euro udziela sig na podstawie przepiséw zawartych w niniejszym
regulaminie.
2. Wartos¢ 30.000 euro oblicza si¢ zgodnie z zasadami postgpowania w sprawach
o udzielenie zamowien publicznych tj. warto$¢ netto zamowienia obliczona na podstawie
aktualnie obowigzujacego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw wydanego na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U.
22013 r. poz. 907 z p6Zn. zm.)
3. Do zamoéwien, ktorych wartos$¢ nie przekracza 10.000 euro netto postanowien niniejszego
regulaminu nie stosuje si¢.
4. Udzielenie zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro netto nie moze
narusza¢ zakazu dzielenia zamdwienia na czesci, o ktorym mowa w art. 32 ust.2 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
5. Udzielajagc zamowienia Gmina Lipnik, winna faktycznie posiada¢ lub mie¢

zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.



§2

1. Ustalajac przedmiot zamdwienia nalezy w sposob szczegdlowy przestrzega¢ zasad
wynikajacych z ustawy prawo zaméwien publicznych.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiedzialni s3: kierownik referatu
lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy odpowiedzialnym
za realizacj¢ danego zamdwienia.

3. Udzielenie zamoOwienia na podstawie przepisOw niniejszego regulaminu wymaga
sporzadzenia notatki stuzbowej wg zalacznika nrl

4. Pracownicy, odpowiedzialni za realizacje danego zamoéwienia, wykonujg czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania w sposOb obiektywny,

bezstronny oraz z zachowaniem nalezytej starannosci.

§3

1. Procedury udzielania zamdwienia publicznego regulowane sg w uktadzie zamowienie

o wartosci od 10.000 euro netto do 30.000 euro netto.

2. Przed przystgpieniem do udzielenia zaméwienia o warto$ci powyzej kwoty 10.000 euro
netto, pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamodwienia powinien

w szczegolnosci wykona¢ nastepujace czynnosci:

a) szczegOlowo opisa¢ przedmiot zamowienia,

b) oszacowa¢ przedmiot zamdwienia,

¢) przeliczy¢ szacunkowg warto$¢ ze zlotych na réwnowarto$¢ wyrazong w euro
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 1 ust. 2,

d) przeprowadzi¢ analiz¢ rynku potencjalnych dostawcow lub wykonawcow.

4. Pracownik prowadzacy postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia o wartosci
powyzej kwoty 10.000 euro netto przygotowuje zaproszenie do skladania ofert, ktore
kieruje do wykonawcéw w liczbie zapewniajacej konkurencje oraz  wybor

najkorzystniejszej oferty,



jednak nie mniejszej niz dwdch. Do zaproszenia mozna zatgczy¢ informacje o wymaganych
dokumentach niezbednych do otrzymania zaméwienia, formularz oferty, na ktérym
wykonawcy sktadajg swoje propozycje cenowe oraz istotne postanowienia umowy lub wzor
Umowy.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ofert cenowych.

6. Zamoéwienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory zlozyl oferte zawierajaca najnizsza
cen¢ lub ktorego dana oferta jest najkorzystniejsza z innych powoddéw np. terminu
wykonania zamdwienia, jakosci, gwarancji.

7. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty dla zamawiajacego z innych powodéw
niz najnizsza cena, pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania sporzadza
na pismie uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.

8. Z czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4, ust. 5 i ust. 6 sporzadza si¢ zestawienie ofert
cenowych wg zalgcznika Nr 2, podpisywane przez pracownika prowadzacego
postepowanie, a zatwierdzane przez Wojta Gminy.

9. Notatke o ktorej mowa w §2 ust. 3 zatwierdza Wojt Gminy lub Zastgpca Wojta Gminy.
10. Udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga

sporzadzenia umowy w formie pisemne;.

§4

7Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia pracownik realizujgcy zamowienie
w uzasadnionych sytuacjach moze odstgpi¢ od wudzielenia zamoOwienia zgodnie
z procedurami okreslonymi w niniejszym regulaminie, po akceptacji Wojta Gminy oparte]

o pisemne uzasadnienie pracownika

§5

1. Dokumentacje postepowan udzielanych na podstawie przepisow niniejszego regulaminu
prowadzi i przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ okreslonego zamdéwienia,
z zastrzezeniem obowigzku poinformowania pracownika zatrudnionego na stanowisku ds.
drogownictwa w Referacie Rozwoju Gospodarczego Rolnictwa i Ochrony Srodowiska o

danym zamdwieniu celem jego zamieszczenia w rejestrze zamowien.



2. Osoba zatrudniona w Referacie Rozwoju Gospodarczego Rolnictwa i1 Ochrony
Srodowiska na stanowisku ds. drogownictwa prowadzi rejestr oraz rejestruje zaméwienia,
o ktorych mowa w niniejszym regulaminie, jezeli ich wartos¢ przekracza 10.000 euro netto.
3. Do umoéw zawieranych w sprawach o udzielenie zamdéwienia ponizej 30 000 euro stosuje

si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Koordynacje prac poszczegdlnych komorek organizacyjnych prowadzacych
postgpowanie w sprawie udzielenia zamo6wienia publicznego zapewnia Kierownik Referatu

Rozwoju Gospodarczego Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 92/2008 W¢jta Gminy Lipnik z dnia 31 grudnia 2008 roku
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Lipnik regulaminu udzielania zaméwien

publicznych, o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000

curo.

§7 ;

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Znak SPrawy .........coceeueunnnnnns Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 33 /2014
Wojta Gminy Lipnik
z dnia 18 kwietnia 2014r
NOTATKA SEUZBOWA

Y L1 ) 11T L
na okolicznos¢ udzielenia przez Gming Lipnik

zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro
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3. Zaméwienie zostanie udzielone w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.)

warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro - wg Sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro wWynosi ...........cceeueeenee zgodnie z aktualnym

Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

4. Ustalenia bedace przedmiotem negocjacji

a. Cena

- Zaproponowana przezZ wykonawcee - ...........ccceceeeuene b essmsssesivass b7/ Y A P ————
- ustalona po negocjacjach - .......cccceeveernnens b paremmersnsesensans VAT = ..o,
b. Termin realizacji ZAMOWICIIAL ...cc..oouiirieriiiiiiiieeie ettt et see e
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d. Inne ustalenia

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Na tym notatke zakonczono i podpisano.

Podpisy przedstawicieli Zamawiajacego: Podpisy przedstawicieli Wykonawcy:
S L ccssamussonasas aossoansns ssnans isnsansamsssisnas
. — 2 sssnassrninas e RS AR RSN

Propozycje zawarcia umowy na
warunkach wynikajacych z niniejszej

notatki zatwierdzam:

podpis i pieczatka osoby upowaznionej



Zatacznik nr 2
Znak SPrawy .........oeeeeuneanenne. do Zarzadzenia Nr 33/2014
Wojta Gminy Lipnik
z dnia 18 kwietnia 2014r.

Zestawienie ofert cenowych

DotYCZY ZATTOWIBIIE PIE. : oo vt o biswsoins sme s wis s sn 5586 308 4 658 & 50k 558 3 585k s WA 59350k 55

---------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................

Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi

Dodnia......c.cooevvnvennnnnn. wplynely nastgpujace oferty cenowe:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi

Po przeprowadzeniu negocjacji oferowane ceny ksztattujg si¢ nastgpujaco:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi

.................................................................................................

Podpis wraz z pieczatka osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie postepowania

.......................................................




