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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 44 /2017
Wojta Gminy Lipnik

z dnia 7 czerwca 2017 roku

WOJT GMINY LIPNIK

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ds. zamowien publicznych i planowania przestrzennego
w Urzedzie Gminy w Lipniku
(nazwa stanowiska pracy)

O w/w stanowisko mogg ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktorym na podstawie umow mig¢dzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Wymagania niezbedne:

kandydatem moze by¢ osoba, ktora jest obywatelem polskim, obywatelem Unii Europejskiej,
obywatelem innych panstw, ktorym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspoOlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej; osoba nieposiadajagca obywatelstwa polskiego musi posiadac
znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o shuzbie
cywilnej,
wyksztalcenie wyzsze II stopnia, preferowane kierunki ukofczonych studiow: prawo,
administracja,
petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem Sadu za umyS$lne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,
znajomo$¢ przepisOw prawnych:

Ustawa o samorzadzie gminnym,

Ustawa o finansach publicznych,

Kodeks postepowania administracyjnego,

Prawo zamowien publicznych,

Prawo budowlane,

Ustawa o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym,

Ustawa o gospodarce nieruchomos$ciami,

Wymagania dodatkowe:

posiadanie co najmniej 5 letniego stazu pracy, w tym przynajmniej 2 lata w jednostkach
samorzadu terytorialnego,

bardzo dobra umiej¢tnos¢ obshugi komputera, urzadzen biurowych w tym znajomos$é
uzytkowania oprogramowania biurowego zwigzanego ze stanowiskiem,

umiejetnos¢ sporzadzania dokumentacji biurowej, znajomos$¢ procedur administracyjnych,
wysoka kultura osobista, odpornos¢ na stres,

samodzielnos$¢, jak rdwniez umiejetnos¢ pracy w zespole,



II.

f) zaangazowanie, zdolno$¢ rozwigzywania problemow, kreatywnos¢, komunikatywnos¢
dyspozycyjnos¢, systematycznosc,
g) prawo jazdy kat B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

W zakresie zamowien publicznych:

1. Zapewnianie zgodnosci przeprowadzania w urzgdzie przetargéw na roboty, ustugi i dostawy
zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych.

2. Opiniowanie pod wzgledem formalnym wniosku o rozpoczgcie postepowania w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego.

. Opracowywanie ogloszenia o zamdwieniu publicznym.

. Wspdipraca lub opracowywanie specytfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

. Przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.

. Opracowywanie projektow umow w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego.

. Sporzadzanie sprawozdan z realizacji zamowienia publicznego.
. Kompletowanie 1 przechowywanie dokumentacji zamoéwien publicznych.
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. Monitorowanie przebiegu zamdéwien publicznych.

10. Prowadzenie systematycznej wspdtpracy z osobami uczestniczagcymi w postgpowaniu
o zamoOwienia publiczne w zakresie sporzadzania dokumentacji w okresie planowania
1 przygotowania postepowan.

11. Prowadzenie procedur zwigzanych z realizacjag zamoéwien publicznych.

12. Wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.

W zakresie spraw z planowania przestrzennego.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

Wydawanie wypiséw 1 wyrysOw z planu zagospodarowania przestrzennego, przygotowanie
projektéw uchwat Rady Gminy w sprawie oplat administracyjnych za te czynnosci.

Prowadzenie aktualizowanego rejestru miejscowych planéw  zagospodarowania
przestrzennego, gromadzenie materialow  zwigzanych z tymi planami  wraz
z odpowiedzialnos$cig za przechowywanie oryginatdw planow obowigzujacych, jak réwniez
uchylonych 1 nieobowigzujacych .

Stala wspolpraca 1 obstuga organizacyjno- techniczna gminnej komisji urbanistyczno-
architektoniczne;.

Ustalenie warunkow zabudowy 1 zagospodarowania terenu po uzyskaniu uzgodnien,
decyzji, postanowien wymaganych ustawg 1 przepisami szczegolowymi.

Prowadzenie rejestru wydanych decyzji warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu
oraz decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego i1 decyzji w tym zakresie.
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Informacja o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym:

praca biurowa, praca przy komputerze,

praca na umow¢ o prace na czas okreslony, w wymiarze czasu pracy peiny etat, a po zdaniu
egzaminu ze stuzby przygotowawczej z wynikiem pozytywnym na czas nieokreslony,

w miesigcu maj 2017 roku wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy
w Lipniku w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu
0sOb niepetnosprawnych wynosi ponizej 6.

5. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys-curriculum vitae z opisem przebiegu pracy zawodowe],

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopie §wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

kserokopie dokumentow potwierdzajagcych wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe

(poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem ),

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych znajomos¢ jezyka polskiego skiadane tylko w

przypadku nieposiadania obywatelstwa polskiego (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢

z oryginatem),

oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie wykonywac

zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajgciami, ktore wykonuje w ramach

obowigzkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub

interesowno$¢ oraz zaj¢¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na wolnym

stanowisku pracy objetym naborem,

kandydat ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktorym mowa wart. 13 ust. 2 ustawy o

pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii

dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach w tym referencje.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg
o tresci:

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t.j Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z p6Zn. zm.).
Przyjmuj¢ do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich
danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z p6zn.zm.)”

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorecznie podpisane 1 ztozone osobiscie
lub doreczone listownie w terminie do dnia 20 czerwca 2017 r. do godz. 10:00 pod adresem
Urzad Gminy w Lipniku, Lipnik 20, 27-540 Lipnik w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Lipniku- Stanowisko ds.
zamoOwien publicznych i planowania przestrzennego”.



Aplikacje, ktore wplyna po wyze] okreslonym terminie (decyduje data stempla
pocztowego), nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastagpi w Urzedzie Gminy w Lipniku (Sala posiedzen) w dniu
20 czerwca 2017 r. o godz. 12:00

Osoby, ktore spetnig wymagania formalne okreslone w ogloszeniu 1 zakwalifikujg si¢
do dalszego postepowania, bedg informowane telefonicznie badz pisemnie o rodzaju techniki
naboru, ktora zostanie zastosowana, oraz o terminie i miejscu przeprowadzenia dalszego etapu
naboru.

Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy w Lipniku, pokdj
nr 19. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 15 869 14 19.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Gminy w Lipniku przez okres
co najmniej 3 miesiecy.

Wojt Gminy Lipnik

JOozef Bulira



