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      Lipnik, dn. 07.01.2020 r.
ZAPYTANIE   OFERTOWE

W związku z zamiarem zlecenia usługi o wartości poniżej 30000 euro w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) Gmina Lipnik zaprasza do złożenia oferty cenowej w postępowaniu pn.: Obsługa bankowa budżetu Gminy Lipnik i gminnych jednostek organizacyjnych                                                        w okresie od 1.02.2020 r. do 31.01.2024 r.
I. Zamawiający:
Gmina Lipnik 

NIP: 



8631605917
Miejscowość


27-540 Lipnik
Adres:



Lipnik 20
Adres e-mail:      

ug@lipnik.pl
Strona internetowa:

www.lipnik.pl
Telefon                   

+48 15 869 14 10
Fax                       

+48 15 869 17 54
Godziny urzędowania: 
7:15 - 15:15
II. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie pełnej obsługi bankowej budżetu Gminy Lipnik i gminnych jednostek organizacyjnych, tj.

1. Urząd Gminy Lipnik

2. Ośrodek Pomocy Społecznej w Lipniku

3. Samorządowy Zakład Gospodarki Komunalnej w Lipniku

4. Zespół Szkolno-Przedszkolny w Lipniku

5. Szkoła Podstawowa im. Romana Koseły we Włostowie

6. Gminna Biblioteka Publiczna

7. Gminny Ośrodek Kultury

1.Zakres przedmiotu obejmuje:

1) Otwarcie, prowadzenie i likwidacja oprocentowanego rachunku bieżącego budżetu Gminy oraz rachunków pomocniczych.

2) Otwarcie, prowadzenie i likwidacja oprocentowanych rachunków podstawowych i pomocniczych jednostek organizacyjnych Gminy.

3) Możliwość otwarcia i prowadzenia innych oprocentowanych rachunków bieżących i pomocniczych, których konieczność utworzenia powstanie po stronie zamawiającego w trakcie obowiązywania umowy.

4) Potwierdzenie otwarcia i zamknięcia rachunków bankowych.

5) Realizację poleceń przelewów krajowych i zagranicznych zarówno w formie papierowej jak i w formie systemu bankowości elektronicznej za pomocą internetu.

6) Prowadzenie obsługi kasowej w banku w miejscowości Lipnik.

7) Sporządzanie dziennych wyciągów bankowych wraz z załącznikami ze wszystkich prowadzonych rachunków i ich udostępnianie przez bank w wersji papierowej, bądź równoważnej z nią. Wyciągi muszą identyfikować dokonane operacje i stwierdzać saldo otwarcia i zamknięcia rachunków.

8) Wydawanie opinii i zaświadczeń bankowych na wniosek zamawiającego.

9) Wydawanie historii rachunków na wniosek zamawiającego.

10) Zapewnienie użytkowania systemu bankowości elektronicznej.

11) Potwierdzanie sald rachunków bankowych.

12) Zerowanie rachunków bieżących i pomocniczych, zgodnie z dyspozycjami, polegające na przekazaniu z dniem 31 grudnia każdego roku kwot pozostałych na w/w rachunkach, na wskazany przez zamawiającego rachunek bankowy.

13) Gotowość przyjmowania lokat terminowych.

14) Przechowywanie depozytów.

15) Możliwość udzielenia w każdym roku budżetowym, kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym na pokrycie występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetowego, do wysokości określonej w każdym roku przez Radę Gminy w uchwale budżetowej. Zabezpieczeniem kredytu będzie weksel własny  in blanco wraz z deklaracją. 

16) Naliczanie i kapitalizowanie odsetek na rachunkach co miesiąc (oprocentowanie środków pieniężnych będzie naliczane w oparciu o WIBID 1M korygowany wskaźnikiem – marżą banku)

17) Świadczenie nieodpłatnie następujących usług bankowych:

a) sporządzanie wyciągów bankowych wraz z papierowymi wtórnikami na koniec dnia w którym nastąpi obrót na rachunku,
b) otwarcie i likwidacja bieżącego rachunku Gminy oraz rachunków podstawowych i pomocniczych jednostek organizacyjnych,

c) możliwość otwierania w trakcie umowy dodatkowych rachunków podstawowych i pomocniczych na wniosek Gminy oraz jednostek organizacyjnych,

d) wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku oraz innych opinii i zaświadczeń,
e) wydawanie historii rachunków,
f) zainstalowanie i uruchomienie systemu bankowości elektronicznej w Urzędzie oraz jednostkach organizacyjnych oraz nie pobieranie opłat za użytkowanie systemu i przeprowadzenie kompleksowego darmowego przeszkolenie pracowników, 

g) zamawiający nie dopuszcza pobierania opłat i prowizji bankowych od wpłat i wypłat gotówkowych dokonanych na rzecz Gminy z tytułu podatków i opłat lokalnych oraz innych należności budżetowych,
h) zamawiający nie dopuszcza pobierania opłat i prowizji bankowej związanych z uruchomieniem oraz wykorzystaniem krótkoterminowych kredytów w rachunku bieżącym,

i) zamawiający nie dopuszcza pobierania opłat od przelewów dokonywanych przez Zamawiającego na rzecz osób trzecich, którzy posiadają rachunek bankowy w banku prowadzącym obsługę bankową Zamawiającego,

j) zamawiający nie dopuszcza pobierania opłat od przelewów dokonywanych przez Zamawiającego wewnątrz banku pomiędzy rachunkami Gminy i jej jednostkami organizacyjnymi.

18) Oferent zobowiązuje się do posiadania lub utworzenia oddziału/filii lub punktu kasowego w miejscowości Lipnik, który będzie funkcjonował przez okres obowiązywania umowy. 

W przypadku nie posiadania przez wykonawcę takiego punktu w miejscowości Lipnik, wykonawca zobowiąże się do otwarcia w terminie jednego miesiąca od podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku punktu kasowej obsługi bankowej.

2.Warunki prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia:

1) zamawiający zobowiązuje wykonawcę do otwarcia, prowadzenia i likwidacji rachunków bankowych zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa,

2) wykonawca zobowiązany jest zapewnić obsługę wpłat gotówkowych i wypłat gotówkowych dokonywanych przez zamawiającego oraz jego jednostek na rachunki zamawiającego oraz jego jednostek,

3) zamawiający zastrzega limity:

a) Dziennych wpłat gotówkowych bez ograniczeń kwotowych.

b) Dziennych wypłat gotówkowych bez ograniczeń kwotowych, bez wcześniejszego powiadamiania banku.

4) limity dotyczą wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy, traktowanych jednostkowo.

5) zamawiający wymaga, aby wykonawca zapewnił nieodpłatnie podłączenie do systemu elektronicznej obsługi bankowej, instalację niezbędnego oprogramowania i jego aktualizacji, świadczenie serwisu oprogramowania, a także przeszkolenie pracowników zamawiającego w zakresie obsługi w/w serwisu,

6) w przypadku awarii systemu elektronicznej obsługi bankowej, zamawiający wymaga bezzwłocznego podjęcia działań, w celu zapewnienia sprawnej obsługi,

7) w ramach systemu elektronicznej obsługi bankowej wykonawca zapewni zamawiającemu 

w szczególności:

a) bezpieczeństwo danych w w/w systemie

b) jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym czasie, z możliwością równoczesnego dokonywania operacji na tych samych lub różnych rachunkach bankowych, realizację zleceń płatniczych ze wszystkich rachunków bankowych, w ramach dostępnych środków,

c) składanie poleceń przelewu z datą przyszłą, z możliwością ich przeglądania, modyfikacji i usuwania przed wysłaniem do banku

d) możliwość uzyskania w czasie rzeczywistym pełnej informacji o wszystkich operacjach 

i saldach na rachunkach bankowych zamawiającego, 

e) możliwość nadawania i odbierania uprawnień do dokonywania czynności płatniczych 

w systemie w czasie rzeczywistym przez wyznaczonych administratorów w poszczególnych jednostkach organizacyjnych gminy,

f)  tworzenia zbiorów  danych rachunków, kontrahentów i innych danych ewidencyjnych, 

g) przeszukiwanie zbiorów wszystkich operacji na wszystkich rachunkach bankowych,

h) tworzenie w systemie archiwum zrealizowanych zleceń płatniczych oraz wyciągów bankowych,

i) generowanie potwierdzenia zrealizowanego przelewu oraz wyciągów bankowych niewymagających uwierzytelnienia bankowego.

8) wykonawca zapewni sprawne funkcjonowanie systemu  elektronicznej obsługi,

9) zamawiający zastrzega sobie prawo lokowania wolnych środków pieniężnych na lokatach terminowych w innych bankach, niż bank wybrany w ramach przedmiotowego postepowania o udzielenie zamówienia publicznego. Ewentualne gromadzenie środków na lokatach terminowych odbywać się będzie według dyspozycji zamawiającego.

3. Ogólne dane o operacjach na rachunkach budżetu Gminy oraz jednostek organizacyjnych (oszacowane na podstawie 2019 roku):
a) łączna liczba rachunków bankowych podstawowych i pomocniczych - 30  

b) ilość dokonanych przelewów rocznie – ok.18 500 sztuk, w tym: 


 
- przelewy wewnętrzne – ok. 4 500 sztuk


 
- przelewy zewnętrzne – ok. 14 000 sztuk

Zastrzega się, iż w całym okresie obowiązywania umowy ilość rachunków bankowych jak również ilość jednostek organizacyjnych może ulec zmianie. W przypadku łączenia, przekształcenia bądź utworzenia nowych jednostek organizacyjnych Gminy, Wykonawca podpisze z nimi umowy na prowadzenie obsługi bankowej na takich samych zasadach i warunkach, jakie zostały określone w przedmiotowym postępowaniu.
Zamawiający wymaga, aby bank stosował warunki podane w ofercie dotyczące opłat

i oprocentowania środków w stosunku do jednostek organizacyjnych Gminy, które posiadają \lub otworzą rachunki w banku wybranym w wyniku rozstrzygnięcia przedmiotowego postępowania.

Z tytułu wykonywania czynności obsługi bankowej opisanych w przedmiocie zamówienia, bank nie będzie pobierał żadnych innych opłat i prowizji.
III. Termin wykonania zamówienia:
Termin wykonania zamówienia od 1 lutego 2020 r. do 31 stycznia 2024 r.

IV. Warunki stawiane oferentom.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1. spełniają wymagania zawarte w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 2357),
2. dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i osobowym – w postępowaniu o zamówienie mogą ubiegać się banki posiadające oddział/placówkę/filię na terenie miejscowości Lipnik lub banki, które zobowiążą się do otwarcia (w terminie 1 m-ca od dnia podpisania umowy) i prowadzenia na koszt banku punktu kasowej obsługi bankowej na terenie miejscowości Lipnik.
V. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:
1. zezwolenie na wykonywanie czynności bankowych o których mowa w ustawie – Prawo bankowe,
2. dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień/pełnomocnictw osób składających ofertę, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentów rejestrowych,
3. oświadczenie o posiadaniu oddziału/placówki/filii na terenie miejscowości Lipnik lub zobowiązanie do otwarcia (w terminie 1 m-ca od dnia podpisania umowy) i prowadzenia na koszt banku punktu kasowej obsługi bankowej na terenie miejscowości Lipnik. Dokumenty o których mowa, mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę podpisująca ofertę.
VI. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.
Osoby ze strony zamawiającego upoważnione do kontaktowania się z wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych: Skarbnik Magdalena Zimoląg, tel. (15) 869 14 10, wew. 49
- w sprawach proceduralnych: Marcin Zieliński, tel. (15) 869 14 10, wew. 45.

VII. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce składania ofert.
1. Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim oraz podpisana przez uprawnionego (uprawnionych) do składania oświadczeń woli przedstawiciela oferenta.
2. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane i parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

3. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Wszelkie poprawki i zmiany w treści oferty i załącznikach muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
5. Oferta powinna zawierać:
a) Formularz ofertowy – załącznik nr 1,
b) Oświadczenie – załącznik nr 2,
c) dokumenty wymienione w zapytaniu ofertowym,
d) projekt umowy bankowej uwzględniający postanowienia zapytania ofertowego.

6. Wszelkie koszty z przygotowaniem oferty ponosi oferent.
7. Ofertę należy przesłać w zamkniętej kopercie oznaczonej napisem: 
Oferta - „Obsługa bankowa budżetu Gminy Lipnik i gminnych jednostek organizacyjnych w okresie od 1.02.2020 r. do 31.01.2024 r.” 
na adres Zamawiającego:  
Gmina Lipnik, 27-540 Lipnik 20 lub złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 19 (Sekretariat) w terminie do 14 stycznia 2020 roku do godz. 11:00.
8. Oferty, które wpłyną do zamawiającego po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą rozpatrywane.
9. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 14 stycznia 2020 roku o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiającego.
VIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Kryteria oceny ofert – zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczególnego rozpatrywania, jeżeli:
a) oferta spełnia wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym, 

b) oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie,
c) wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.
2. Kryteria oceny ofert – stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego kryterium.
3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość punktów ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio – proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriów i ustalonej punktacji. 
Punktacja: 0 – 100 (100%=100 pkt).
4.   Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5.   Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.
6. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami:
1) cena przelewu zewnętrznego - 80%
2) wysokość oprocentowania środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bieżących - 20% 
Maksymalna ilość punktów jaką może otrzymać oferta wynosi 100 pkt. 
Wybrana zostanie oferta, która otrzyma największą ilość punktów obliczoną w sposób następujący:
P = Cp + Po 

gdzie: 

Cp – ilość punktów za cenę przelewu zewnętrznego liczonych według wzoru: 
            cena najniższa
Cp =  -------------------------- x 100 x 80%
          cena badanej oferty
maksymalnie 80 pkt.
Po – ilość punktów za wysokość oprocentowania środków na rachunkach bieżących liczonych według wzoru:
          stopa procentowa badanej oferty
Po =    ------------------------------------------ x 100 x 20%
            najwyższa stopa procentowa 

maksymalnie 20 pkt.
W wyniku postępowania Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta spełnia wymagania określone w rozeznaniu cenowym, warunki zamówienia oraz została uznana za najkorzystniejszą, według przyjętych kryteriów oceny ofert.
IX. Termin związania ofertą – 30 dni od terminu składania ofert.
X. Załączniki
1. Formularz ofertowy
2. Oświadczenie 

Kierownik Zamawiającego
          Z up. Wójta
    mgr Wojciech Zdyb

Zastępca Wójta Gminy
4

