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UCHWALA Nr VI1/57/2003
RADY GMINY W LIPNIKU

z dnia 30 sierpnia 2003 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Lipnik.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 ust. 1 1 ust. 2, art. 40 ust. 1 i ust. 2 pkt 1, art. 41 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz.
1591, z 2002 roku Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr

214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717) Rada Gminy w Lipniku uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Lipnik w brzmieniu stanowigcym zalacznik Nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Lipnik.

§ 3. Traca moc uchwaty Rady Gminy w Lipniku: Nr IV/26/96 z dnia 14 listopada 1996r. w
sprawie uchwalenia Statutu Gminy Lipnik, Nr VI/64/99 z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie
wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Lipnik, Nr 1/2/2000 z dnia 26 lutego 2000r. w
sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Lipnik oraz Nr V/44/2001 z dnia 18
wrzesnia 2001r. w sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Gminy Lipnik.

§ 4.

1. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Swictokrzyskiego
oraz podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w
Urzedzie Gminy w Lipniku.

2. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

ZALACZNIK Nr 1



Statut Gminy Lipnik

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§ 1. Gmina Lipnik zwana dalej "Gming" jest wspolnota samorzadowa obejmujaca
wszystkich mieszkancow zamieszkatych na jej terytorium.

§ 2.

1. Gmina potozona jest w powiecie opatowskim, wojewddztwie Swigtokrzyskim i obejmuje
obszar o powierzchni 81 km?.

2. Granice terytorialne Gminy przedstawia mapa stanowigca zatacznik Nr 1 do Statutu.

§ 3. Siedzibg organow Gminy jest miejscowos¢ Lipnik.

§ 4. Gmina tworzy jednostki pomocnicze - sotectwa. Wykaz jednostek pomocniczych
stanowi zatgcznik Nr 2 do Statutu.

§ S.

1. Gmina posiada osobowos$¢ prawng.

2. Gmina stanowi podmiot prawa publicznego, co oznacza prawo Gminy do wykonywania
okreslonych w ustawach zadan publicznych samodzielnie w imieniu wiasnym i na wtasng
odpowiedzialnos¢.

3. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sgdowe;.

§ o.

1. Gminie przystuguje prawo wtasnosci i inne prawa majatkowe. Prawa te tacznie z mieniem
innych komunalnych os6b prawnych stanowig mienie komunalne.

2. Podmioty mienia komunalnego - w tym Gmina - samodzielnie decydujg o przeznaczeniu 1
sposobie wykorzystania sktadnikéw tego mienia przy zachowaniu wymogow przewidzianych
W przepisach prawa.

3. Gmina nie ponosi odpowiedzialnosci za zobowigzania innych komunalnych oso6b
prawnych - a te nie ponoszg odpowiedzialno$ci za zobowigzania Gminy.

§ 7. Celem Gminy jest zaspakajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty, tworzenie warunkoéw do
racjonalnego i harmonijnego rozwoju oraz warunkéw do petnego uczestnictwa obywateli w
zyciu wspolnoty. Gmina wspiera i upowszechnia idee samorzagdowe wérdd mieszkancow.

§ 8. Gmina dziata na podstawie obowigzujacych ustaw i niniejszego Statutu.

§ 9. Illekro¢ w niniejszym Statucie lub zatgcznikach jest mowa o:

a) ! ustawie ustrojowej"- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.),

b) "wlasciwych przepisach" - nalezy przez to rozumie¢ ustawy i przepisy wykonawcze do
ustaw regulujacych okreslong dziedzine,

c) "gminie" - nalezy przez to rozumie¢ wspolnote samorzagdowg oraz terytorium Gminy
Lipnik,



d) "radzie" - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy w Lipniku,
e) "wojcie" - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Lipnik,
f) "urzedzie" - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Lipniku.

Rozdzial 11

Zakres dzialania i zadania Gminy
§ 10. Zakres dziatania i zadania Gminy okreslaja w szczego6lnos$ci:
a) ustawa ustrojowa oraz inne wlasciwe przepisy,
b) porozumienia z organami administracji rzagdowej lub innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego.
§ 11. Gmina realizuje zadania poprzez:
a) wlasne organy,
b) samorzadowe jednostki organizacyjne,
c) zawieranie umow z innymi podmiotami,
d) zawieranie porozumien z administracjg rzagdowg oraz powiatem i wojewodztwem,
e) wspotdziatanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego.
§ 12.
1. W celu realizacji okreslonych zadan Gmina tworzy samorzadowe jednostki organizacyjne,
ktérymi moga by¢:
a) jednostki organizacyjne bez osobowosci prawne;j,
b) gminne osoby prawne.
2. Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi zatacznik Nr 3 do Statutu.
§ 13.
1. Jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej sa tworzone, likwidowane i
reorganizowane na podstawie wtasciwych przepisoéw.
2. Rada uchwala statuty tych jednostek oraz wyposaza je w niezbedne sktadniki majatkowe.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych bez osobowosci prawnej dziatajg jednoosobowo w
granicach swych kompetencji przewidzianych wtasciwymi przepisami oraz petnomocnictwa
udzielonego przez Wojta.
§ 14.
1. Gminne osoby prawne tworzone sg na podstawie wlasciwych przepiséw stanowigcych o
ich powstaniu i funkcjonowaniu.
2. Gminne osoby prawne samodzielnie decydujg o sposobie wykonywania nalezacych do
niech zadan oraz praw majatkowych, z zastrzezeniem zasad wynikajacych z wlasciwych
przepisow.
§ 15. W celu realizacji okreslonych zadan Gmina moze zawiera¢ umowy z innymi
podmiotami. Tres¢ umowy okresla szczegdtowo prawa i obowiazki stron.

§ 16. Gmina moze realizowac przej¢te w drodze porozumienia zadania z zakresu
administracji rzadowej oraz zadania z zakresu wlasciwos$ci powiatu i wojewodztwa. Tres¢
porozumienia okres$la szczegdtowo prawa i obowigzki stron.



§ 17.

1. Gmina moze wspoéldziata¢ z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w formie
zwigzkow, porozumien migdzygminnych, stowarzyszen.

2. Zasady nawigzywania wspotdzialania okresla ustawa ustrojowa.

Rozdzial 111
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organéow Gminy

§ 18.
1. Organami Gminy s3:

1) rada jako organ stanowiacy 1 kontrolny,

2) wojt jako organ wykonawczy.
2. Do wiasciwosci rady naleza wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dziatania gminy, o
ile ustawa ustrojowa i inne wtasciwe przepisy nie stanowig inaczej.
3. Do wilasciwosci wojta nalezy wykonywanie uchwat rady i realizacja zadan gminy
okreslonych ustawa ustrojowa i innymi wlasciwymi przepisami.
§ 19.
1. 2 Kadencja rady trwa pig¢ lat liczac od dnia wybordw.
2. W sktad rady wchodzi 15 radnych wybranych przez mieszkancow w glosowaniu
powszechnym.
3. Dziatalno$¢ organow gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci moga wynika¢ wytacznie z
ustaw.
§ 20. Do wewnetrznych organow rady naleza:

1) przewodniczacy rady,

2) dwoéch wiceprzewodniczacych rady,

3) komisja rewizyjna,

3a) 3 komisja skarg, wnioskow i petycji,

4) inne stale komisje,

5) komisje dorazne.
§ 21.
1. Rada wybiera ze swojego grona przewodniczacego 1 dwdoch wiceprzewodniczacych na
pierwszej sesji nowej kadencji w trybie okreslonym ustawg ustrojowa.
2. Tryb odwotania lub rezygnacji z funkcji przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego
rady reguluje ustawa ustrojowa.
§ 22.
1. Przewodniczacy rady organizuje prace rady 1 prowadzi jej obrady.
2. Przewodniczacy rady w ramach swoich uprawnien w szczegdlnos$ci:
a) reprezentuje rad¢ na zewnatrz,
b) koordynuje prace komisji rady,
c) zwoluje sesje,
d) ustala projekt porzadku obrad sesji,
) otwiera sesje,



f) przewodniczy obradom,

g) zarzadza 1 przeprowadza glosowania,

h) czuwa nad wlasciwym przebiegiem sesji,

1) zamyka sesje.

3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego rady jego kompetencje realizuja
wiceprzewodniczacy.

§ 23.

1. W przypadku odwotania z funkcji badZz wygasni¢cia mandatu przewodniczacego lub
wiceprzewodniczacego rady przed uplywem kadencji, rada na swej najblizszej sesji dokona
wyboru na wakujace stanowisko.

2. W razie wakatu na stanowisku przewodniczacego rady wykonywanie zadan zastrzezonych
przez ustawe ustrojowa lub statut dla przewodniczacego nalezy do najstarszego wiekiem
wiceprzewodniczacego rady.

§ 24.

1. Rada obraduje na sesjach, na ktorych rozpatruje i rozstrzyga wszystkie sprawy nalezace do
jej wlasciwosci.

2. Pierwszg sesj¢ nowo wybranej rady zwotuje si¢ w trybie wskazanym w ustawie ustrojowe;.
3. Kolejne sesje rady zwoluje jej przewodniczacy w miare¢ potrzeby, nie rzadziej jednak niz
raz na kwartat.

4. Na wniosek wojta lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu rady przewodniczacy
obowigzany jest zwota¢ sesje w ciggu siedmiu dni od dnia ztozenia wniosku. Wniosek o
zwolanie sesji powinien zawiera¢ propozycj¢ porzadku obrad oraz projekty uchwat
wnoszonych na sesje rady.

5. Sesje rady sg jawne, wstep na sal¢ obrad majg wszyscy zainteresowani. Rada moze
wyjatkowo wylaczy¢ jawnos¢ sesji w przypadkach prawem przewidzianych.

6. Uchwaly rady zapadaja zwykta wigkszoscig gtosow w glosowaniu jawnym w obecnosci co
najmniej potowy sktadu rady, chyba Ze ustawa stanowi inaczej.

7. 4 Glosowania jawne na sesjach rady odbywajg si¢ za pomocg urzadzen umozliwiajgcych
sporzadzanie i utrwalanie imiennego wykazu gltosowania radnych.

8. 3 W przypadku gdy przeprowadzenie gtosowania w sposob okre§lany w ust. 1 nie jest
mozliwe z przyczyn technicznych przeprowadza si¢ glosowanie imienne.

9. ® Imienne wykazy glosowan radnych podaje sie niezwlocznie do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej 1 na stronie internetowej gminy oraz na tablicy ogloszen
w Urzedzie Gminy w Lipniku.

§ 25.

1. O sesji zawiadamia si¢ radnych na piSmie w terminie co najmniej 3 dni przed jej
odbyciem. Do zawiadomienia dotgcza si¢ porzadek obrad i projekty uchwat.

2. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad podaje si¢ do publicznej
wiadomosci przez wywieszenie na tablicy ogloszen urzedu co najmniej na 3 dni przed
terminem sesji.

§ 26. W przypadkach uzasadnionych ranga spraw i pilnym rozstrzygni¢ciem przewodniczacy
moze dokona¢ zwolania sesji bez zachowania terminu, o ktorym mowa w § 25 ust. 1 przez



gonca, ktory dorgcza zawiadomienie, porzadek obrad i projekty uchwat co najmniej na 2 dni
przed terminem sesji.

§ 27.

1. Sesja odbywa si¢ podczas jednego posiedzenia.

2. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach jedna sesja moze si¢ sktada¢ z dwoch lub
wiecej posiedzen.

3. Terminy dalszych posiedzen tej samej sesji ustala przewodniczacy 1 informuje o nich
ustnie radnych.

§ 28.

1. Rada rozpoczyna obrady w obecnos$ci co najmniej potowy sktadu rady.

2. W przypadku gdy liczba radnych obecnych na sesji podczas jej przebiegu zmniejszy si¢
ponizej potowy sktadu przewodniczacy przerywa obrady.

§ 29. Rada okresla podstawowe kierunki dziatania na okres swojej kadencji.

§ 30.
1. Rada ze swojego grona powoluje nast¢pujace state komisje:

1) Rewizyjna,

2) Gospodarki i Finansow,

3) Ladu i Porzadku Publicznego, Oswiaty, Zdrowia i Spraw Socjalnych,

4) Rolnictwa 1 Handlu,

5)7 skarg, wnioskow i petycji.
2. W czasie trwania kadencji rada moze powola¢ dorazne komisje do wykonywania
okreslonych zadan, okreslajac ich sktad osobowy i zakres dziatania.
§ 31.
1. Szczegbdlnym rodzajem komisji stalej jest komisja rewizyjna, ktérg rada powotuje
obligatoryjnie do kontroli dziatalno$ci wojta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek pomocniczych gminy.
2. W sktad komisji rewizyjnej wchodzg radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow z
wyjatkiem radnych peligcych funkcje przewodniczacego i wiceprzewodniczacych rady.
3. Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystepuje z wnioskiem do rady w
sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium wojtowi oraz wykonuje inne zadania
zlecone przez radg.
4. Zasady 1 tryb dziatania komisji rewizyjnej okresla regulamin komisji stanowigcy zatgcznik
Nr 4 do Statutu.
§ 3la. 8
1. Rada powoluje ze swojego grona statg komisje do rozpatrywania skarg na dziatania wojta 1
kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioskow i petycji kierowanych do
rady.
2. W sktad komisji skarg, wnioskow i petycji wchodzg radni, w tym przedstawiciele
wszystkich klubow z wyjatkiem radnych petniacych funkcje przewodniczacego rady i
wiceprzewodniczacego Rady.



3. Kazdy klub radnych wyznacza jednego przedstawiciela do sktadu komisji. Pismo
wskazujace przedstawiciela klubu, przewodniczacy klubu przedktada przewodniczacemu
rady.
§ 31b. °®
1. Skargi, wnioski oraz petycje, do ktorych rozpatrzenie 1 zatatwienie wlasciwg jest rada
gminy rejestruje si¢ w rejestrze skarg, wnioskow 1 petycji.
2. W przypadku gdy wtasciwym organem do rozpatrzenia skarg, wnioskow 1 petycji jest rada,
przewodniczacy rady kieruje je do komisji skarg, wnioskéw 1 petycji, w przypadku
odmownym rada przekazuje je do rozpatrzenia przez wtasciwy organ.
3. Komisja rozpatruje wptywajace do rady skargi, wnioski i petycje oraz przygotowuje w tej
sprawie projekt uchwaly wraz z uzasadnieniem w terminie rozpatrzenia skargi lub stanowiska
odno$nie rozpatrzenia wniosku, petycji i przekazuje je przewodniczacemu rady.
4. Przy rozpatrzeniu skarg, wnioskow i petycji komisja kieruje si¢ zasadami legalnosci,
obiektywizmu i rzetelnosci oraz wnikliwosci.
5. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji a w razie jego nieobecnosci zastepca
przewodniczgcego.
6. W celu wykonania swoich obowigzkow komisja moze zwroci¢ sa do wojta lub kierownika
jednostki organizujacej o pisemne zajecie stanowiska w sprawie bedacej przedmiotem skargi,
wniosku 1 petycji.
7. Jezeli okolicznosci sprawy tego wymagaja przewodniczacy komisji moze zaprosi€ na jej
posiedzenie podmioty, ktorych dotycza skarga, wniosek lub petycja.
8. Z przeprowadzonych czynnos$ci komisja sporzadza protokot, a okolicznosci w nim
wskazane stanowig podstawe¢ sformutowania projektu uchwaty w sprawie skargi wniosku lub
petycji.
9. Projekt uchwaty zawiera krotki przedmiot sprawy, stwierdzenie co do zasadnosci lub
niezasadnos$ci skargi, wniosku lub petycji propozycj¢ stanowiska rady w zakresie dalszego
pretendowania w sprawie petycji wraz z uzasadnieniem.
10. Komisja proceduje w sposdéb umozlwiajacy radzie zachowanie ustawowych termindw
rozpatrzenia skarg, wnioskow 1 petycji.
11. Komisja rozpatruje i rozstrzyga sprawy na protokotowanych posiedzeniach zwykta
wiekszoscig glosOw w obecnos$ci co najmniej potowy sktadu komis;ji.
§ 32.
1. Komisje podlegaja radzie, przedkiadaja jej plan pracy i sprawozdania z jej dziatalno$ci nie
rzadziej niz raz w roku.
2. Sktad osobowy komisji oraz szczegdtowy zakres dziatania rada okresla w odrebne;j
uchwale.
3. Czlonkowie komisji wybierajg ze swojego grona przewodniczacego, zastepce 1 sekretarza.
4. W posiedzeniach komisji rady mogg uczestniczy¢ radni nie bedacy jej cztonkami. Moga
oni zabiera¢ gtos w dyskusji 1 sktada¢ wnioski bez prawa udzialu w gtosowaniu.
§ 33. Do zadan komisji stalych nalezy:

1) opiniowanie projektow uchwat rady oraz czuwanie nad wykonaniem tych uchwat w

zakresie merytorycznej kompetencji komisji,



2) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza,
3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez rad¢ lub wojta w
zakresie merytorycznej kompetencji komisji,
4) rozpatrywanie innych spraw z zakresu dziatania rady, wniesionych pod obrady przez
cztonkoéw komisji, lub wynikajacych ze skarg 1 wnioskéw mieszkancow w zakresie
merytorycznej kompetencji komisji,
5) wyrazanie opinii na temat oceny dziatah wojta, urzedu i jednostek organizacyjnych
gminy,
6) wykonywanie innych zadan zleconych przez rade.
§ 34.
1. Komisje zwlaszcza dla realizacji celéw o charakterze kompleksowym nalezacym do
wiasciwosci kilku komisji moga podejmowac wspdiprace w formie wspolnych posiedzen
oraz wnioskéw 1 opinii.
2. Rada nie moze przekazywac¢ komisjom prawa decydowania i podejmowania uchwat w
imieniu rady.
3. Komisje dziataja na posiedzeniach.
4. Tryb pracy komisji okresla Regulamin Rady, stanowiacy zatacznik Nr 5 do Statutu Gminy.
§ 35.
1. Radni mogga tworzy¢ kluby radnych.
2. Kluby dzialajg przez okres kadencji rady.
3. Klub tworzy grupa co najmniej 3 radnych.
4. Celem dziatania klubu jest wspotpraca radnych przy wykonywaniu obowigzkow radnego.
Klub jest rowniez platformg wymiany do§wiadczen i pogladow w sprawach nalezacych do
kompetencji rady. Dziatalno$¢ klubu powinna pomaga¢ w rozwigzywaniu problemow
stawianych przed radnymi, a takze inicjowaé rozwigzywanie tych problemow.
5. Klub radnych ma prawo w szczeg6lnosci do wnoszenia interpelacji, zapytan do organu
wykonawczego gminy, wyrazania opinii we wszystkich sprawach gminy.
§ 36.
1. Radni zamierzajacy utworzy¢ klub, jako radni zatozyciele, przygotowuja regulamin klubu,
w ktoérym przedstawiajg zakres jego dzialania oraz gtowne kierunki pracy.
2. Okreslony w ust. 1 regulamin cztonkowie klubu sktadajg przewodniczacemu rady, ktory
jest zobowigzany przedstawi¢ regulamin klubu na najblizszym posiedzeniu rady.
3. Rada moze wnie$¢ zastrzezenia do regulaminu klubu, gdy wykracza on zasi¢giem poza
przedmiot dziatania kluboéw radnych okreslony w niniejszym Statucie lub narusza inne
przepisy prawa.
§ 37.
1. Klubem kieruje przewodniczacy wybrany przez cztonkow klubu. W klubie moga by¢
tworzone stanowiska zastepcy przewodniczacego 1 sekretarza.
2. Przewodniczacy zwoluje posiedzenie klubu i im przewodniczy.
3. Przewodniczacy reprezentuje klub na zewnatrz 1 prezentuje stanowisko klubu na sesji rady
lub wobec innych organow rady.
§ 38.



1. O rezygnacji z przynalezno$ci klubowej radny powinien zawiadomi¢ przewodniczacego
rady na pismie.
2. Dziatalno$¢ w klubie nie pociaga za sobg uprawnien do otrzymywania diet.

§ 39. Prawa i obowiazki radnych okresla ustawa ustrojowa oraz regulamin rady.

§ 40. Obstuge techniczno-organizacyjna rady, komisji, klubow oraz radnych sprawuje referat
organizacyjny urzedu.

§ 41. Szczegotowa organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy rady i jej organow okresla
regulamin rady stanowigcy zatacznik Nr 5 do Statutu.

§ 42.

1. Organem wykonawczym gminy jest wojt.

2. Wojt wykonuje uchwaty rady i zadania gminy okreslone przepisami prawa.

§ 43. Wojt wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu. Organizacje 1 zasady
funkcjonowania urz¢du okresla regulamin organizacyjny ustalony przez wdjta w drodze
zarzadzenia.

§ 44. 10

1. Wojt reprezentuje gming na zewnatrz.

2. ' Kwestie zwigzane z wyborem wojta, objeciem przez niego mandatu, wygasnieciem
mandatu z uptywem jego kadencji oraz z jego odwolaniem w drodze referendum, okreslaja
przepisy ustawy o samorzadzie gminnym oraz ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks
wyborczy.

3. Wojt w drodze zarzadzenia powotuje i odwotluje swojego Zastepce, ktory wykonuje
zadania powierzone mu przez Wojta 1 w zakresie przez niego okreslonym.

§ 45.

1. Oswiadczenia woli w imieniu gminy w zakresie zarzagdu mieniem sktada jednoosobowo
wojt albo na podstawie upowaznienia wojta jego zastepca samodzielnie albo wraz z inng
upowazniong przez wojta osoba.

2. Jezeli czynnos$¢ prawna moze spowodowacé powstanie zobowigzan pieni¢znych, do jej
skutecznos$ci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;.
§ 46.

1. Wojt kieruje biezacymi sprawami gminy.

2. Wojt wykonuje zadania wynikajace z ustawy ustrojowej oraz wtasciwych przepisow.

3. Wit pelni funkcje kierownika urzgdu stanu cywilnego, jezeli rada nie powota innej osoby
na wymienione stanowisko.

4. Szczegbdtowe kompetencje 1 zadania wojta okreslone sg w regulaminie pracy wojta
stanowigcym zalacznik Nr 6 do Statutu oraz w regulaminie organizacyjnym urzedu.

5. Wit jest kierownikiem urzedu, wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w
stosunku do pracownikow urzedu oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych.
§ 47. 12

1. Wéjt Jest zatrudniony w ramach stosunku pracy na podstawie wyboru.



2. Zastepca Wojta, skarbnik gminy zatrudnieni sg na podstawie powotania.
3. Pozostali pracownicy urzedu zatrudnieni sg na podstawie umowy o prace.

§ 48. Wszelkie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy dokonuje wojt.

§ 49. Szczegodlowe zasady podziatu zadan 1 kompetencji pracownikow okresla regulamin
organizacyjny urzedu.

§ 50. '3 Szczegdlowy status prawny pracownikéw samorzgdowych okres$la ustawa z dnia 21
listopada 2008 r, o pracownikach samorzadowych.

Rozdzial 1V

Jawnos¢ dzialania organéw Gminy
§ S1.
1. Dziatalno$¢ organéw Gminy jest jawna, co oznacza prawo mieszkancoOw do dostepu do
informacji publicznej w tym:
- uzyskania informacji,
- wstepu na sesje rady,
- wstepu na posiedzenia komisji rady,
- wgladu do dokumentow dotyczacych wykonywania zadan publicznych.
2. Uprawnionym do dostepu do informacji publicznej jest kazdy zainteresowany bez potrzeby
wykazywania interesu faktycznego lub prawnego.
§ S2.
1. Udostepnianiu podlegaja dokumenty zwane dalej dokumentami publicznymi o charakterze
urzegdowym sporzadzone przez organy gminy, organy kontroli i nadzoru nad gmina, o ile sg
zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych.
2. W szczeg6lnosci udostgpnianiu podlegaja:
- uchwaty rady
- zarzgdzenia Wojta
- wnioski i opinie komisji rady
- interpelacje 1 wnioski radnych
- protokoty z posiedzen rady i1 komisji
- protokoty z kontroli organéw kontroli o ile nie sg opatrzone stosowng klauzulg tajnosci
okreslong w ustawie o ochronie informacji niejawnych
- akty nadzoru
- porozumienia i umowy zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych.
3. Dokumenty publiczne sg jawne z wytaczeniem tych, co do ktorych wytaczenie jawnosci
wynika z ustaw.
§ 53. Dostep do dokumentow w sprawach dotyczacych interesu strony w postgpowaniu
administracyjnym reguluja wlasciwe przepisy.



§ 54. Udostepnienie dokumentéw publicznych obejmuje prawo do:

a) bezptatnego uzyskania informacji o dokumentach,

b) wgladu do dokumentow,

¢) sporzadzania odpis6w i notatek, kopiowania dokumentow.

§ 55.

1. Informacji o dokumentach publicznych udziela pracownik wskazany przez wojta.
2. Informacji o dokumentach publicznych udziela si¢ w szczego6lnos$ci na podstawie
prowadzonych rejestrow:

- uchwat rady gminy,

- zarzadzen wojta,

- wnioskow 1 opinii komisji rady,

- interpelacji 1 wnioskow radnych,

- protokotéw kontroli.

3. Udzielajac informacji pracownik wskazuje uprawnionemu forme¢ w jakiej dany dokument
jest udostepniany do wgladu.

§ 56. Dostep do dokumentow publicznych jest realizowany w formie:

a) powszechnej publikacji,

b) sukcesywnego udostgpniania dokumentow do wgladu powszechnego,

¢) bezposredniego udostgpniania dokumentu uprawnionemu na jego wniosek.

§ 57.

1. Powszechnej publikacji dokumentoéw publicznych dokonuje sig:

- w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

- w gazecie lokalnej,

- poprzez wywieszanie na tablicy ogtoszen Urzedu.

2. Zasady i tryb ogtaszania dokumentéw w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa
Swietokrzyskiego okreslaja whasciwe przepisy.

§ S8.

1. Sukcesywne udostepnianie do wgladu powszechnego dokumentéw publicznych nastepuje
w drodze wyktadania lub wywieszania dokumentéw w wyznaczonych do tego
pomieszczeniach ogdlnie dostgpnych dla uprawnionych, codziennie w godzinach pracy
urzedu.

2. Sukcesywnemu udostgpnianiu podlegaja nastepujace dokumenty:

- uchwaty rady,

- zarzadzenia wojta,

- protokoty z sesji rady.

3. Uprawniony ma prawo do sporzadzania wtasnych notatek i odpisow w obecnos$ci
odpowiedzialnego pracownika.

§ 59.

1. Bezposrednie udostgpnianie dokumentu publicznego uprawnionemu dotyczy tych
dokumentow, ktorych udostgpnianie nie moze by¢ dokonane w formie powszechnej
publikacji lub sukcesywnego udostgpniania.



2. Udostepnienie dokumentu dokonuje si¢ na pisemny wniosek uprawnionego.

3. Udostepnienie nastgpuje niezwtocznie w formie i w postaci zgodnie z wnioskiem
uprawnionego.

4. Jezeli dokument nie moze by¢ udostgpniony niezwtocznie nalezy poda¢ uprawnionemu
przyczyng tej zwloki 1 okresli¢ termin udostepnienia dokumentu nie dtuzszy niz 7 dni od dnia
ztozenia wniosku.

5. Jezeli dokument nie moze by¢ udostepniony w postaci zgodnej z wnioskiem uprawnionego
wojt decyduje o innej formie udostepnienia, podajac uzasadnienie tego stanu rzeczy.

6. Odmowa udostgpnienia nastgpuje na pisSmie z uzasadnieniem. W przypadku nie
udostgpnienia dokumentu z tytutu wylaczenia jawnos$ci niektorych danych nalezy podaé
podstawe i zakres takiego wylaczenia oraz wskaza¢ organ lub osobe, ktora takiego
wylaczenia dokonata.

§ 60.

1. Zapewnia si¢ uprawnionym mozliwo$¢ wykonywania odpisoOw i notatek danego
dokumentu publicznego.

2. Na wniosek uprawnionego, wojt lub wyznaczony przez niego pracownik uwierzytelnia
kopie przez zlozenie podpisu na pieczgci. Dokumentow publicznych podlegajacych
powszechnej publikacji nie uwierzytelnia si¢.

3. W przypadku gdy zgodnie z wnioskiem uprawnionego nie jest niezbedne udostgpnienie
catego dokumentu sporzadza si¢ wyciag z dokumentu, ktéry podlega uwierzytelnieniu.

Rozdzial V

Jednostki pomocnicze Gminy
§ o61.
1. Jednostkami pomocniczymi gminy sg sotectwa. Wykaz jednostek pomocniczych gminy
stanowi zatgcznik Nr 2 do Statutu. Granice jednostek pomocniczych uwidocznione sg na
mapie stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Statutu.
2. O utworzeniu, potaczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej rozstrzyga rada z
inicjatywy wlasnej lub na wniosek zainteresowanych mieszkancow.
3. Uchwala rady musi by¢ podjeta po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.
4. Zasady 1 tryb przeprowadzania konsultacji okresla zatacznik Nr 7 do Statutu.
5. Uchwata rady powinna uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne,
komunikacyjne, wigzi spoleczne oraz wskazywac nazwe, obszar, granicg i siedzibg organow.
§ 62. Organizacj¢ 1 zakres dziatania jednostek pomocniczych - solectw okreslajg ich statuty
uchwalone przez radg.

§ 63.

1. Przewodniczacy rady jest obowigzany zawiadomi¢ przewodniczacego organu
wykonawczego jednostki pomocniczej o terminie sesji rady na takich samych zasadach jak
radnych.

2. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze bra¢ udziat w sesji
rady poprzez zadawanie pytan, zgtaszanie wnioskow, wypowiadania si¢ co do poruszanych



problemoéw bez prawa do udziatu w glosowaniu.

3. W przypadku uzasadnionej potrzeby przewodniczacy komisji rady moze zaprosi¢
przewodniczacego organu wykonawczego jednostki pomocniczej do udziatu w jej pracach
bez prawa do udziatu w gltosowaniu.

4. Zasady na jakich przewodniczagcemu organu wykonawczego jednostki pomocniczej
przystugiwata bedzie dieta oraz zwrot kosztéw podrozy okreslone sg odrebng uchwatg rady.
§ 64.

1. Jednostki pomocnicze sg uprawnione do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach
budzetu gminy.

2. Jednostki pomocnicze majg prawo przedstawi¢ w formie wykazu rzeczowo-finansowego
zakres 1 rodzaj zadan, ktére chcg realizowa¢. Wykaz ten sktadany jest wojtowi w ramach
procedury opracowywania projektu budzetu gminy okreslonej odrebng uchwata rady.

3. Wjt opracowujac projekt budzetu bierze pod uwage wnioski jednostek pomocniczych i
przedstawia radzie wszystkie zlozone wykazy rzeczowo-finansowe jednostek pomocniczych.
4. Rada w uchwale budzetowej zatwierdza lub koryguje wnioski jednostek pomocniczych,
biorac pod uwage pilnos¢ zgloszonych potrzeb, rdwnomierno$¢ rozmieszczenia Srodkodw
finansowych oraz mozliwos$ci finansowe budzetu gminy.

5. W przypadku uwzglednienia wykazoéw w catosci lub w czesci kwoty przewidziane do
dyspozycji jednostki pomocniczej przedstawia si¢ w formie zatgcznika do uchwaty
budzetowe;.

6. Srodki finansowe jednostki pomocniczej pochodzace z budzetu gminy sa przeznaczone na
cele okreslone w planie rzeczowo-finansowym tej jednostki.

7. Za prawidlowos¢ gospodarki finansowej odpowiedzialno$¢ ponosi przewodniczacy organu
wykonawczego jednostki pomocnicze;.

8. Obstluge finansowo-ksiegowg jednostek pomocniczych zapewnia referat finansowy urzedu.
§ 65.

1. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje skarbnik gminy i
przedktada informacj¢ w tym zakresie wojtowi.

2. Jednostki pomocnicze podlegajg nadzorowi organdéw gminy na zasadach okreslonych w
statutach tych jednostek.

§ 66. Rada moze powierzy¢ jednostkom pomocniczym zarzadzanie i korzystanie ze
sktadnikéw mienia komunalnego stanowigcego wiasnos¢ gminy w drodze odrebnej uchwaty
na wniosek zebrania ogdlnego mieszkancow.

Rozdzial VI
Gospodarka Finansowa Gminy
§ 67.
1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu gminy.
2. Projekt budzetu przygotowuje wojt, uwzgledniajac zasady prawa 1 wskazowki rady.
3. Projekt budzetu wraz z informacjg o stanie mienia komunalnego i objasnieniami, wojt
przedktada radzie najp6zniej do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy i przesyla



projekt regionalnej izbie obrachunkowej celem zaopiniowania.

4. Budzet jest uchwalony do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy.

5. % Do czasu podjecia uchwaly budzetowej, jednak nie pozniej niz do dnia 31 stycznia roku
budzetowego, podstawg gospodarki finansowej jest projekt uchwaty budzetowe;
przedstawiony radzie.

6. Za prawidlowg gospodarke finansowa gminy odpowiada wojt.

7. W uchwale budzetowej okresla si¢ zrodta pokrycia niedoboru budzetu, jezeli planowane
wydatki budzetu przewyzszajg planowane dochody.

8. Gospodarka finansowa gminy jest jawna. wojt niezwlocznie oglasza uchwaty budzetowe i
sprawozdania z jej wykonania w trybie przewidzianym dla aktow prawa miejscowego.

§ 68. Rada w drodze uchwaty okresla procedur¢ uchwalania budzetu oraz rodzaj 1
szczegbdtowos¢ materialdw informacyjnych, ktore wojt obowigzany jest przedstawi¢ radzie
wraz z projektem budzetu.

§ 69.

1. Uchwaty i zarzadzenia organéw gminy dotyczace zobowigzan finansowych wskazuja
zrédta dochodow, z ktorych zobowigzania te zostang pokryte.

2. Uchwaly, o ktérych mowa w ust. 1 zapadaja bezwzgledng wigkszos$cia glosow, w
obecnosci co najmniej potowy sktadu rady.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§ 70. Zmiany Statutu wprowadza si¢ w trybie wtasciwym do jego uchwalenia.
§ 71. Zalaczniki do niniejszego Statutu stanowig jego integralng czesc.

§ 72. W sprawach nieuregulowanych Statutem zastosowanie ma ustawa ustrojowa i
wlasciwe przepisy.

§ 73. Statut podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego i
wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od jego ogloszenia.

Zalacznik Nr 1
Granice Gminy Lipnik z podzialem na solectwa
(grafike pominigto)

Zalacznik Nr 2
Jednostki pomocnicze gminy

Jednostka pomocnicza . .
Lp. ominy Zasieg terytorialny

1. Sotectwo "Adamow" wies Adamow




2. Solectwo "Gotebiow" wie$ Gotebidw
3. Sotectwo "Grocholice" wies$ Grocholice
4. Sotectwo "Kaczyce" wies Kaczyce

3. Sotectwo "Kurow" wies Kurow

6. Sotectwo "Leszczkow" wies Leszczkow
7. Sotectwo "Lipnik" wies Lipnik

8. Sotectwo "Lownica" wies f.ownica

9. Sotectwo "Malice Koscielne" |wies Malice Koscielne
10. Solectwo "Malzyn" wie$ Malzyn

11. Solectwo "Meczennice" wie$ Meczennice
12. Sotectwo "Miedzygorz" wie§ Miedzygérz
13. Solectwo "Stabuszewice" wie$ Stabuszewice
14. Sotectwo "Stoptow" wies$ Stoptéow

15. Solectwo "Sternalice" wie$ Sternalice
16. Sotectwo "Studzianki" wie$ Studzianki
17. Solectwo "Swojkéw" wie$ Swojkow
18. Sotectwo "Ublinek" wies$ Ublinek

19. Sotectwo "Usarzéw" wies$ Usarzow
20. Sotectwo "Wtostow" wies Wiostow
21. Sotectwo "Zachoinie" wie$ Zachoinie
22. Sofectwo "Zurawniki" wie$ Zurawniki

Zalgcznik Nr 3 15

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Lipnik
1) Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipniku
2) Gminny Os$rodek Kultury we Wiostowie
3) Gminna Biblioteka Publiczna w Lipniku
4) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Lipniku
5) Szkota Podstawowa im. Romana Kosety we Wiostowie
6) Zaktad Gospodarki Komunalnej w Lipniku.

Zalacznik Nr 4
Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Gminy w Lipniku

L.
Organizacja komisji rewizyjnej
§ 1. Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Gminy w Lipniku, zwany dalej regulaminem
okresla zasady i tryb dziatania komisji rewizyjne;j.



§ 2.

1. Komisja rewizyjna zwana dalej "komisja" jest powotana do przeprowadzania kontroli
dziatalnosci wojta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy.
2. Komisja dziala na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym i Statutu gminy.

3. Komisja podlega wytacznie radzie.

§ 3.

1. Komisja sktada si¢ z przewodniczacego, zastgpcy przewodniczacego oraz pozostatych
cztonkow.

2. Przewodniczacego komisji wybiera 1 odwotuje komisja.

3. Zastgpce przewodniczacego wybiera i odwotuje komisja. Komisja moze takze wybrac 1
odwota¢ takze sekretarza.

§ 4.

1. Przewodniczacy komisji organizuje prace komisji, zwoluje posiedzenia i kieruje obradami
komisji oraz sktada radzie sprawozdania z dziatalno$ci komisji.

2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego lub niemoznosci dziatania jego zadania
wykonuje zastgpca przewodniczacego.

§ 5.

1. Cztonkowie komisji podlegaja wytaczeniu od udzialu w jej dziataniach w sprawach, w
ktorych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownosc.

2. W sprawie wylaczenia zastepcy przewodniczacego komisji oraz poszczegdlnych czionkow
decyduje pisemnie przewodniczacy komisji.

3. O wylaczeniu przewodniczacego komisji rewizyjnej decyduje rada.

4. Wylaczony cztonek komisji rewizyjnej moze odwotac si¢ na pismie od decyzji o
wylaczeniu do rady - w terminie 3 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

II.
Zasady kontroli
§ 6. Podstawowg forma dzialania komisji sa kontrole.

§ 7.

1. Komisja przeprowadza kontrole w oparciu o nastepujace kryteria:

- legalnosci,

- gospodarnosci,

- rzetelnosci,

- celowosci,

oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja bada w szczeg6lnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow, w tym
wykonanie budzetu gminy.

§ 8. Komisja wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie rady w zakresie i w formach
wskazanym w uchwatach rady.



§ 9. Komisja przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:
1) kompleksowe - obejmujace cato§¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny
zespot dziatan tego podmiotu,
2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalno$ci
kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci,
3) sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly
uwzglednione w toku postgpowania danego podmiotu.
§ 10.
1. Komisja przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez rade.
2. Rada moze podja¢ decyzj¢ w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie objetej
planem, o jakim mowa w ust. 1.
§ 11. Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ dtuzej niz 15 dni roboczych, a kontrole
problemowa i sprawdzajaca - nie dluzej niz 5 dni roboczych.

§ 12.

1. Kontroli komisji nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w szczegdlnosci
dotyczy projektow dokumentoéw majacych stanowi¢ podstaweg okre§lonych dziatan (kontrola
wstepna).

2. Rada moze nakaza¢ komisji zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstgpienie od
poszczegbdlnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu 1 przedmiotu kontroli.

4. Uchwaly rady, o ktorych mowa w ust. 2-3 wykonywane sg niezwlocznie.

5. Komisja jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia
takiej decyzji przez rade. Dotyczy to zardwno kontroli kompleksowych jak i kontroli
problemowych oraz sprawdzajacych.

§ 13.

1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposdb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie 1 ocen¢ kontrolowanej dziatalnos$ci wedtug kryteriow ustalonych w § 7 ust.
1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako
dowody moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania
swiadkow, opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

1.
Tryb kontroli
§ 14.
1. Kontroli dokonuja w imieniu komisji zespoly kontrolne sktadajgce si¢ co najmniej z dwoch
cztonkow komisji.



2. Przewodniczacy komisji wyznacza na pismie kierownika zespotu kontrolnego, ktory
dokonuje podziatu czynnos$ci pomigdzy kontrolujacych.

3. Przewodniczacy komisji zawiadamia wojta, kierownika jednostki kontrolowanej o
zamiarze przeprowadzenia kontroli co najmniej na pi¢¢ dni przed terminem kontroli.

4. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
przewodniczgcego komisji, okreslajgcego kontrolowany podmiot, termin i zakres kontroli
oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

5. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynnos$ci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 4.

§ 15.

1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa,
kontrolujacy niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki, wdja 1
przewodniczacego rady, wskazujac dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym przewodniczacego
rady.

§ 16.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i §rodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegolnosci przedktadaé na
zadanie kontrolujacych dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz
umozliwi¢ kontrolujacym wstep do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odmoéwi wykonania czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 1 12, obowigzany jest do niezwlocznego zlozenia na rgce osoby kontrolujace;j
pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢
ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych niz okreslone w ust. 3.

§ 17.

1. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miar¢ mozliwo$ci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

2. Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych zesp6t kontrolny jest zobowigzany do
przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych i innych wlasciwych przepisow.

Iv.
Protokotly kontroli

§ 18. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli - w terminie 5 dni od daty jej
zakonczenia - protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu,

2) imi¢ 1 nazwisko kontrolujacych,

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli 1 okresu objetego kontrola,

5) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,



6) przebieg i wynik czynno$ci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli
wskazujace na stwierdzenie nieprawidtowosci w dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu
oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,
7) datg i miejsce podpisania protokotu,
8) podpisy kontrolujacych 1 kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke o
odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy,
9) wykaz zalacznikow.
§ 19. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu, jest on obowigzany do ztozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn.
2. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1 sklada si¢ na rece przewodniczacego komisji.
§ 20.
1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece przewodniczacego rady uwagi
dotyczace kontroli 1 jej wynikow.
2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.
§ 21.
1. Wyniki kontroli zesp6t przedstawia komisji, ktora formutuje wnioski pokontrolne.
2. Wnioski pokontrolne oraz protokot sporzadza si¢ w 3-ech egzemplarzach. Jeden
egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, drugi przewodniczacy rady, trzeci
egzemplarz pozostaje w aktach komisji.
§ 22. Na podstawie wynikow przeprowadzonej kontroli komisja wystepuje z wnioskami
zmierzajacymi do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci, zapobiezenia im na przysztosé
oraz usprawnienia dzialalno$ci, ktora byta przedmiotem kontroli.

§ 23. Komisja kieruje do jednostek skontrolowanych oraz do wdjta, wystgpienia pokontrolne
zawierajace uwagi 1 wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci,
wyciagnigcia odpowiednich konsekwencji wobec 0s6b odpowiedzialnych za powstanie tych
nieprawidlowosci.

§ 24. Kierownicy jednostek, do ktorych wystgpienie pokontrolne zostato skierowane sg
zobowigzani w wyznaczonym terminie zawiadomi¢ komisj¢ oraz wojta o sposobie
wykorzystania uwag i o wykonaniu wnioskéw. W razie braku mozliwo$ci wykonania
wnioskow, nalezy poda¢ uzasadnienie przyczyny ich niewykonania i propozycje, co do
sposobu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

V.
Plany pracy i sprawozdania komisji
§ 25.
1. Komisja przedktada radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 30 stycznia
kazdego roku.



2. Plan przedtozony radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen,
2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;.
3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie cze$¢ planu pracy komisji rewizyjnej; przystapienie do
wykonywania kontroli kompleksowych moze nastapi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego
czgSci.
§ 26.
1. Komisja sktada radzie - w terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku - roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwal podjetych przez komisje,
4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli,
5) ocen¢ wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie
absolutorium.
3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1 komisja sktada sprawozdanie ze swej dziatalno$ci
po podjeciu stosownej uchwaly przez rade, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia
sprawozdania.

VI
Posiedzenia komisji rewizyjnej

§ 27.
1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej przewodniczacego, zgodnie z
zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb. Posiedzenie jest prawomocne, gdy
uczestniczy w nim co najmniej potowa sktadu komisji.
2. Przewodniczacy komisji zwotuje jej posiedzenia, ktore nie sg objete zatwierdzonym
planem pracy komisji, w formie pisemne;.
3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2 moga by¢ zwotywane z wlasnej inicjatywy
przewodniczacego komisji, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) przewodniczacego rady,

2) nie mniej niz 5 radnych,

3) kazdego cztonka komisji.
4. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:

1) radnych nie bedacych cztonkami komisji,

2) osoby zaangazowane na wniosek komisji w charakterze biegtych lub ekspertow.
5. Z posiedzenia komisji nalezy sporzadza¢ protokot, ktéry winien by¢ podpisany przez
wszystkich cztonkéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.
§ 28. Uchwaly komisji zapadajg zwykla wigkszoscig gloséw w obecnosci co najmniej
polowy sktadu komisji w glosowaniu jawnym.



§ 29.

1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedzg fachowa w
zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych §rodkéw wymaga zawarcia odregbne;j
umowy 1 dokonania wyplaty wynagrodzenia ze srodkéw komunalnych, przewodniczacy
komisji przedstawia spraw¢ na posiedzeniu rady, celem podjecia uchwaly zobowigzujacej
osoby zarzadzajace mieniem komunalnym do zawarcia stosownej umowy w imieniu gminy.
§ 30.

1. Komisja moze na zlecenie rady lub po powzigciu stosownych uchwal przez wszystkie
zainteresowane komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi
komisjami rady, w zakresie ich wtasciwosci rzeczowe;.

2. Wspotdziatanie moze polega¢ w szczeg6lnosci na wymianie uwag, informacji i
doswiadczen dotyczacych dzialalnos$ci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspdlnych
kontroli.

3. Przewodniczacy komisji moze zwracac si¢ do przewodniczacych innych komisji rady o
oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie
tematyki objetej kontrola.

4. Do cztonkoéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez komisj¢
stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegolnych komisji w
celu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dzialania oraz unikania
zbednych kontroli.

§ 31. Komisja moze wystepowac do organdw gminy w sprawie wnioskow o
przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowg, Najwyzsza [zbe Kontroli
lub inne organy kontroli.

§ 32. Obstuge techniczno-biurowa komisji prowadzi referat organizacyjny urzedu.

§ 33. Zmiany do niniejszego regulaminu wprowadzane sa uchwala rady.

Zalacznik Nr 5 16
Regulamin Rady Gminy w Lipniku

L.
Postanowienia ogolne
§ 1. Regulamin Rady Gminy w Lipniku zwany dalej "regulaminem" okre$la organizacje
wewngtrzng oraz tryb pracy rady i jej organdw a w szczegdlnosci tryb obradowania na
sesjach 1 podejmowania uchwat.

§ 2. Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace do jej
kompetencji, ktore sg okreslone w ustawie ustrojowej a takze we wlasciwych przepisach.



II.

Sesje rady
§ 3.
1. Rada dziata na sesjach przy pomocy komisji 1 wojta.
2. Komisje rady dziataja pod kontrolg rady, ktéorej sktadaja sprawozdania ze swojej
dziatalnosci.
§ 4.
1. Rada na wniosek jej przewodniczacego okresla uchwatg gtowne kierunki pracy 1 sposoby
realizacji zadan rady na okres swej kadencji.
2. Rada na pierwszej sesji w danym roku na wniosek przewodniczacego uchwala ramowy
plan pracy i sposoby realizacji w danym roku.
3. Rada w kazdym czasie moze dokonywac¢ zmian 1 uzupetien planu pracy, o ktérym mowa
w ust. 2.
4. Na ostatniej sesji w kadencji rada uchwala wykaz zadan bedacych w trakcie realizacji.
§ 5. Radarozstrzyga w drodze uchwal sprawy nalezace do jej kompetencji.

§ 6.

1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czgstotliwos$ciag potrzebng do wykonywania zadan rady,
nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy rady.

3. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwolane w zwyklym
trybie.

4. Sesje nadzwyczajne sa zwotywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.

II1.
Przygotowanie sesji

§ 7.

1. Sesje zwotuje przewodniczacy rady zgodnie z ustawa ustrojowa, planem pracy i
wystepujacymi potrzebami.

2. Sesje przygotowuje, ustalajac porzadek obrad, miejsce, dzien i godzing rozpoczgcia
przewodniczacy rady, w porozumieniu z wiceprzewodniczacymi oraz wojtem. Termin sesji 1
porzadek obrad powinien by¢ tak ustalony, aby wojt, zgodnie z tokiem swojej pracy, mogt
zaja¢ stanowisko co do spraw bedacych w porzadku obrad.

3. O terminie i miejscu obrad rady powiadamia si¢ jej cztonkOw nie pozniej niz na 3 dni
przed terminem obrad, za pomocg listow poleconych lub w inny skuteczny sposob, o ile nie
zachodzi przypadek okreslony w § 26 Statutu.

4. W zawiadomieniu o sesji nalezy poda¢ porzadek obrad oraz dotaczy¢ projekty uchwat i
inne niezb¢dne dokumenty zwigzane z porzadkiem obrad, przy czym zawiadomienie wraz z
materiatami dotyczacymi sesji poswieconej uchwaleniu budzetu lub sprawozdaniu z
wykonania budzetu przesyla si¢ radnym najp6zniej na 14 dni przed sesja. W razie



niedotrzymania terminéw, o ktérych mowa, rada moze podja¢ uchwate o odroczeniu sesji i
wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia.

5. Terminy o jakich mowa w ust. 4 i w ust. 5 rozpoczynaja bieg od dnia nastgpnego po
doreczeniu powiadomien i nie obejmuja dnia odbywania ses;ji.

§ 8. Przed kazda sesjg przewodniczacy rady w porozumieniu z wojtem ustala szczegdlowa
liste 0s6b zaproszonych na sesje.

§ 9. Wojt zobowigzany jest udzieli¢ radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w
przygotowaniu i przeprowadzeniu sesji.

Iv.
Obrady

§ 10.
1. Sesje rady sag jawne.
2. Przewodniczacy podaje do wiadomosci mieszkancow informacje o terminie, miejscu i
przedmiocie obrad. Informacje podaje si¢ co najmniej na 3 dni przed sesjag w sposéb
ZWYCZajowo przyjety.
3. Publiczno$¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.
4. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w
przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.
5. Obrady rady sa transmitowanie 1 utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i
dzwiek. Nagrania obrad sg udostgpniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie
internetowej gminy oraz w Urzedzie Gminy w Lipniku.
§ 11. Rada moze obradowac i podejmowac uchwaty przy obecnosci co najmniej potowy
ustawowego sktadu rady, chyba Ze ustawy stanowig inacze;.

§ 12.

1. Sesje odbywaja si¢ w zasadzie na jednym posiedzeniu, jednakze na wniosek prowadzacego
obrady rady, badz radnych mozna postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w
innym wyznaczonym terminie, na drugim posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 mozna postanowi¢ w szczegdlnosci ze
wzgledu na niemoznos$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznosci jego rozszerzenia,
potrzeba uzyskania dodatkowych materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody
uniemozliwiajace radzie wiasciwe obradowanie badz rozstrzygnigcie spraw.

3. Przewodniczacy podejmuje decyzje o przerwaniu sesji w przypadku stwierdzenia w trakcie
obrad braku quorum wyznaczajac w porozumieniu z wiceprzewodniczagcymi nowy termin
posiedzenia tej samej sesji, z tym ze uchwatly podjete przed przerwaniem sesji w obecnosci
wymaganego quorum zachowuja swoja moc. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska radnych,
ktérzy z przyczyn nieusprawiedliwionych opuscili obrady, co spowodowato ich przerwanie
ze wzgledu na brak quorum odnotowuje si¢ w protokole sesji.

§ 13.



1. Sesje otwiera, obrady prowadzi i zamyka przewodniczacy rady lub wyznaczony przez
niego jeden z wiceprzewodniczacych.
2. Przewodniczacy obrad zapewnia:
1) otwartos¢ 1 jawnos¢ posiedzenia,
2) swobode wypowiedzi kazdego radnego,
3) przestrzeganie porzadku na sali obrad,
4) rozpatrzenie kazdego wniosku zgloszonego przez radnych zgodnie z postanowieniami
regulaminu,
5) przestrzeganie w czasie obrad postanowien regulaminu.
§ 14.
1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego obrad formuty
"otwieram sesj¢ Rady Gminy w Lipniku".
2. Po otwarciu sesji przewodniczacy obrad stwierdza, na podstawie listy obecnosci
prawomocno$¢ obrad, a w przypadku braku quorum zamyka obrady wyznaczajac w
porozumieniu z wiceprzewodniczacymi nowy termin sesji. W protokole odnotowuje si¢
przyczyny dla ktérych sesja si¢ nie odbyta.
§ 15.
1. Po stwierdzeniu prawomocno$ci obrad, przewodniczacy obrad przedstawia do uchwalenia
projekt porzadku obrad.
2. Z wnioskiem o uzupetienie badz zmian¢ w projekcie porzadku obrad moze wystapic¢
kazdy radny lub wojt przed jego uchwaleniem.
3. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wickszos$cig glosow
ustawowego sktadu rady.
4. Porzadek obrad powinien zawiera¢ nastepujace punkty:
1) zatwierdzenie protokotu z poprzedniej sesji (uwagi do protokotu powinny by¢
zgloszone na piSmie przed sesja do przewodniczacego),
2) problematyk¢ merytoryczng i uchwaty,
3) sprawozdanie wojta z dziatalno$ci za okres pomiedzy sesjami, ktore sktada wojt lub
jego zastepca,
4) interpelacje i zapytania,
5) wolne wnioski, sprawy rézne i informacje.
§ 16.
1. W sprawach dotyczacych gminy radni mogg kierowac¢ interpelacje i zapytania do Wojta.
2. Sposoéb sktadania interpelacje i zapytan oraz termin udzielania na nie odpowiedzi reguluje
ustawa ustrojowa.
§ 17. Wnioski winny by¢ przedktadane przewodniczacemu na pi$mie przed lub w trakcie
sesji wraz z uzasadnieniem, jasno okreslonym postulatem, oraz proponowac sposob realizacji
1 wykonawce. Wnioski podlegaja glosowaniu przez rad¢ w przedmiocie nadania im dalszego
biegu.

§ 18.
1. Przewodniczacy obrad prowadzi obrady wedtug uchwalonego porzadku.



2. Przewodniczacy obrad udziela gtosu radnym wedtug kolejnosci zgloszen.
3. Przewodniczacy obrad moze przyjac pisemne wystgpienie radnego nie wygloszone na sesji
do protokotu sesji, informujac o tym radg.
4. W ciagu calej sesji przewodniczacy obrad udziela glosu radnym poza kolejnoscig w
sprawie zglaszania wnioskow o charakterze formalnym, ktorego przedmiotem moga by¢ w
szczegoOlnosci sprawy:

1) stwierdzenia quorum,

2) zdjecie okreslonego tematu z porzadku obrad,

3) zakonczenie dyskusji, przy czym wniosku tego nie moze sktada¢ osoba na zakonczenie

swoje] wypowiedzi,

4) odroczenia dyskusji i odestania wniosku do komisji,

5) zamkniecie listy mowcow,

6) ogloszenia przerwy,

7) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow,

8) glosowania bez dyskusji,

9) wniosku o przerwanie, odroczenie lub zamknigcie posiedzenia,

10) przestrzegania regulaminu obrad.

5. Po zgloszeniu wniosku formalnego dopuszcza si¢ tylko jeden glos "za" i jeden "przeciw"
wnioskowi.
6. Przewodniczacy obrad poddaje wniosek formalny pod glosowanie.
§ 19.
1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku w
trakcie obrad, w tym zwtaszcza w odniesieniu do wystgpien radnych oraz innych osob
uczestniczacych w ses;ji.
2. W celu przedstawienia projektu uchwaty przewodniczacy udziela glosu wyznaczonemu
referentowi projektu.
3. W nastepnej kolejnosci zabierajg glos sprawozdawcy wiasciwej komisji rady oraz wojt
przedstawiajacy opini¢ tych gremiow 1 wnioskujacych o:

1) przyjecie projektu bez poprawek,

2) przyjecie projektu, wraz ze sformulowanymi poprawkami,

3) oddalenie projektu.
4. Nastepnie przewodniczacy zarzadza dyskusj¢ dotyczaca tresci uchwaty.
5. Radny moze zabra¢ gtos w dyskusji w tym samym punkcie obrad dwukrotnie. Pierwsze
wystgpienie moze trwa¢ do 5 minut, a replika do 3 minut. Wypowiedz dyskutanta winna by¢
zakonczona jasno sprecyzowanym wnioskiem.
6. Poza kolejnoscig 1 bez zaliczania do limitu wystgpien w danym punkcie porzadku obrad
mogg by¢ wystuchani:

1) projektodawca uchwaty lub wniosku,

2) sprawozdawca wlasciwej komisji lub woijta,

3) radny zglaszajacy wniosek formalny,

4) radny wystepujacy "ad vocem" jednak nie wigcej niz w dwdch jednominutowych



wypowiedziach "ad vocem" w tym samym punkcie porzadku obrad,
5) przewodniczacy komisji skrutacyjnej oglaszajacy wynik glosowania tajnego,
6) gos¢ zaproszony do udzialu w sesji w zwigzku z podanym punktem obrad,
7) radca prawny w kwestiach prawnych zwigzanych z przedmiotem obrad.
7. Zgtoszenie do dyskusji polega na podniesieniu r¢ki przez radnego, referenta,
sprawozdawce lub goscia 1 wpisania na list¢ mowcoOw przez przewodniczacego obrad.
8. Po zamknigciu dyskusji przewodniczacy obrad oznajmia przystapienie do glosowania,
przywotujac radnych znajdujacych si¢ w kuluarach.
9. Porzadek gltosowania nad projektem uchwaty jest nastepujacy:
1) Przewodniczacy obrad precyzuje i oglasza zebranym proponowang tres¢ w taki
sposdb, aby jej redakcja byla przejrzysta a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji
wnioskodawcy,
2) najpierw poddaje si¢ pod glosowanie poprawki do poszczegdlnych artykutéw
(postanowien), przede wszystkim te, ktorych przyjecie rozstrzyga o bezprzedmiotowosci
innych zgloszonych zmian i poprawek (wniosek najdalej idacy),
3) nastepnie poddaje si¢ pod glosowanie caty projekt wraz z przyjetymi poprawkami.
10. Przewodniczacy moze odroczy¢ gtosowanie nad caloscig projektu uchwaty na czas
niezbedny do stwierdzenia czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznosé¢
mig¢dzy poszczegdlnymi postanowieniami.
§ 20.
1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobom sposrdd publicznosci po uzyskaniu
zgody rady - z zachowaniem regut wypowiedzi jak dla radnych.
2. Przewodniczacy obrad moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad przez osoby spoza rady, ktore
swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktdcaja porzadek obrad badz naruszaja powage
sesjl.
3. Radni i inni dyskutanci zwracaja si¢ do przewodniczacego obrad a nie do siebie nawzajem.
§ 21.
1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy obrad konczy sesje wypowiadajac
formule "zamykam sesj¢ Rady Gminy w Lipniku". Czas od otwarcia sesji do jej zamkniecia
uznaje si¢ za czas trwania sesji.
2. Postanowienie ust. 1 dotyczy rowniez sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.
3. Po ogloszeniu zamknigcia sesji rada jest zwigzana uchwatami podjetymi na tej sesji
(posiedzeniu) i uchylenie lub zmiana podjetych uchwat moze nastgpic tylko w drodze
odrgbnej uchwaty.
§ 22.
1. Warunki organizacyjne niezbedne dla prawidtowej pracy rady na sesji, dotyczace
zwlaszcza miejsca obrad oraz bezpieczenstwa radnych i innych uczestnikow sesji, a takze
porzadku po jej zakonczeniu - zapewnia wojt.
2. Dla wszystkich os6b pozostajacych w miejscu obrad, po zakonczeniu sesji majg
zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe wiasciwe dla tego miejsca.
§ 23.
1. Z kazdej sesji referat organizacyjny sporzadza protokot stanowigcy urzegdowy zapis



przebiegu obrad oraz podejmowanych uchwat i rozstrzygniec.

2. Protoko6t winien zawierac:
1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz
wskazywa¢ numery uchwat, nazwisko i1 imi¢ przewodniczacego obrad 1 protokolanta,
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
3) nazwiska 1 imiona nieobecnych radnych z ewentualnym podaniem przyczyn
nieobecnosci,
4) odnotowanie przyjecia protokétu z poprzedniej sesji,
5) uchwalenie porzadku obrad,
6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tresci wystgpien albo ich streszczenie, teksty
zgloszonych i uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktéw zgtoszenia
pisemnych wystapien,

nn nn

7) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow "za", "przeciw", "wstrzymuje

sie".

8) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot,

9) zdanie odrgbne wniesione przez radnego na pismie.
3. Protokoty numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajgcymi numerami sesji
danej kadencji 1 oznaczeniem roku kalendarzowego.
4. Do protokotu dotacza sie listg obecnosci radnych oraz podjete przez rade uchwaty.
5. Protokét wyktada sig¢ do wgladu radnych w referacie organizacyjnym. Radni moga
zglasza¢ poprawki i uzupetnienia do protokotu, o ktorych uzupetnieniu podejmuje decyzje
przewodniczacy w porozumieniu z wiceprzewodniczacymi, po wystuchaniu protokolanta.
Radni, ktérych wnioski nie zostaty uwzglednione moga przedktadac je na sesji.

6. Protokot rada przyjmuje w gtosowaniu jawnym.

V.
Uchwaly

§ 24.
1. Rada rozstrzyga w sprawach rozpatrywanych na sesjach podejmujac uchwaty.
2. Uchwaly sg odrebnymi dokumentami z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym,
ktore moga by¢ odnotowane w protokole sesji.
§ 25.
1. Uchwaly rady podejmowane sg zwykta wigkszoscig gtosow, w glosowaniu jawnym w
obecnos$ci co najmniej potowy sktadu rady, chyba Ze inny tryb ich podejmowania przewiduja
przepisy ustaw.
2. Uchwata moze by¢ znowelizowana w tym samym trybie w jakim byta uchwalona, chyba
Ze przepisy prawa stanowig inacze;.
§ 26.
1. Z inicjatywg uchwatodawczg moga wystapic:
- Wojt,
- komisje rady,



- kazdy radny, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej,

— kluby radnych,

— grupa co najmniej 200 mieszkancoOw gminy w trybie obywatelskiej inicjatywy
uchwatodawczej na zasadach okreslonych odrgbng uchwatg rady.

2. Projekt uchwaly musi by¢ zgtoszony do referatu organizacyjnego urzedu gdzie podlega
rejestracji w dniu jego zgloszenia.

3. Projekt uchwaty powinien obejmowac jej inicjatora, uzasadnienie merytoryczne, opini¢
radcy prawnego pod wzgledem zgodnosci z prawem (parafowanie projektu aktu), a projekt
pociagajacy skutek finansowy - opinii skarbnika gminy. W uzasadnionych przypadkach
projekt moze zawierac¢ tez opini¢ innych instytucji lub specjalistow zwigzanych z jego
tematyka.

4. Wykonanie inicjatywy uchwatodawczej koordynuje przewodniczacy rady poprzez
zorganizowanie opiniowania projektu przez wlasciwe komisje rady i wojta. Organy te sg
zobowigzane rozpatrzy¢ zgtoszony projekt niezwlocznie. Zebranie opinii gremiow
uzgodnionych z przewodniczacym rady stanowi podstawe¢ do skierowania projektu uchwaty
pod obrady najblizszej sesji rady.

§ 27.

1. Projekty uchwal zgtaszane w trybie naglym z pominigciem procedury ujetej w § 26 ust. 3 1
4 moga by¢ rozpatrywane - o ile rada wyrazi na to zgode a za konieczno$cig ich pilnego
rozpatrzenia przemawiaja wymogi prawa, wazny interes gminy lub stuszny interes
mieszkancoOw gminy - przy rozpatrywaniu porzadku obrad po wystuchaniu uzasadnienia
przez projektodawce przyczyn uchybienia tej procedury - po rozpatrzeniu wszystkich
projektow uchwat zgloszonych regulaminowo.

2. Projekty uchwat zgtoszone w trybie naglym moga dotyczy¢ wylacznie spraw, ktore
wynikly bezposrednio przed sesja, a zaniechanie ich rozpatrywania moze spowodowac
powazne szkody.

3. Zgloszenie projektu uchwaty po uchwaleniu porzadku obrad stanowi naruszenie
regulaminu 1 jest niedopuszczalne.

§ 28. Na wniosek wojta przewodniczacy rady jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku
obrad najblizszej sesji rady projekt uchwaty jezeli wptynat on do rady co najmniej 7 dni
przed dniem rozpoczecia sesji rady.

§ 29.

1. Uchwaly rady powinny zawiera¢ przede wszystkim:
1) date i tytul,
2) podstawe prawna,

3) rozstrzygnigcie merytoryczne, zas w przypadku zadan pociagajacych za sobg
zobowigzania finansowe wskazania zrodet ich pokrycia,

4) okres$lenie organéw wykonujacych uchwatg lub w miare potrzeb sprawujacych nadzor
nad jej realizacja,

5) przepisy przejsciowe 1 derogacyjne,

6) date wejscia w zycie,



a w miarg potrzeb:

7) sposob ogloszenia,

8) uzasadnienie.
2. Uchwaty opatruje si¢ numerami sesji, numerem uchwaty wedlug kolejnosci jej podjecia 1
wskazaniem roku podjecia.
3. Uchwaly podpisuje przewodniczacy.
4. Oryginaty uchwal ewidencjonuje si¢ i przechowuje w referacie organizacyjnym urzedu.
5. Wojt przedktada wojewodzie uchwaty rady w ciggu 7 dni od ich podje¢cia, a uchwate
budzetowg oraz uchwale o nieudzieleniu wojtowi absolutorium regionalnej izbie
obrachunkowej w terminie 7 dni od ich podje¢cia.
6. Uchwaly przekazuje si¢ do realizacji wojtowi i wtasciwym jednostkom.

VL

Tryb glosowania
§ 30.
1. W glosowaniu moga bra¢ udziatl wylacznie radni.
2. Uchwaty Rady podejmowane sg w glosowaniu jawnym zwykta wiekszos$cig glosow w
obecnosci co najmniej potowy sktadu rady (quorum), chyba ze ustawy stanowig inaczej.
3. Do wazno$ci uchwaly wymagane jest quorum ustalone w momencie glosowania.
4. Za moment glosowania uwaza si¢ okres od ogloszenia przez przewodniczacego obrad
rozpoczecia glosowania do oddania glosow.
§ 31.
1. Zwykta wigkszos¢ gltosow jest to taka liczba gltosow "za", ktéra przewyzsza co najmniej o
jeden glos liczbe gltosow "przeciw". Glosy wstrzymujace nie majg wptywu na wynik
glosowania.
2. Bezwzgledna wigkszo$¢ gloséw ustawowego sktadu rady oznacza - liczbe catkowita
gloséw oddanych za wnioskiem przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu rady a zarazem
tej potowie najblizsza.
3. Bezwzgledna wiekszo$¢ gloséw oznacza co najmniej o jeden glos wigcej od sumy
pozostatych waznie oddanych gltoséw, to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sie.
§ 32.
1. W glosowaniu jawnym radni glosuja za pomoca urzadzenia do sporzadzania i utrwalania
imiennego wykazu glosowan, przy rownoczesnym podniesieniu reki. Za gltosy wazne uznaje
si¢ te, ktore oddano "za", "przeciwko" oraz "wstrzymujace si¢".
2. W glosowaniu tajnym radni glosuja kartkami przy czym za gltosy wazne uznaje si¢ te, ktore
oddano w kazdorazowo okres$lony sposob i na kartkach ustalonych dla danego glosowania
przy czym karta do glosowania powinna zawiera¢ w swej tresci mozliwos¢ wstrzymania si¢
od glosu.
§ 33. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad przy pomocy
wiceprzewodniczacych zastepcow, a w razie potrzeby réwniez innych radnych,
wyznaczonych przez przewodniczacego obrad. Glosy sumuje si¢ pordwnujac wynik z lista



radnych obecnych na sali w trakcie glosowania i nakazuje si¢ odnotowanie wynikow w
protokole.

§ 34. W przypadku gdy przeprowadzenie gtosowania jawnego w sposob okreslony w § 32
ust. 1 nie jest mozliwe z przyczyn technicznych, glosowanie odbywa si¢ w ten sposob, ze
radni wyczytywani w uktadzie alfabetycznym kolejno z listy wypowiadaja swoj glos "za",

"przeciw", "wstrzymuje si¢", a przewodniczacy rady dyktuje do protokotu glosowanie
radnego.

§ 35.
1. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ w przypadkach przewidzianych w ustawach w sposéb
gwarantujacy zachowanie tajnosci oddania glosu.
2. Glosowanie tajne przeprowadza wytoniona w toku obrad sposrod radnych komisja
skrutacyjna w sktadzie od 3 do 5 0s6b przy pomocy sporzadzonych przez komisje¢ kart do
glosowania ostemplowanych pieczatka rady, na ktorych wymienia si¢ nazwiska kandydatow,
badZ mozliwe wersje odpowiedzi. Czlonek komisji skrutacyjnej nie moze kandydowac na
stanowisko lub do organu do ktérego odbywaja si¢ wybory.
3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do gtosowania objasnia sposob glosowania.
Nastepnie przewodniczacy komisji odczytuje w ukladzie alfabetycznym nazwiska radnych,
ktérym komisja wrecza karty do gtosowania odnotowujac ten fakt na liscie z nazwiskami
radnych. W trakcie glosowania przewodniczacy komisji czuwa nad zachowaniem zasady
osobistego (bezposredniego) gtosowania poprzez wyczytywanie nazwisk radnych wedtug
wspomnianej listy 1 zaznaczenie na niej oddania gtosu. Karty do gtosowania wrzuca si¢ do
zamknigtej opieczetowanej urny, po uprzednim sprawdzeniu przez komisje, iz jest ona pusta.
4. Glosowanie nad kandydatami na funkcje, na ktore rada wybiera swych przedstawicieli w
gltosowaniu tajnym odbywa si¢ wedtug nastepujacych zasad:
1) wybdr nastgpuje sposrod nieograniczonej liczby kandydatow,
2) nazwiska kandydatéw umieszcza si¢ na liscie w kolejnosci alfabetycznej, w przypadku
jednego kandydata, karta do glosowania powinna zawiera¢ alternatywy: "TAK, NIE oraz
WSTRZYMUIE SIE OD GLOSU".
3) glosowanie odbywa si¢ przez dokonanie skreslen,
4) wybrani zostaja kandydaci, ktoérzy otrzymali wymagang ilo$¢ glosow,
5) w przypadku nie rozstrzygnigcia wyboroOw przeprowadza si¢ nastepng ture¢ wyborow.
Na liscie umieszcza si¢ tych kandydatow, ktorzy otrzymali najwickszg liczbe gtosow
"za",
6) w przypadku nie rozstrzygniecia wyboréw w turze trzeciej, przeprowadza si¢ w innym
terminie nowe wybory na wakujace miejsce mandatowe.
5. Glos jest niewazny jezeli:
1) karta do glosowania jest przedarta lub przekreslona catkowicie,
2) zawiera ilo$¢ nie skreslonych kandydatow wieksza niz jest miejsc mandatowych lub
nie zawiera jednoznacznej decyzji glosujacego,
3) karta jest inna niz sporzadzona przez komisje skrutacyjnag.
6. Dopisywanie na karcie do glosowania dodatkowych nazwisk albo poczynienie innych



dopis6w nie pociagga za sobg skutkéw prawnych i nie wplywa na waznos¢ glosu.
7. Po przeliczeniu glosOw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokot i podaje
wynik glosowania.
8. Protokot o ktérym mowa w ust. 7 powinien zawierac:

1) sktad komisji,

2) przedmiot lub podmiot - glosowania,

3) ilos¢ wydanych kart do glosowania,

4) 1lo$¢ gloséw oddanych, w tym waznych i niewaznych,

5) wskazanie wynikow glosowania,

6) podpisy cztonkéw komisji.
9. W przypadku, gdy zaden kandydat nie moze uzyska¢ wymaganej liczby glosow
przeprowadza si¢ wybory dodatkowe sposrod 2 kandydatow, ktoérzy w poprzedniej turze
uzyskali najwigkszg 1los¢ glosow.
10. W przypadku uzyskania przez dwoch lub wigcej kandydatow rownej ilosci gloséw, z
ktérych przynajmniej jeden zajmowaltby miejsce mandatowe, przeprowadza si¢ nastgpng ture
wyboréw. Na liscie umieszcza si¢ tych kandydatow, ktorzy otrzymali takg sama 1lo$¢ gtosow.

VII.

Radni
§ 36.
1. Radni winni uczestniczy¢ czynnie w sesjach rady 1 pracach komisji, do ktorych zostali
wybrani.
2. Radni maja obowigzek utrzymania stalej wi¢zi z wyborcami poprzez:
- konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady rady,
- propagowanie zamierzen i dokonan rady,
- informowanie mieszkancéw o swojej dziatalno$ci w radzie, przyjmowanie postulatow,
wnioskéw 1 skarg mieszkancow gminy.
3. Radni mogg domagac si¢ wniesienia pod obrady sesji rady lub posiedzen komisji innych
spraw niz te przewidziane w planie, jezeli uwazajg je za spolecznie pilne i uzasadnione.
4. Radni moga kierowa¢ do wojta interpelacje we wszystkich sprawach publicznych
wspolnoty samorzagdowe;.
5. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych dziatajace na zasadach okre§lonych w statucie.
6. Radni potwierdzaja swojg obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.
7. Radny w ciggu 7 dni od zakonczenia sesji rady lub posiedzenia komisji, winien
usprawiedliwi¢ swa nieobecnos¢ sktadajac stosowne pisemne wyjasnienie na rece
przewodniczacego rady lub przewodniczacego komisji.
8. Radny reprezentuje wyborcow, utrzymuje statg wiez z mieszkancami oraz ich
organizacjami, przyjmuje zgtaszane postulaty i przedstawia je organom gminy do
rozpatrzenia, nie jest jednak zwigzany instrukcjami wyborcow.
9. Radni ponoszg przed radg i wyborcami odpowiedzialno$¢ za swa dziatalnos¢ w radzie i



wyniki ich pracy.

10. Przewodniczacy rady dokonuje okresowych ocen udziatu radnych w pracach rady, a w
uzasadnionych wypadkach zwraca uwage radnym za niedociggniecia lub uchybienia w ich
pracy.

11. W przypadku wniosku zaktadu pracy zatrudniajacego radnego, w przedmiocie
rozwigzania z nim stosunku pracy, rada moze powota¢ komisje lub zesp6t dla szczegotowego
zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

12. Komisja lub zesp6t powotany w trybie ust. 1 przedktada swoje ustalenia i propozycje na
pismie przewodniczacemu rady.

13. Przed podjeciem decyzji w przedmiotowej sprawie, rada winna wystucha¢ radnego.

§ 37.

1. W celu udzielenia przez pracodawce¢ zwolnienia radnego od pracy zawodowej w trybie art.
25 ust. 3 ustawy ustrojowej, przewodniczacy wystawia zawiadomienie, zaproszenie lub
upowaznienie do wykonywania danych prac, zawierajace okreslenie terminu i charakteru
zajec.

2. W zwiazku z wykonywaniem mandatu radny otrzymuje na zasadach okreslonych uchwata
rady - diety oraz zwrot kosztow podrozy.

3. Radni zobowigzani s3 do zlozenia o§wiadczenia o swoim stanie majatkowym oraz
oswiadczen 1 informacji, o ktérych mowa w art. 24 j ust. 1 1 2 ustawy ustrojowej, wedlug
zasad w niej okreslonych.

§ 38.

1. Przewodniczacy rady wystawia radnym legitymacje, w ktorej stwierdza si¢ petnienie
funkcji radnego.

2. Wojt udziela pomocy w realizowaniu ich uprawnien i pomaga w wykonywaniu ich
obowigzkow.

3. Radni moga zwraca¢ si¢ bezposrednio do rady na sesji we wszystkich sprawach
zwigzanych z pelnieniem przez nich funkcji radnego.

VIIIL.

Komisje rady
§ 39.
1. Pierwsze posiedzenie powolanej przez rad¢ komisji zwoluje przewodniczacy rady.
2. Posiedzenie komisji jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa sktadu
komisji. Zapis o prawomocnos$ci posiedzenia komisji umieszcza si¢ w protokdle z tego
posiedzenia.
3. Posiedzeniu przewodniczy przewodniczacy komisji, a w razie potrzeby jego zastgpca.
Uprawnienia zastepcy przewodniczacego komisji w czasie nieobecnosci przewodniczacego
sg takie same jak przewodniczacego komisji.
4. Opinie 1 wnioski komisji uchwalane sg w glosowaniu jawnym zwyktg wigkszoscig gtosow
w obecno$ci co najmniej polowy jej sktadu.
§ 40.



1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

- zwolywanie 1 przygotowywanie posiedzen,

- prowadzenie posiedzen,

- nadzo6r nad prawidtowym przebiegiem posiedzenia,

- reprezentowanie komisji wobec rady 1 innych komisji,

- nadzor nad prowadzeniem dokumentacji korespondencji komisji.

2. Zadania wymienione w ust. 1 w przypadku nieobecnosci przewodniczacego spetnia jego
zastepca lub desygnowany przez komisj¢ jej cztonek.

3. Przewodniczacy komisji rozstrzyga sprawy proceduralne i porzagdkowe na zasadach
okreslonych w regulaminie rady.

§ 41.

1. Wyboru i odwotania przewodniczacego komisji dokonuje komisja sposrod swoich
cztonkow.

2. Wyboru zastepcy i sekretarza dokonuje komisja sposrod swoich cztonkow.

§ 42. Wnoszenie akcesu i rezygnacja z pracy w komisji oraz zmian sktadu komisji wymaga
formy pisemnej oraz podjecia uchwaty przez rade.

§ 43.

1. Z kazdego posiedzenia sporzadza si¢ protokot stanowigcy urzedowy zapis jego przebiegu.
2. Cztonkowie komisji majg zgtasza¢ poprawki do protokoétu na kolejnym posiedzeniu
komisji.

§ 44.

1. Ustalone przez komisje wystapienia na zewnatrz podpisuje wspodlnie przewodniczacy rady
1 przewodniczacy komisji.

2. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach komisja ma prawo do wnioskowania o
powotanie bieglego.

§ 45.

1. Komisje rady moga odbywac¢ wspolne posiedzenia.

2. Komisje rady mogg podejmowaé wspotprace z odpowiednimi komisjami rady innych
gmin, zwlaszcza sgsiednich, a nadto z organizacjami spotecznymi i zawodowymi
dzialajacymi na obszarze miasta i gminy.

§ 46.

1. Przewodniczacy statych komisji raz do roku przedktadaja na sesji rady sprawozdanie z
dziatalno$ci komisji.

2. Rada lub przewodniczacy rady moga zawsze zazada¢ zwotania posiedzenia komisji lub
przedstawienia sprawozdania z jej dziatalnosci.

3. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do komisji doraznych powolywanych
przez rade.

IX.
Absolutorium



§ 47.

1. Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystepuje z wnioskiem do rady w
sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium wojtowi. Wniosek w sprawie
absolutorium podlega zaopiniowaniu przez Regionalng 1zbe Obrachunkows.

2. Wniosek komisji rewizyjnej, o ktorym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ uzasadnienie.

3. Ustalenia w sprawie absolutorium komisja rewizyjna winna przekaza¢ wojtowi przed
whniesieniem stosownego wniosku na sesj¢, w terminie umozliwiajagcym ustosunkowanie si¢
do ich tresci.

4. Tryb podejmowania uchwaty w sprawie absolutorium okre$la ustawa ustrojowa.

X.

Wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego
§ 48.
1. Rada moze odbywac¢ wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego w
szczegdlnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia wspdlnych spraw.
2. Wspolng sesje organizujg przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorialnego.
3. Zawiadomienie o wspolnej sesji podpisuja wspdlnie przewodniczacy lub
wiceprzewodniczacy wszystkich zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.
§ 49.
1. Wspolna sesja jest prowadzona, gdy uczestniczy w niej co najmniej potowa radnych z
kazdej z rad.
2. W drodze gltosowania wybiera si¢ przewodniczacego wspdlnej sesji.
3. Koszty wspolnej sesji ponosza rOwnomiernie zainteresowane jednostki samorzadu
terytorialnego, biorace udzial we wspdlnej sesji, chyba Ze radni uczestniczacy we wspdlnej
sesji postanowig inaczej.
4. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany wspolnym regulaminem uchwalonym
przed przystapieniem do obrad, a jezeli to nie nastapi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
regulaminow rad, ktore biora udziat we wspolnej sesji.

XI.
Postanowienia koncowe
§ 50. W sprawach nie objetych niniejszym regulaminem decyduje Rada w drodze biezacego
gltosowania z uwzglednieniem obowigzujacych przepisOw prawa oraz statutu.

§ 51. Przewodniczacy rady lub przewodniczacy obrad zapewnia przestrzeganie postanowien
regulaminu i udziela pomocy we wiasciwej jego interpretaciji.

§ 52. Obstuge rady, komisji i radnych zapewnia urzad wedtug zasad okreslonych w
regulaminie organizacyjnym urzedu.



Zalacznik Nr 6 17
Regulamin pracy wdjta gminy Lipnik

I.
Postanowienia ogolne
§ 1. Wojt jest organem wykonawczym gminy.

§ 2. Wojt wykonuje zadania wynikajace z ustawy ustrojowej, wlasciwych przepisow, statutu
1 uchwat Rady.

§ 3.

1. Dziatalno$¢ wojta w zakresie wykonywania budzetu gminy podlega ocenie rady
(absolutorium).

2. Tryb postgpowania zwigzanego z odwotaniem wojta z przedmiotowego tytutu okresla
ustawa ustrojowa.

II.

Zadania wojta
§ 4.
1. Do zadan i kompetencji wojta nalezg w szczegdlno$ci nastepujace sprawy:
- kierowanie biezgcymi sprawami gminy,
- reprezentowanie gminy na zewnatrz oraz prowadzenie negocjacji w sprawach dotyczacych
gminy,
- kierowanie urzedem w rozumieniu kodeksu pracy,
- przygotowanie sprawozdan ze swojej dziatalnosci,
- oglaszanie budzetu gminy oraz nadzor nad jego realizacja,
- oglaszanie sprawozdan z wykonania budzetu,
- wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu administracji
publicznej, o ile wlasciwe przepisy nie stanowig inaczej,
- (skreslony).
- (skreslony).
- wprowadzanie w zycie regulamindéw wewnetrznych oraz instrukcji dotyczacych dziatalnosci
urzedu.
2. Wit jest szefem obrony cywilne;.
3. Wojt opracowuje plan operacyjny ochrony przed powodzig oraz oglasza i odwotuje
pogotowie i1 alarm przeciwpowodziowy.
4. Wojt moze zarzadzi¢ ewakuacje z obszaré6w bezposrednio zagrozonych, jezeli w inny
sposOb nie moze usuna¢ bezposredniego niebezpieczenstwa dla zycia ludzi lub dla mienia.
5. W przypadku wprowadzenia stanu klgski Zzywiotowej wojt dziata na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.
§ 5. Wojt wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu, ktory dziata w oparciu o regulamin



organizacyjny, nadany przez wdjta w drodze zarzadzenia.

II1.

Tryb pracy wéjta
§ 6.
1. Za przygotowanie materiatow wojtowi oraz za prowadzenie kancelarii odpowiadajg
wyodrebnione organizacyjnie komorki urzgdu okreslone w regulaminie organizacyjnym.
2. Propozycje wnioskow, projekty uchwat rady lub zarzadzen wdjta z krotkim uzasadnieniem
oraz sposobem ich realizacji przygotowuja w sposob zwigzly i przejrzysty kierownicy
referatow.
3. Kierownicy referatow dostarczaja projekty uchwat do referatu organizacyjnego urzedu, po
zaopiniowaniu ich pod wzgledem formalnoprawnym przez radcg prawnego. Dostarczenie
projektéw radcy prawnemu winno nastapi¢ w czasie umozliwiajagcym wydanie przez niego
opinii, nie krétszym niz 7 dni.
§ 7. Wykonujac przypisane w ustawach 1 w statucie kompetencje i zadania wojt rozpatruje
sprawy i1 podejmuje rozstrzygniecia w formie:
- zarzadzen,
- dyspozycji,
- decyzji 1 postanowien administracyjnych.
§ 8.
1. Zarzadzenia wojta maja posta¢ odrebnych dokumentow, ktére zawieraja: numer, date,
wskazanie podstawy prawnej, okreslenie przedmiotu, wskazanie podmiotéw do wykonania,
date wejscia w zycie.
2. Zarzadzenia wojta ewidencjonuje si¢ w rejestrze prowadzonym przez referat organizacyjny
urzedu.
3. Odpisy rozstrzygnie¢ wojta dorecza si¢ kierownikom referatow urzedu oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych, ktérym powierzono ich realizacje.
§ 9. Dyspozycje wydaje wojt rozstrzygajac o:
- sposobie zatatwienia sprawy,
- terminie zatatwienia sprawy,
- aprobaty zatatwienia sprawy.
Dyspozycje majg posta¢ odrebnych paraf, podpisow, adnotacji na dokumentach.
§ 10.
1. Wojt wydaje decyzje w trybie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego oraz
innych wlasciwych przepisow.
2. Decyzje podpisuje woijt.
3. Wojt moze upowazni¢ pracownikoéw urzedu do wydawania decyzji w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej w jego imieniu.
§ 11. W sprawach nie cierpigcych zwtoki, wojt wydaje przepisy porzadkowe w formie
zarzadzenia. Zarzadzenie porzadkowe podlega zatwierdzeniu na najblizszej sesji rady.



§ 12.

1. Sprawy do rozpatrzenia na sesj¢ rady (sprawozdania, informacje, projekty uchwat),
terminy 1 sposoby ich opracowania wojt ustala w porozumieniu z przewodniczacym rady.
2. Wojt wyznacza osoby odpowiedzialne za opracowanie materiatow na sesje rady.

3. W przypadku podje¢cia inicjatywy uchwatodawczej przez komisje, grupe radnych, wojt
wyraza swoje stanowisko do projektu uchwaly. Opini¢ wdjta do projektu uchwaty
przedstawia na sesji wojt lub sekretarz.

4. Projekty uchwat rady przygotowane przez wojta opiniowane sg przez merytoryczne
komisje.

5. Materialy na sesje budzetowe wojt opracowuje wedlug odrgbnych harmonograméw
ustalonych w porozumieniu z poszczegdlnymi komisjami.

§ 13.

1. Wojt uczestniczy w sesjach rady.

2. Komisje rady moga zada¢ przybycia wojta na ich posiedzenie.

§ 14.

1. Po sesji rady wojt ustala sposob i terminy wykonania uchwat rady.

2. Informacje w sprawie wykonania uchwat rady i zarzagdzen wojta sktada wojtowi sekretarz.
§ 15.

1. Wojt realizuje zadania wynikajace z kierunkdéw pracy rady oraz rocznego planu pracy rady.
2. Sprawozdanie z dziatalno$ci wojta przedstawia radzie wojt lub inna wyznaczona osoba.
§ 16. Wojt podaje do publicznej wiadomosci godziny urzgdowania, w ktérych osobiscie
przyjmuje interesantow.

§ 17. Nad sprawnym i rzetelnym prowadzeniem dokumentacji pracy wojta czuwa referat
organizacyjny urzedu.

Zalacznik Nr 7

Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji z mieszkancami gminy Lipnik
§ 1. Konsultacje z mieszkancami gminy przeprowadza si¢ w przypadkach:
a) przewidzianych ustawami,
b) w innych sprawach waznych dla gminy, o ile rada tak postanowi odrgbng uchwatla.
§ 2.
1. W konsultacji majg prawo bra¢ udzial mieszkancy gminy.
2. W razie watpliwosci co do uprawnienia osoby zainteresowanej udziatem w konsultacjach
stosuje si¢ odpowiednio zasady obowigzujgce przy ustalaniu czynnego prawa wyborczego do
rady gminy.
§ 3.
1. W toku konsultacji mieszkancy wypowiadaja opinie co do sposobu rozstrzygnigcia sprawy
poddanej konsultacji.
2. Opinia mieszkancéw moze by¢ wyrazona w formie:



a) bezposredniej - poprzez osobiste sktadanie podpiséw na listach konsultacyjnych przez
mieszkancow,

b) przedstawicielskiej - poprzez uchwaty organow jednostek pomocniczych gminy z obszaru
gminy, ewentualnie stanowiska organizacji spotecznych.

§ 4. Do wszczecia konsultacji w przypadku gdy obowiazek ich przeprowadzania przewiduje
ustawa uprawniony jest wojt w czasie umozliwiajagcym terminowe jej przeprowadzenie.

§ S.
1. Wszczecie konsultacji w innych sprawach waznych dla gminy nast¢puje, o ile rada w swej
uchwale tak postanowi.

2. Rada moze postanowi¢ o przeprowadzeniu konsultacji w okreslonej sprawie z inicjatywy
wlasnej lub na wniosek.

3. Z wnioskami mogg wystepowac:

a) organ wykonawczy jednostki pomocniczej gminy,

b) przewodniczacy organizacji spotecznych, zwigzkowych.

4. Postanawiajac o przeprowadzeniu konsultacji rada formutuje przedmiot konsultacji oraz
cele i przewidywane skutki projektowanego rozstrzygnigcia.

§ 6. W przypadku wszczecia konsultacji wojt wyznacza:

a) kalendarz czynno$ci konsultacyjnych,

b) obwody konsultacyjne,

¢) pelnomocnikéw do spraw konsultacji.

§ 7. Kalendarz czynnosci, obwody konsultacyjne oraz imiona, nazwiska i siedziby
pelnomocnikow podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w urzedzie oraz w
obwodach konsultacyjnych.

§ 8. Kalendarz czynnosci konsultacyjnych zawiera:

a) datg rozpoczecia i zakonczenia konsultacji,

b) wskazanie formy wyrazania opinii przez mieszkancow,

c) termin przygotowania zestawien zbiorczych,

d) termin i miejsce podania wynikéw konsultacji do publicznej wiadomosci.

§ 9. Konsultacje przeprowadza si¢ w obwodach konsultacyjnych, ktore w zaleznos$ci od
przedmiotu konsultacji mogg obejmowac granice jednostek pomocniczych lub ich czgsci.

§ 10.

1. W poszczego6lnych obwodach konsultacyjnych dziataja petnomocnicy do spraw
konsultacji. Pelnomocnikiem moze by¢ radny gminy lub inna osoba godna zaufania.

2. Pelnomocnik w szczegolnosci:

a) czuwa nad sprawnym i prawidlowym przebiegiem konsultacji,
b) gromadzi dokumenty,

¢) sporzadza zestawienie opinii z terenu obwodu konsultacyjnego.

3. Wit zapewnia siedzibg pelnomocnikom oraz warunki materialno-techniczne dla realizacji
ich dziatan.



§ 11.

1. Na podstawie zestawien opinii z poszczegolnych obwodow konsultacyjnych wyniki
zbiorcze konsultacji opracowuje wojt i przedstawia je radzie.

2. Zbiorcze wyniki konsultacji z mieszkancami podaje si¢ do wiadomosci publicznej poprzez
ogloszenie w urzedzie.

§ 12. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem konsultacji pokrywa si¢ z budzetu gminy.

1'§ 9 zmieniony przez § 1 pkt 1 uchwaty nr XLI/315/2018 z dnia 12 pazdziernika 2018 r.
(Swiet.18.3583) zmieniajacej nin. uchwale z dniem 2 listopada 2018 r.

2§ 19 ust. 1 zmieniony przez § 1 pkt 2 uchwaty nr XLI/315/2018 z dnia 12 pazdziernika 2018
r. (Swiet.18.3583) zmieniajacej nin. uchwate z dniem 2 listopada 2018 r.
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12.§ 47:- zmieniony przez § 1 pkt 2 uchwaty nr V1/49/2007 z dnia 12 kwietnia 2007 r.
(Swiet.07.120.1777) zmieniajacej nin. uchwate z dniem 20 lipca 2007 r.- zmieniony przez § 1
pkt 8 uchwaty nr XL1/315/2018 z dnia 12 pazdziernika 2018 r. (Swiet.18.3583) zmieniajacej
nin. uchwat¢ z dniem 2 listopada 2018 r.
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