okrzyski Zarzadzenie Nr 118/2015
P Wajta Gminy Lipnik
z dnia 10 grudnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Gminy w Lipniku za rok 2015.
Dzialajac na podstawie :
-art. 4, art.5 iart. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2013 ., poz. 330
z pézniejszymi zmianami)
-art. 53 ust. | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2013 r. poz. 885
z pozniejszymi zmianami),
- oraz Zarzadzenia Nr 31/2012 Wojta Gminy Lipnik z dnia 16 sierpnia 2012 r. w sprawie przyjecia zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Lipniku z pézniejszymi zmianami.
zarzadzam:

§ 1
I.Inwentaryzacj¢ roczng aktywow i pasywow za rok 2015, ktéra nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 31
grudnia 2015 r. do 15 stycznia 2016 r. w sposdb nastepujacy:
1) Droga spisu z natury:
a) drukow scistego zarachowania — wedlug stanu na dzien 31.12.2015 r.
2) Droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych, posiadanych akcji
1 udzialdéw w spotkach — wedlug stanu na dzien 31.12.2015 r.
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wlasnych sktadnikéw majatkowych
powierzonych innym kontrahentom wedlug stanu na dzien 31.12.2015 r.
3) W formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
warto$ci (weryfikacja sald):
a) grunty i Srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
b) wartosci niematerialne i prawne,
¢) naleznosci sporne i watpliwe,
d) rozrachunki z pracownikami,
e) rozrachunki publicznoprawne,
f) srodki trwale w budowie,
g) inne aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald
wedtug stanu na dzie 31.12.2015 r.
2. Harmonogram inwentaryzacji za rok 2015 stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna.
Zespot | w skladzie:
1) Przewodniczacy Komisji — Arkadiusz Kowalczyk
2) Czlonek Komisji — Artur Smigala
3) Cztonek Komisji — Danuta Misiak - Dziarmaga
4) Czlonek Komisji — Anna Drypa

§3
Zespoly Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywc’)w i pasywow ujetych w ksi%ach rachunkowych
powoluje Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 3 dni od wejscia w zycie nlmejszego
Zarzadzenia z 0s6b wymienionych w § 2.

§4
Zobowigzuje Skarbnika oraz przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu
i szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespolow Spisowych.

§5
l. Zespoty Spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.
2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w terminie do 7
dni po jej zakonczeniu,



§6
Zobowigzuje pracownikow Referatu Finansowego, do prawidlowego i terminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych skfadnikow majatkéw oraz ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.

§7
Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia
wnioskow dotyczgcych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,
uzyskania akceptacji Skarbnika i przestawienia ich do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w terminie do 25
stycznia 2016 .

§8

Zobowigzuje Skarbnika do ujgcia roéznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 2015 roku.

§9

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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stokrzyskie

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 118/2015

Wojta Gminy Lipnik

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI ZA 2015 ROK

L.p Przedmiot inwentaryzacji Inwentaryzacja wg stanu Termin Rodzaj, forma, metoda, Zespol spisowy
na dzien przeprowadzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle 31.12.2015 31.12.2015 spis z natury |
i inne papiery wartosciowe
2. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych 31.12.2015 do 15 stycznia 2016 potwierdzenie salda |
3. Pozyczki i kredyty 31.12.2015 do 15 stycznia 2016 potwierdzenie salda [
4. Naleznosci i zobowiazania (wszystkie z wyjatkiem naleznodci 31.12.2015 do 15 stycznia 2016 weryfikacja konta I
spornych i watpliwych, naleznosci i zobowiazan pracownikow
i publiczno - prawnych)
5. Grunty i sirodki trwale, do ktérych dogtq;) jest znacznie 31.12.2015 do 15 stycznia 2016 - weryfikacja konta I
utrudniony
6 Warto$ci niematerialne i prawne 31.12.2015 do 15 stycznia 2016 weryfikacja konta 1
7. Srodki trwale w budowie 31.12.2015 do 15 stycznia 2016 weryfikacja konta I
8. Rozrachunki publicznoprawne 31.12.2015 do 15 stycznia 2016 weryfikacja konta I
9. Rozrachunki z pracownikami 31.12.2015 do 15 stycznia 2016 weryfikacja konta |
10. |Fundusze specjalne 31.12.2015 do 15 stycznia 2016 weryfikacja konta
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