Wéjt Gminy Lipnik

woj. $wigtokrzyskie ZARZADZENIE Nr 97/2016
e WOJTA GMINY LIPNIK
z dnia 01 grudnia 2016 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

Urz¢du Gminy w Lipniku wedlug stanu na 31 grudnia 2016 roku.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2016 roku poz. 446 z pdzniejszymi zmianami ), art. 26 i 27 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U.z 2016 r. poz. 1047 z p6zniejszymi zmianami ),
Wéjt Gminy Lipnik zarzadza co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ wszystkich skladnikow majatkowych na ostatni dzien roku
obrotowego, tj. na dzien 31.12.2016 r. przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie

osobowym:

1) Roman Gawlak — Przewodniczacy Komisji
2) Anna Jaworska — Cztonek Komisji

3) Beata Placha — Czlonek Komisji

4) Anna Wojcik — Czlonek Komisji

5) Marcin Zielinski — Czlonek Komisji
6) Katarzyna Szydlak — Czlonek Komisji
7) Rafal Smolinski — Cztonek Komisji
8) Mariusz Olech — Cztonek Komisji

9) Anna Drypa — Cztonek Komisji

10) Artur Smigata — Cztonek Komisji

11) Ewa Bryla — Czlonek Komisji

12) Agnieszka Sidor Czlonek Komisji

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 grudnia 2016 r. do 15 stycznia 2017 r.

wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji z osob wymienionych w § 1, Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej powola zespoly spisowe w terminie 3 dni od wejscia w zycie niniejszego

Zarzadzenia.
§3

1. Inwentaryzacjg nalezy objaé:

- Srodki pienig¢zne na rachunkach bankowych,
- druki $cistego zarachowania,
- inwestycje rozpoczete,



- naleznosci i zobowigzania,

- nalezno$ci od dluznikoéw z wytaczeniem naleznosci spornych,

- naleznosci i zobowigzania pracownikow oraz publiczno-prawne,

- $rodki trwate w tym trudno dostepne i obce,

- grunty,

- warto$ci niematerialne i prawne,

- inne ( pasywa: konta Zespotu 8 — Urzad Gminy w Lipniku, konta Zespotu 9 — organ ).

§4
Zobowiazuje Skarbnika oraz przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia

instruktazu i szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjne;.

§5
1. Zespoly spisowe sporzadzajg sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 7 dni
~ od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.
2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji
w terminie 7 dni po jej zakonczeniu.
§6
Zobowigzuj¢ pracownikow Referatu Finansowego do prawidtowego i terminowego dokonania

wyceny inwentaryzowanych sktadnikow majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§7
Zobowiazuj¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia
~ sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do

zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w terminie do 25 stycznia 2017 r.

§8
Zobowigzuje Skarbnika do ujgcia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych 2016 roku.

§9
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji

Inwentaryzacyjnej, Skarbnikowi i Sekretarzowi Gminy.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 97/2016

Wojta Gminy Lipnik

z dnia 01 grudnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych Urzgdu Gminy w Lipniku
wedtug stanu na 31 grudnia 2016 roku.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2016 ROK

Lp Przedmiot inwentaryzacji Inwentaryzacja wg stanu Termin Rodzaj, forma, metoda, Zespot spisowy
na dziefi przeprowadzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji

1. Wyposazenie Urzedu — $rodki trwale w uzytkowaniu 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 spis z natury I
D Druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle 31.12.2016 31.12.2016 spis z natury 11

i inne papiery warto§ciowe

Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 potwierdzenie salda I
4, Pozyczki i kredyty 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 potwierdzenie salda I

Naleznosci i zobowigzania (wszystkie z wyjatkiem nalezno$ci 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 potwierdzenie salda 11

spornych i watpliwych, naleznos$ci i zobowiazan pracownikow

i publiczno - prawnych)
6. Grunty 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 weryfikacja konta I
7. Srodki trwale 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 spis z natury I
8. Wartos$ci niematerialne i prawne 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 weryfikacja konta 11
9. Srodki trwate w budowie 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 weryfikacja konta I
10. |Rozrachunki publiczno - prawne 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 weryfikacja konta 111
11. |Rozrachunki z pracownikami 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 weryfikacja konta I
12. | Fundusze specjalne 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 weryfikacja konta I
13. |Inne ( pasywa: konta Zespotlu 8 — Urzad Gminy w Lipniku, 31.12.2016 do 15 stycznia 2017 weryfikacja konta

konta zespotu 9 — organ ).




Lipnik dnia 2016-12-02

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 97/2016 z dnia 01 grudnia 2016 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy w Lipniku wedtug stanu na 31 grudnia 2016
roku, powoluje Zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Urzedu
Gminy w Lipniku na dzien 31 grudnia 2016 roku.

Zespol 1

1. Rafal Smolinski - Przewodniczacy zespolu
2. Anna Wojcik — Cztonek

3. Katarzyna Szydlak — Cztonek

4. Agnieszka Sidor — Czlonek

Zakres spisu: inwentaryzacja srodkow trwalych w tym gruntow oraz srodkow trwalych w budowie.

Zespol 11

1. Mariusz Olech - Przewodniczacy zespolu
2. Anna Jaworska - Cztonek
3. Anna Drypa - Czlonek

Zakres spisu: inwentaryzacja srodkéw trwalych w uzytkowaniu oraz wartosci niematerialnych

i prawnych.
Zespol 111
1. Artur Smigala - Przewodniczacy zespolu
2. Marcin Zielinski — Cztonek
3. Ewa Bryla — Czlonek
4. Beata Placha — Cztonek

Zakres spisu: inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda srodkow pienigznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych, pozyczek i kredytow, drukow scistego zarachowania, naleznosci
i zobowigzan, rozrachunkow z pracownikami , rozrachunkoéw publiczno — prawnych, funduszy

specjalnych oraz pasywa: konta Zespotu 8 — Urzqd Gminy i konta Zespotu 9 — organ.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

Ao Gowdten



