Wéjt Gminy Lipnik
woj. $wigickizyskis
27-540 Lipnik ZARZADZENIE NR49/2017
Wojta Gminy Lipnik
z dnia S lipca 2017 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 31/2012 Wéjta Gminy Lipnik
z dnia 16 sierpnia 2012 r. w sprawie przyjecia Zasad ( polityki ) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy w Lipniku, z p6Zniejszymi zmianami

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016
r. poz. 1047 z pdzniejszymi zmianami ) oraz art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzniejszymi zmianami ), Woéjt Gminy Lipnik
zarzadza, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 31/2012 Wéjta Gminy Lipnik z dnia 16 sierpnia 2012 r. w sprawie
przyjecia Zasad ( polityki ) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Lipniku, zmienionym
Zarzadzeniem Nr 74/2013 Wojta Gminy Lipnik z dnia 09 sierpnia 2013 r., zmienionym
Zarzadzeniem Nr 134/2013 Wéjta Gminy Lipnik z dnia 20 grudnia 2013., zmienionym
Zarzadzeniem Nr 25/2014 Wojta Gminy Lipnik z dnia 02 kwietnia 2014., zmienionym
Zarzadzeniem Nr 58/2014 Wojta Gminy Lipnik z dnia 30 czerwca 2014 r., zmienionym
Zarzadzeniem Nr 132/2014 Wéjta Gminy Lipnik z dnia 30 grudnia 2014 r., zmienionym
Zarzadzeniem Nr 8/2015 Wojta Gminy Lipnik z dnia 29 stycznia 2015 r,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 135/2015 Wojta Gminy Lipnik z dnia 31 grudnia 2015 r,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 119/2016 Wo¢jta Gminy Lipnik z dnia 30 grudnia 2016 r.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W zalgczniku Nr 1 pn. "Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych" pkt. 3
pn.: ,,Technika prowadzenia ksigg rachunkowych” otrzymuje nowe brzmienie:

"Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa technika komputerowa i reczna.
(Ewidencja $rodkéw trwalych obejmujacych obiekty, budowle, budynki, urzadzenia
techniczne oraz $rodki transportu, ewidencja srodkoéw trwalych w uzytkowaniu oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych recznie).

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow 1 sald, ktore
tworzg:

- dziennik,

- ksigge gtowna,
- ksiggi pomocnicze,
- dzienniki czesciowe,

- zestawienie obrotOw i sald kont ksiegi gtownej oraz sald ksigg pomocniczych.

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przediozone
dowody ksiggowe do 3-go dnia miesigca nast¢pujgcego po miesigcu w ktérym je wystawiono.
Faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowod ksiegowy ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych pod datg ich wptywu (stempla datownika i nr dziennika podawczego).

Zgodnie z zasadg istotno$ci powyzszy zapis nie bgdzie mial znaczacego wplywu na wynik
finansowy. Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memoriatu
okres$long w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie dowody ksiggowe



obcigzajace dany rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajagcym sporzadzanie
sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest nastgpujaco:

zdarzenia, ktore nastgpily w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sg w
nim chronologicznie, zapisy sa kolejno numerowane w ciaggu roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powiazanie ze sporzadzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi, sumy
zapisOw (obroty) liczone s3 w sposob ciagly, obroty dziennika sg zgodne z obrotami
zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gtowne;. ’

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwdjnego zapisu.
Systematyczna 1 chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie z
zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochodow i1 wydatkow, ktore uymowane sg w terminie ich
zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza.

W Urzedzie Gminy jako jednostce budzetowej ewidencja przychodow urzedu jednostki
samorzadu terytorialnego stanowigcych dochody budzetu JST, nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone zostaty
bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec miesigca. Zapisy dokonywane
w ksiedze gléwnej powigzane sg z zapisami w dzienniku.

Dzienniki czeSciowe prowadzone s3 dla nastepujacych, okreslonych grup rodzajowych:
- dziennik dla dochodow z dzialalno$ci jednostki Urzad Gminy,

- dziennik dla wydatkow z dzialalnos$ci jednostki Urzad Gminy,

- dziennik dla dochodow 1 wydatkéw budzetu Gminy Lipnik,

- dziennik dla rachunkow depozytowych,

- dziennik dla zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, tj.:

1. Jednostka: 0- Organ

2.Jednostka: 1- Jednostka

3. Jednostka: 2- Dochody

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow
dziennikdéw czesciowych. Uzgadnianie obrotow dziennikoOw z obrotami zestawienia obrotow i
sald ksiegi gldownej odbywa si¢ automatycznie i na biezaco.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtowiajgce dla wybranych
kont ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada
zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji
konta gtdéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach aktywow 1 pasywoéw. Obowigzuje na nich
zapis jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

975 Wydatki strukturalne,



976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami,

980 Plan finansowy wydatkoéw budzetowych,

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

998 Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego,
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.
W jednostce samorzadu terytorialnego:

991 Planowane dochody budzetu,

992 Planowane wydatki budzetu,

993 Rozliczenia z innymi budzetami.

Ksigegi rachunkowe prowadzone s3 w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych rozliczen
z ZUS 1 budzetem panstwa, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych droga komputerowa wykorzystywane sg programy
komputerowe firmy: Radix 1 BeSTi@, zapewniajace powigzanie poszczegdlnych zbiorow
ksigg rachunkowych w jedna calo$¢ odzwierciedlajacag dziennik i ksigge gldwng. Doktadne
informacje dotyczace programu komputerowego systemu RADIX + zostaly przedstawione
w podreczniku uzytkowania tej firmy.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

Symbole i nazwy kont, salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy 1 narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego, sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy 1 narastajagco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty "Zestawienia obrotow i sald" sg zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,
- dla sktadnikow objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji."

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Lipnik.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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