Wéjt Gminy Lipnik
woj. Swrigtokrzyskie

27- 540 Lipnik Zarzadzenie Nr 59 /2019
Woéjta Gminy Lipnik
z dnia 30 lipca 2019 roku
w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku
ruchomego w Urze¢dzie Gminy w Lipniku

oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art.30 wust.l i art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 506 ) oraz art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 351 ) zarzagdzam co nastgpuje:

§1

Powotuje Komisje Likwidacyjng skladnikow majatku ruchomego w Urzedzie Gminy
w Lipniku w nastepujacym sktadzie:

1. Wojciech Zdyb -przewodniczacy komisji
2. Magdalena Zimolag -z-ca przewodniczacego komisji
3. Roman Gawlak -cztonek komisji
4. Karolina Szczecina -cztonek komisji
§2
Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2012 Wojta Gminy w Lipniku z dnia 1 czerwca 2012 roku
w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej sktadnikow majatku ruchomego w Urzedzie

Gminy w Lipniku.
§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy w Lipniku.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit G

miny Lipni

mgr Andrzej Grzgdziel



Wéjt Gminy Lipnik
woj., Swigtokrzyskie
27- 540 Lipnik

Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 59/2019
z dnia 30 lipca 2019 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwalych i innych
skladnikow majatkowych w Urz¢dzie Gminy w Lipniku

§1

1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja zostala powotana Zarzgdzeniem
Nr 59/2019 Wojta Gminy w Lipniku z dnia 30 lipca 2019 roku w sprawie powotania
Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Urzgdzie Gminy w Lipniku
oraz regulaminu jej dziatania.

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzgdu Gminy w Lipniku — ewidencjonowanego przez Referat
Finansowy.

3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegoélnych rzeczowych sktadnikow
majatku (Srodkéw trwatych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne zlozenie
wniosku do Komisji przez Wnioskodawcg. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
regulaminu.

2. Do wniosku dotacza si¢ dokumentacj¢ techniczng, ekspertyzy, opinie —
umozliwiajgce oceng przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego
dalszego  uzytkowania. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej
dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego sktadnika majgtku, dokumentacja nie
jest wymagana.

3. Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia
informatyka Urzedu Gminy.

4. Sprzgt zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w
Urzedzie Gminy w Lipniku.

§3

1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacja
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.



2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skladnika
dalszego uzytkowania, a w razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do
likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byty
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane,
zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego

uzytkowania rzeczowych sktadnikéw poprzez zgniecenie, spalenie,
ztomowanie, itd.,

4) dokonywanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majatkowych,
stanowigcych whasnos¢ Urzgdu Gminy w Lipniku,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego
wzOr stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) wypehienie druku ,,Likwidacja $rodka trwalego” LT, ktérego wzdr stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§4

1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokot
likwidacyjny zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dolgcza sig
wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Na podstawie protokotu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentow Komisja
sporzadza dowdd ,,LT” — ,Likwidacja $rodka trwalego” — (dla kazdego srodka
trwalego z osobna), ktorego wzdr stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

3. Dowdd ,,LT” oraz protokot likwidacyjny wystawia si¢ w dwdch egzemplarzach, jeden
komplet dla Referatu Finansowego, drugi dla Referatu Organizacyjnego. Protokot
likwidacyjny podpisujg cztonkowie Komisji.

4, Protokot wraz z dowodem ,,.LT” przekazywany jest Wojtowi, w celu akceptacji
likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego.

5. Po zatwierdzeniu przez Wjta, protokoét likwidacyjny wraz z dotagczonym dowodem
,LT” jest przekazywany do Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania danego
sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzywania.



§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na
surowce wtérne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w
protokole likwidacyjnym.

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje Komisja.

. Pracownik Referatu Organizacyjnego pozbawia sprzetu numeréw inwentarzowych po
przeprowadzonej kasacji.

. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy,
urzgdzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktoére podlegaja utylizacji zgodnie z
odrebnymi przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi,
celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi
zalacznik do protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez
zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy
zakupie nowego sprzetu.

Wit

\ndrzej Grzgdziel
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27- 540 Lipnik

Whioskuje o likwidacj¢ nizej wyszczegdélnionych sktadnikéw majatkowych:

Whiosek

Zatacznik Nr 1

Do regulaminu

o likwidacje¢ rzeczowych skladnikow majatkowych uzytkowanych

w Urzedzie Gminu w Lipniku

Lp. | Okreslenie skladnika, | Ilo$¢ Numer Warto$¢ brutto Uzasadnienie
rok nabycia., numer inwentarzowy jednostkowa | ogotem powodu likwidacji
fabryczny (jezeli jest)

Lipnik, dnia................coeeaele

.....................................

(podpis Wnioskodawcy)




W6jt Gminy Lipnik
- woj. Swigtokrzyskie
27“ :)40 .LIPTU.IGL Za{qcznik Nr 2

Do Regulaminu

Protokol Nr

Stalej Komisji Likwidacyjnej przy Urzedzie Gminy w Lipniku

Zgodnie z zarzadzeniem  Nr “Woéjta Gminy w Lipniku z

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej skiadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie
Gminy w Lipniku oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w sktadzie:

1
2.
3.
4.
rozpatrzyta wniosek z dnia......................l. , Ztozony przez.......
Lp| Nazwa Nr Ilos¢ | Jednostkowa | Kwalifikacja: Krotkie Uwagi
majatku | inwentarzowy wartos¢ brutto | likwidacja | uzasadnienie | (sposéb
w zt tak lub nie | decyzji (np. | likwidacji)
stopien
zuzycia)

i postanawia co nastgpuje:

Dodatkowe wyjasnienia:

...................................................................................................................



Na tym protokdét zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji:
IO, enoe s s 25t P nansariys s BRI END )
OOy -, ..
B s 5 65 SaREASA B BNEASE SRR AR5
A
StanOWISKO WOJta:. ...ttt e ettt

...............................

(podpis i pieczgtka Wojta)



W6jt Gminy Lipnik
" woj. Swigtokrzyskie

27- 540 Lipnik
pr Zatacznik Nrr

Do Regulaminu

pieczec jednostki

DOWOD LIKWIDACJI SRODKA TRWALEGO

Nazwa $rodka trwatego

Numer inwentarzowy

Powdd likwidacji

Informacje dotyczace dokumentow towarzyszacych (np. numer Faktury Vat sprzedazy,
nixmer pratokiolu KA inCTD T B o v s s sasmnnny b s susnmms s s S s 4 SERESREE 5 53 PSR

.................................................................................................................

Informacije dotyczace warto$ci $rodka trwalego:

1. wartos$¢ poczatkowa
2. dotychczasoWe UMOFZEME i\ vunssiosnsissasasas zt

Komisja likwidacyjna:

(podpis i pieczatka Wjta)



Wéjt Gminy Lipnik
woj. s‘wigtoknyskie
27- 540 Lipnik Zatacznik Nr 4

do Regulaminu

pieczec jednostki

PROTOKOL NIEODPEATNEGO PRZEKAZANIA -
PRZYJECIA SKEADNIKA RZECZOWEGO

Na
POASTANIE. < oo <« mimmiotinh o s & vt « AL AR RS 05 LA At s A AR .. « smsiosi s o sssiiimin s 3 5k
Z dnia....ooooiiii przekazuje si¢ nieodplatnie S$rodek rzeczowy o nizej

okreslonych celach:

Nazwa $rodka rzeczowego

.................................................................................

Numer inwentarzowy

.......................................................................................

Przekazujacy

.................................................................................................

Pieczeé

Przekazujacy

.................................................................................................

Pieczeé




Informacije dotyczace wartos$ci srodka trwalego:

1. wartos¢ poczatkowa ...l
2. dotychczasowe umorzenie .................

Osoby zdajace:

Imig i nazwisko

Osoby przyjmujace:

Imig i nazwisko

.........................................



